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Prezervarea si restaurarea documentelor in biblioteca moderna

Misiunea esentiald a unei biblioteci este de a fi accesibila si de a comunica documentele pe care le pastreaza. O altd misiune, de
asemenea importantd, este de a conserva documentele, pentru ca, astfel, patrimoniul sa fie transmis intact generatiilor viitoare.

Aceste doud misiuni par la prima vedere antagoniste. Cum sa comunici fard sa degradezi sau cum sa conservi comunicand?

Pentru a putea indeplini aceste doua misiuni in conditii safisfacatoare, este necesarda elaborarea unei politici de prezervare de lunga
duratd, al cdrei obiectiv este sd prevind, sd opreasca sau sa intarzie deteriorarea documentelor si, dacd este necesar, sa transfere
continutul lor pe alte suporturi.

O buna politica de prezervare trebuie sd garanteze accesibilitatea la informatie si sa minimalizeze degradarile documentelor. Prezervarea
face parte, de asemenea, din responsabilitdtile de baza ale tuturor bibliotecilor care conserva fonduri patrimoniale.

Mult timp, prezervarea a fost limitatd la a conserva si a restaura documente si carti vechi, rare si pretionase. Aceste documente faceau
obiectul unei atentii deosebite din partea bibliotecarilor. Confruntandu-ne, insa, cu extinderea degradarii fondurilor din cauza calitatii
materialelor, conceptul de prezervare a capatat noi valente. El face referire, in prezent, la diminuarea necesitatii tratamentelor
costisitoare pentru fiecare document, in vederea tratdrii unui numar cat mai mare de documente.

Toate colectiile au nevoie de un program de prezervare, in care trebuie sd se ierarhizeze, sa se evidentieze prioritatile, gradul de urgenta
al tratamentului propus pentru fiecare fond de documente. In acest context, termenul de prezervare este utilizat pentru a organiza si
programa toate activitatile care se referd, in sens larg la conservarea colectiilor.

Prezervarea este sinonima cu conservarea preventiva, al carei obiectiv este de a pune in practicd un ansamblu de mdsuri pentru a
diminua riscul de aparitie a degradarilor: controlul mediului, intretinerea regulatd, protectia colectiilor prin utilizarea de sisteme de
monitorizare, confectionarea de documente de substitutie (pentru a scoate din circulatie documentele cerute frecvent).

Pana de curand, paradoxul unei conceptii in acelasi timp restrictive si nelimitate a conservarii a impiedicat formularea unei definitii clare si
de delimitare in acesata privinta. Aplicabilitatea pdrea sa se limiteze doar la fondurile vechi si pretionase. Exemplele acestei confuzii
abunda in manualele de specialitate si in textele oficiale, legile cu privire la gestionarea colectiilor de interes patrimonial limitandu-se la
notiunea de document vechi (anterior anului 1830), rar (criteriu total distinct de precedentul, el se aplicd documentelor unice sau
existente doar in numar mic, fie in cazul unui tiraj initial limitat, fie in urma disparitiei sau distrugerii majoritatii exemplarelor puse in
circulatie) sau pretios (criteriul financiar, dar si de valoare istorica sau culturala).

Prima dificultate constd n statutul aparte al patrimoniului scris, bibliotecile prezentand, in aceasta privinta, diferente considerabile in
comparatie cu muzeele si arhivele, care lucreaza intr-un domeniu al exceptionalului si al unicitatii. Spre deosebire de acestea, bibliotecile
folosesc o mare parte din activitatea lor pentru a asigura punerea la dispozitie a unor surse de informare curente destinate solicitarilor
frecvente de catre utilizatori. In acelasi timp, ele trebuie sd conserve si sa transmita patrimoniul scris, gasind mijloacele adecvate pentru a
indeplini aceste doua misiuni,

Conservarea preventiva este, la modul general un domeniu foarte vast. Toate politicele de conservre preventiva trebuie axate pe
diminuarea interventiilor asupra obiectului si a colectiei. Conditiile ambientale si de stocare au un efect decisiv asupra starii de conservare.

Conservarea preventivd poate fi caracterizatd, de asemenea, ca o abordare globalad, o disciplind cu frontiere bine delimitate.

Aceasta este, poate, mai putin spectaculoasa decat restaurarea, dar cercetdtorii de maine vor castiga descoperind documentele cat mai
aproape de starea lor originara.

Problema prezervarii si a conservarii este destul de comple Translate sunt numeroase aspectele care trebuie avute in vedere si
masurile optime sunt dificil de respectat intru totul; intr-adl. . -—5—°-=]3 nici o mdsurd care sa poatd salva pentru totdeauna un
document. Se realizeaza, mai degraba, un compromis intre dorinta de a conserva perfect o opera si posibilitdtile oferite de tehnologia
zilelor noastre, sperand ca viitorul s@ permisad gasirea celor mai bune solutii pentru salvarea vietii unui document pentru un timp cat mai
indelungat.

Esentiald este depasirea problemei fragilitatii fondurilor bibliotecilor, arhivelor si muzeelor, care reprezintd o parte importantd a memoriei
umanitatii din timpurile noastre, concretizatd, in mare parte, in texte si imagini,

Colectiile traditionale ale bibliotecilor, contin un registru variat de materiale organice: hartie, panza, piele de animal si adezivi. Aceste
substante organice sunt supuse unui proces continuu si inevitabil de imbatranire.

Stabilitatea fizica si chimicd a materialelor depinde atat de calitatea ca si de modul de procesare a materiei brute utilizate la producerea
acestora, la fel ca designul si compunerea produsului final.

De-a lungul secolelor, presiunile determinate de productia in masa au dus la diminuarea calitatii materialelor. O mare parte din hartia
fabricata dupa 1850 prezintd un grad ridicat de aciditate, hartia devenind fragild si deteriorandu-se in timp. De asemenea, tehnicile de
legare au fost limitate de industrializare, iar multe din documentele existente se mentin doar cu ajutorul adezivilor; in fapt toate aceste
carti si in mod special legaturile de piele fiind mult mai susceptibile de a se deteriora decat se crede in general.

Suporturile moderne reprezentate de : microformate, discuri optice si digitale, formate digitale, prezintéd probleme inerente legate de
prezervare si necesita o depozitare adecvata si o utilizare atentd pentru evitarea deteriorarii premature.

Cerintele de prezervare ale unei biblioteci sunt la fel de importante ca si climatul social si politic in care isi desfadsoara activitatea institutia
respectiva. De altfel, trebuie luate in considerare: scopul institutiei, politica de achizitie si resursele disponibile. Avand in vedere toate
acestea se recurge la stabilirea unor norme cu o destinatie foarte precisa.

O normad se foloseste fie ca ghid, fie ca instrument de referintd. De fapt, normele nu reprezintd decat o introducere in subiect. Orice
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utilizator al unei norme trebuie sa posede o cunoastere destul de buna a subiectului, ceea ce i permite sa plaseze informatia in context.

in privinta conservérii, de exemplu, normele si alte texte existente nu trebuie s3 fie utilizate ca sursd unicd de informatie cu privire la
tehnicile ce pot fi aplicate.

Pe de o parte tiparul reprezintd gandirea umana materializatd printr-o serie de simboluri, pe de altd parte documentul audiovizual este o
reprezentare analogicd a unei stari fizice sau a unui eveniment, fiecare din partile documentului constituindu-se intr-o informatie. Daca pe
o carte, o pata Idsata de mucegai nu reprezinta, in mod obisnuit, un obstacol in intelegerea textului, o deteriorare similara pe o fotografie
diminueaza o parte a informatiei iar pe o banda magnetica poate face imposibild citirea informatiei. De altfel, documentele audiovizuale
necesita o grija mai mare in privinta protectiei si securitatii lor decat documentele scrise. Documentele numerice sunt supuse in aceeasi
masura pericolelor.

Majoritatea, daca nu chiar toate documentele au, totusi, ceva in comun, au la baza polimeri. Materialele traditionale: hartia, pergamentul,
pielea, toate sunt din polimeri naturali. Noile suporturi: benzi, discuri si filme sunt facute din polimeri artificiali, PVC sau poliester. Ritmul de
descompunere chimica a acestor polimeri diferiti este foarte variabil. Toti polimerii se degradeaza. Aceastd deteriorare nu poate fi stopatd
dar poate fi incetinita, dacd documentele sunt manevrate cu grija si daca sunt depozitate in conditii favorabile. In caz contrar, degradarea
lor poate fi accelerata.

in ansamblul lor, conditiile de depozitare indicate in culegerile de norme si in alte publicatii sunt date cu titlul de recomandare. Daci sunt
respectate conditiile, degradarea va fi totusi incetinitd, cifrele citate cu privire la valorile parametrilor microclimatici fiind un compromis intre
ritmul de deterioare, pe de o parte, si costul de depozitare in conditii bune de transfer si de tratamente de masd, de cealaltd parte. Se
poate tine cont, in aceasta privintd, de conditii de depozitare mai putin riguroase, dar aceasta se va face cu pretul unei degradari mai
rapide.

Aplicarea de tratamente de conservare este solutia cea mai costisitoare si nu se poate recurge la ea decat pentru un numar mic de
documente, in mod deosebit cele pretioase. Fiecare institutie trebuie sa-si stabileascd propria sa listd de prioritdti si sd-si aleagd
modalitatea cea mai avantajoasa pentru a proteja fiecare tip de document. Insd, mdasurile elementare de protectie (mentinerea
curateniei, instruirea personalului care trebuie sa invete sa manevreze documentele cu grija) nu sunt niciodata costisitoare si ar trebui sa
fie nelipsite din planul de conservare.

Gestionarea optima a tuturor colectiilor de documente necesita tratamente individuale imposibil de pus in practica din cauza resurselor
umane si financiare limitate. Asadar, cercetarea are in vedere metode de tratament in masa, cu aplicarea, in mod special, a dezacidifierii
hartiei documentelor realizate pe hartie mecanicd. In paralel, analiza profundd a factorilor de deteriorare a condus la elaborarea de
norme si a dat nastere la conceptul de politicd de conservare.

Politica de conservare reprezintd totalitatea mdsurilor luate pentru a incetini procesele de degradare, prin imbunatatirea conditiilor de
conservare, spre exemplu: depozitarea, consultarea si expunerea documentelor.

Conditiile de depozitare si de utilizare constituie o baza solidd pentru aplicarea masurilor specifice, fard de care s-a diminua eficacitatea
acestora. In privinta investitiilor financiare, implicarea in cheltuieli in afara unui program de conservare ar conduce la o risipa a fondurilor
alocate in scopul conservarii.

fnainte de a se determina mdsurile necesare si de a se stabili prioritatea acestora, trebuie sd se facd o prezentare a conditiilor din
depozite si din sdlile de lectura, a tehnicilor de conservare utilizate pana la momentul respectiv, a comportamentului personalului si a
utilizatorilor in relatia lor cu colectiile. Este necesar si sa se identifice documentele sau colectiile cele mai fragile si cele mai amenintate de
o degradare ireversibild.

Urmdtoarea masurd va fi aceea de a hotari prioritatile interventiilor, avand in vedere cadrul administrativ si, resursele de personal,
resursele logistice si financiare ale institutiei, ceea ce se va constitui intr-un program de conservare.

Aceasta parte a bilantului conservarii are drept scop stabilirea raportului dintre documente si colectii si evaluarea acestora avand in
vedere structura, dimensiunile, starea lor actuald de conservare, starea actuald a suporturilor informationale.

La analizarea datelor, trebuie tinut cont de trei aspecte: frecventa si modul de utilizare a colectiilor, valoarea lor culturald pe plan local,
national si international, organigrama si nivelul de formare a personalului.

Fiecare fond de documente examinat va face obiectul unei fise si va putea fi integrat ulterior intr-o baza de date. Numeroase biblioteci
importante din Europa sunt preocupate de elaborarea unui soft, care sa prelucreze datele culese in urma sondajelor efectuate asupra
fondurilor de documente.

Datele culese formeazd baza programului de conservare. Aceasta trebuie completatd cu alte trei elemente puse la dispozitie de alte
departamente ale bibliotecii:

= Frecventa consultdrii este un factor esential pentru a stabili prioritatea unei interventii.

= Importanta culturald a unor documente sau colectii contribuie la stabilirea prioritatilor; trebuie evitata tratarea cu prioritate a
fondurilor conservate necorespunzator dar de importantd secundara. Acest concept aplicat la scard largad permite un demers
general coerent dar supus unei repartizari regionale si nationale a documentelor conservate; totusi, aplicarea acestui concept la
nivelul unei sinfure institutii este intotdeauna posibila si utila.

= Evaluarea organigramei personalului si nivelului sdu de cunoastere in domeniul conservarii permite stabilirea necesitatii formarii
profesionale in materie de conservare, si resursele umane avute in vedere sa dispuna de timp de prgatire specializata si materiale
necesare pentru a-si indeplini sarcinile.

O data rezolvate aspectele cele mai importante si mai urgente, atat pe planul structurii institutiei cat si pe planul fondurilor conservate,
este necesar sa se studieze disponibilitatile personalului, localul si mijloacele financiare. Daca resursele sunt insuficiente, anumite masuri
care nu necesitd investitii majore, cum ar fi cresterea gradului de constientizare si de bundvointd, sunt posibile ca si formarea
profesionala.

Dificultatile financiare si umane nu ar trebui, deci sd incurajeze o analizé si elaborarea unui program de conservare. Este evident ca
aceasta activitate nu va putea fi dusa la bun sfarsit in lipsa unei colaborari stranse intre departamentele bibliotecii, in vederea integrarii in
analiza a aspectelor enumerate mai sus, sau pentru a evalua intr-un mod realist posibilitatile de aplicare a masurilor dorite.

Masurile de adoptat

O data cu inceperea acestui demers, institutia dispune de un adevdrat program de conservare pe termen mediu, cu masuri specifice.
Schematic, ele pot fi subimpartite in trei grupe, fiecare cuprinzand masuri pe termen scurt (indispensabile si realizabile) si pe termen
mediu (necesitand o pregatire). Aceste doud categorii sunt ilustrate prin cateva exemple succinte.

Masuri urgente utile
Ele ofera avantajul imbunatatirii conditiilor de conservare pentru totalitatea colectiilor sau pentru anumite documente.

= Masurile arhitecturale (controlul acoperisurilor si al instalatiilor sanitare, instalatiilor de incdlzire etc.);

= Cumpadrarea de echipamente tehnice (cumpdrarea de aparate de masura sau de control al ambientului, al luminii, al poluarii aerului,
detectori pentru foc, apad sau efractie etc.);

= Cumpararea de materiale de protectie pentru documente (cumpararea de mape, plicuri, cutii din materiale inerte - neacide pentru
documente speciale);

= Stabilirea unui plan de actiune in caz de calamitate (organizarea prevenirii i a interventiei in cazul diverselor tipuri de calamitati.);
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= Organizarea si formarea personalului, dupa tipul de activitate si responsabilitétile in materie de conservare;
= Formarea cititorilor pentru cresterea motivatiei acestora si diminuarea daunelor provocate de consultarea incorecta a documentelor.

Masuri specifice pentru o colectie de documente

Asemenea masuri presupun pastrarea sau conservarea legaturilor vechi care suportd cu greu manevrarea fard o protectie speciald,
pastrarea in plan orizontal a cartilor de format amre si a colectiilor de ziare, legarea sau brosarea in scopul conservarii, achizitionarea de
materiale adecvate pentru conservare (mape, dosare, cutii...).

Tratamentul de dezacidifiere in masa a documentelor pe hartie acida intrd, de asemenea, in aceasta categorie.
Mé&suri speciale pentru un document

in cazul in care mijloacele de protectie se dovedesc insuficiente pentru a garanta conservarea unor documente importante, este necesar
sa se adopte mdsuri specifice. Se va reucurge, pe cat posibil, la metode de conservare pasiva.

Pentru a fi eficientd, o politica trebuie sa fie raportata in permanenta la domeniul pentru care a fost elaboratd. Dacd se doreste ca ea sa
fie 0 oglinda fidela si pertinenta, trebuie revazuta si actualizatd de fiecare datd cand experiensa demonstreaza ca este necesar sau ca au
avut loc schimbari in privinta resurselor sau a obiectivelor institutiei.

Politica de conservare nu trebui rupta de context, ci integrata intr-o strategie globald de gestionare a fonduilor. Este necesar sa se tina
cont intru totul de destinatia si obiectivele institutiei, de nevoile utilizatorilor si de intereseul pe care il prezinta fondurile la nivel local,
regional, national sau chiar international.

Politica de conservare va avea in vedee un anumit numar de factori ce influenteaza gestionarea fondurilor. Ea va reflecta grija de a
echilibra cel mai bine necesitdtile si prioritdtile fiecarui departament si de a forma un ansamblu coerent cu politicile adoptate in alte
departamente (conservare, imprumut, comunicare, etc.).

Rareori poate fi stabilitd o serie de modalitati si proceduri care sa se aplice in totalitate intregii colectii. Aceasta este structuratd, in
majoritatea situatiilor, pe subansamble distince sau parti individualizate care necesita reguli si proceduri adecvate. Ar fi o presupunere
gresita aceea ca o biblioteca ar putea aplica aceleasi reguli pentru conservarea documentelor moderne tiparite si a celor intr-un singur
exemplar dintr-o colectie de carti rare, documente de patrimoniu sau manuscrise, care necesita o grija deosebitd. De asemenea, arhivele
si muzeele fac distinctia intre diferitele categorii de documente care le-au fost incredintate, cand, foarte bine, toate ar putea fi considerate
ca fiind unicate datoritd continutului lor sau a unicitatii lor reale, avand in vedere suportul sau forma.

Conservarea unei colectii reprezinta responsabilitatea tuturor, si fiecare trebuie sa stie ce care de facut sau cuiisa i se adreseze pentru
a obtine sfaturi sau instructiuni suplimentare.

Politica de conservare trebuie sa fie parte componentd a strategiei globale de gestionare a fondurilor. Aceasta strategie presupune
alegerea a trei linii directoare:

= varietatea si volumul achizitiilor;
= intervalul de timp in care aceste achizitii vor fi conservate in biblioteca;
= modalitatea de utilizare a documentelor respective.

in privinta celei de a doua probleme, care este referitoare la depoziarea si protejarea unui documente sau a mai multora, alegerea
depinde de spatiul disponibil, de conditiile caracteristice de depozitare si/sau exploatare, care ar putea fi necesare, si de lucrarile de
conservare - restaurare care vor trebui realizate in viitor, toate acestea oglindindu-se in costuri.

Obiectivul principal al politicii de conservare trebuie sa fie mentinerea documentelor intr-o stare care sa justifice valoarea ce le este
atribuita. Poate fi suficient, in anumite cazuri, sa se conserve continutul intelectual al unui document sau suportul initial insusi, atunci cand
chiar obiectul reprezintd adevarata valoare; in alte cazuri va fi necesara conservarea in acelasi timp a formei si a continutului.

La modul general, se impune enuntarea, in cadrul politicii de conservare, a interventiilor de prevenire pentru prezervarea materiala a
colectiei si a utilitatii sale pentru cititori. Ea presupune urmatoarele aspecte:

o serie de reguli la depozitarea, curdtarea si manevrarea documentelor;

un plan de urgentad in caz de dezastru;

un program de intretinere si de curatare a colectiilor care sa includa si restaurarea documentelor deteriorate;
o listd de prioritati in vederea stabilirii necesarului de documente pentru conservare - restaurare;i

un plan de inlocuire a originalelor prin copii de substitutie;

un program de educare a utilizatorilor si a personalului.

Politica de conservare va depinde intr-o anumita masura de modalitatea de exploatare a colectiilor.

O colectie la care accesul este limitat si care este destinata consultdrii la sala va face obiectul unei supravegheri mai atente a personalului
decat o colectie in acces liber destinata imprumutului.

Tipurile de documente - carte tiparitd, harti, planuri, manuscrise, etc. - si frecventa cu care sunt solicitate impun, in parte, luarea de masuri
in privinta depozitdrii, comunicarii si a tratamentului de conservare. De asemenea se va avea in vedere materialul din care sunt facute
documentele si tehnicile utilizate - legaturi moderne fara coasere, hartie manuald, legaturi care imita pergamentul.

fnainte de a incepe elaborarea unei politici, este indicat s& se realizeze o serie de studii pentru a strdnge toate informatiile faptice
necesare. Se va intocmi, mai ales, o situatie detaliata a spatiilor:

= structura cladirilor, aceste cuprinzand sdlile de lectura si depozitele, pentru a putea fi cunoscute mai ales conditiile ambientale si
starea lor materiald;

= se va masura nivelul luminii, al temperaturii si umiditatii si se vor analiza esantioane de aer si de praf pentru a cunoaste gradul de
poluare atmosferica;

= colectiile, In vederea depistdrii zonelor care pot favoriza dezvoltarea mucegaiurilor sau infestate de insecte, se va mpsura
fragilitatea hartiei documentelor si se va tine evidenta tipului si intinderii degradarilor fizice suferite de diferite documente;

= |ocalurile, in vederea stabilirii unei list cu zonele de risc (furt, incendiu, inundatie).

Planul de conservare va face obiectul unui document detaliat care va prezenta un anumit numar de directive ce trebuie aplicat in functie
de necesitati. In acest document vor fi prezentate mai ales:

masurile de prevenire destinate sa incetineasca deterioarea documentelor;

operatiile de rutinad care se impun pentru a asigura curatenia si protectia documentelor pentru a le prelungi existenta;

masurile de securitate si planurile de interventie si de urgenta in caz de catastrofa;

masurile de protectie constand, spre exemplu, in introducerea documentelor in cutii de carton neacid sau plicuri, refacerea legaturii
lor, astfel incat sa fie protejate;

un program de inlocuire a originalelor deteriorate in vederea restaurarii;

= procedurile ce trebuie urmate pentru reproducerea originalelor;

= conditiile in care pot fi expuse documentele in biblioteca sau, in cazul imprumutului,

Masurile preventive
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Valoarea parametrilor microclimatului in care sunt depozitate documentele influenteaza semnificativ durata de viata a acestora. Conditiile
ambientale si mai ales temperatura, umiditatea, iluminatul si poluarea atmosfericd pot deteriora materialele organice care intra in
componenta documentelor din biblioteci, muzee si arhive.

Una din conditiile fundamentale ale unei conservari adecvate a documentelor de biblioteca, este stabilitatea conditiilor atmosferice, avand
in vedere ca orice variatie majorda, in special a temperaturii sau umiditatii trebuie evitata, pe cat posibil. Nu trebuie sa existe diferente
sesizabile intre zi si noapte sau intre microclipmatul din spatiile de depozitare si din sdlile de lecturd. Temperatura trebuie sd ramana in
permanenta la valori cuprinse intre 16 grade C - 21 grade C si umiditatea relativa intre 35% si 55%. Se vor instala termohigrografe pentru
a fi masurate aceste variabile si pentru a le mentine in limite acceptabile.

Chiar dacd este de dorit sd existe dispozitive de aer conditionat cum ar fi un sistem de climatizare, anumite masuri elementare dau
rezultate deosebite imediat ce sunt aplicate corect si cu regularitate. Pot fi folosite si ferestrele ca si ventilatoarele pentru a asigura o
aerisire eficientd, materiale izolante pentru mentinerea constantd a temperaturii, jaluzele pentru a atenua intensitatea luminoasa sau
substante dezumidificatoare pentru a echilibra spatiile caracterizate printr-un nivel ridicat de umiditate.

Depozitele trebuie sa ramanad in intuneric si sursele de iluminat utilizate de personal vor fi stinse de indatd ce se termind cautarile. De
altfel, trebuie sa nu pierdem din vedere cd majoritatea surselor luminoase degaja si caldura si cd temperatura creste in vecinatatea
acestora.

Se ca recurge la fotometre pentru a mdasura cantitatea de lumind naturalda (lumina solard) sau artificiald care "cade" pe documente.
Ferestrele ar trebui acoperite cu draperii si lampile fluorescente cu filtre, pentru a reduce cantitatea de radiatii UV emise. Iluminatul salilor
de lecturd trebuie sa fie suficient pentru a crea un confort vizual utilizatorului si s& ramana constant, iar documentele expuse nu trebuie
supuse unui ilumint de mai mult de 50 lucsi.

Intretinerea

Aplicarea unor masuri simple in privinta curateniei din spatiile de lecturd si depozitare si a intretinerii documentelor permite imbunatatirea
conditiilor de mediu si cresterea duratei de viatéd a documentelor. Politica de conservare trebuie sd stabileascd frecventa si natura
curateniei pentru fiecare situatie in parte.

Controlul sau verificarea starii materiale a diferitelor documente releva responsabilitatea comund a tuturor persoanelor care au acces la
colectii. Fiecare trebuie sd invete sa recunoasca probleme existente sau potentiale si sa le rezolve. In practica nu se verificd niciodata
documentele pana in momentul intoarcerii cartii la raft sau comunicarii citre cititori. Este necesar sa se organizeze un control sistematic al
colectiilor de documente prezente la raft pentru a se semnala toate degradarile iar documentele depistate sa fie trimise la laborator in
vederea aplicarii unor tratamente adecvate. Verificarile de acest tip pot fi facute cu ocazia unei inventarieri generale efectuate in cadrul
masurilor de securitate.

Mé&suri de protectie

O mare insemnatate o are protectia colectiilor contra furtului, vandalismului, catastrofelor de origine naturald sau incendiilor. Pentru a se
preintdmpina aceste riscuri, nu existd niciodatd alta solutie decat sa se dispuna de o cladire bine construitd, dotatd cu un sistem de
alarmp verificat periodic, sa@ se instalaze un dispozitiv de supraveghere si de verificare a localurilor si sa se asigure interventii rapide.

In politica de conservare trebuie sa se mentioneze gradul de protectie dorit impotriva furturilor, incendiilor, vandalismelor si a daunelor
provocate de apa ca si mdsurile necesare pentru asigurarea securitatii, punerea in functiune a sistemlor de alarmd, supravegherea
localurilor.

Vor fi mentionate documentele care necesitda masuri deosebite de protectie: documente cu valoare patrimoniald, bibliofild, etc.

Sa va stabili un plan de interventie in caz de incendiu sau de inundatie sau in eventualitatea unei catastrofe naturale care ar pune in
pericol colectiile. Acest plan consta in instructiuni cu privire la punerea in practicd a unui ansamblu de proceduri destinate salvarii
documentelor si evitarii unei deteriorari suplimentare a acestora. Personalul trebuie sa invete sa selecteze, s manevreze documentele
afectate si sa fie tinut la curent cu toate deciziile luate in aceasta privinta.

Substitutia

Cand un document original este deteriorat sau se doreste limitarea consultarii acestuia, este posibil sa se realizeze o copie de substitutie
pentru a putea fi comunicata cititorilor. In general, se dovedeste mai ieftind o copie de substitutie a unui documente decat tratamentul
aplicat unui original si uneori, acesta reprezinta singurul mod de a proteja continutul. De obicei, cititorii accepta cu mai mare usurintd sa li
se incredinteze copiile originalelor cand li se pare indispensabila adoptarea unei asemenea politici.

Derularea unui program de educatie a utilizatorilor: expunerea de afise, distribuirea de brosuri explicative, in cadrul politicii de conservare
poate sa sprijine punerea in practica a programelor institutiei cu privire la copiile de substitutie.

Reprografia

Reprografia este un procedeu foarte util deoarece permite unui utilizator sa dispuna de un document de care are nevoie pentru
consultare, in timp ce originalul poate fi pus la dispozitia altor cititori. Totusi, reprografia necesita precautie, deoarece documentele
trebuie manevrate cu grijd, pentru ca lumina si temperatura degajatd de fotocopiator sd nu le deterioreze.

in politica de conservare se va mentiona care sunt limitele si interdictiile aplicabile in privinta reprografiei anumitor documente izolate sau
a unor grupuri de documente.

In anumite colectii existd documente a ciror copiere trebuie interzisd, este situatia manuscriselor, pe cand altele pot fi copiate féra nici un
risc, cu conditia sa fie corect manevrate.

Putine sunt institutiile care pot aduce toate documentele din colectiile proprii la aceeasi stare de conservare. Este necesar sa se clasifice
documentele pe categorii i sd li se asigure o ordine a prioritatii in functie de valoarea lor, gradul de utilizare la care vor fi supuse si
tratamentele de conservare care li se vor aplica, in acest fel programul de conservare urmand sa rdaspunda obiectivelor enumerate in
strategia de gestionare a colectiilor.

Programele de relegare, de digitizare, de conservare si alte tratamente de protectie activd vor trebui adaptate la natura si starea
documentelor. Se vor separa documentele ce pot fi inlocuite prin copii de substitutie de cele care vor fi supuse unui tratament de
conservare, de cele care meritda o protectie mai mare, dar nu necesita tratamente mai laborioase. Acestea sunt hotarari si alegeri care
trebuie luate in conformitate cu strategia generald de gestionare si preluate in politica de conservare.

in domeniul conservérii colectiilor de bibliotecd, existd intrebdri la fel de numeroase ca si certitudinile la care s-a ajuns in cursul a cinci
decenii de cautdri. Conservarea pare sa fi ajuns la un anumit nivel si s3 genereze a suitd de intrebdri. Sa fie oare un simplu paradox
trecator sau intrebarile care se nascin mod legitim sa stea la baza noilor orientari?

Conservarea preventivd a devenit cea dintdi reguld care sustine practicile moderne. Maxima vehiculata frecvent, ca este mai bine sa previi
decéat sa tratezi, isi gadseste o aplicare imediata in conservare.

Amdgitoarea alternativa "a accepta sa ai un sistem de climatizare deficient / a se rezolva prin a nu avea sistem de climatizare", care
reprezinta cel mai adesea alegerea si care este intotdeauna urmata de numeroase consecinte pentru gestionarea zilnica a colectiilor nu
ar mai trebui sa se impund. Se stie ca acea conservare ideald, care drept scop aplicarea riguroasd a valorilor climatice severe, este
imposibil de mentinut, de-a lungul timpului, din ratiuni economice de intretinere a echipamentelor si de cheltuieli de functionare. Cautarea
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unor solutii de mediere si a unor alternative prin utilizarea de materiale mai bine adaptate la conservare, prin folosirea de tehnici de
ventilatie naturala incluse in clddire este absolut necesara. In lipsa de altceva, conservarea preventivd va ramane logica amagitoare a
recursului la vindecare, cu problemele pe care le cunoasteam.

Nimic nu ne mpiedicd sa visam sau sa continuam sa avem opinii critice, intrucat cercetarea genereaza uneori idei bune dar imposibil de
aplicat.

Alt subiect de reflectie in privinta unei alte metode curative, este dezacidifierea, pe care nu o putem asocia de utilizarea hartiei
permanente. Multe biblioteci europene au pus bazele unui proiect de cercetare - dezvoltare avad la bazd o tehnicd de dezacidifiere -
consolidare, adaptata nevoilor conservarii hartiei acide si friabile. Fara indoiald ca acest studiu isi va atinge scopul in curdnd si, in acest
fel, cartile de secol XIX vor fi tratate cu toatd grija de care au nevoie. Dezacidifierea in masa a stat la baza celor mai importante schimbari
in privinta tehnicilor de conservare a colectiilor de secol XIX si XX, in care s-au implicat bibliotecile incd de la inceputul anilor '60 si care a
atins punctul culminant prin publicarea, in 1979, a raportului Caillet. De-a lungul a 20 de ani de muncd, au fost realizate multe
experimente in acest domeniu, chiar dacd rezultatele nu sunt incd pe mdsura asteptarilor. In acelasi timp perceptia scopurilor conservarii
si mai ale ale dezacidifierii nu a ramas neschimbatd; ea a evoluat rapid facandu-se descoperiri deosebite in domenii complementare.

Prezervarea si conservarea nu se mai refuc la aplicarea de tehnici curative, care nu sunt deschise alternativelor. Spre exemplu,
conservarea periodicelor - documente prin excelenta acide si fragile - a beneficiat de aceste progrese uimitoare. In prezent tehnica
impune microfilmarea ziarelor dupa desfacerea legaturii, apoi dezacidifierea apoasa urmatad de consolidarea hartiei si asezarea in cutii.

Fara a cadea intr-un optimism naiv, este totusi bine sd constatam ca hartia obisnuita, cea de calitate medie, folositd de edituri, si-a
imbunatatit calitatea din anii '50 - '60 si cd acest fapt contribuie la imaginea producatorilor de hartie si a editorilor. Fara a fi hartie
permanentd ea prezinta caracteristici care incetinesc procesul de degradare.

Sperantele puse in conservarea in masa pentru tratarea in mod economic a unui numar important de volume se deosebesc nefondate si
raman inca in stadiul de cercetari pilot. Conservarea preventiva este, deocamdata singura modalitate de conservare in masa.

Dupd cum se stie, misiunea principald a conservarii documentelor dintr-o biblioteca este aceea de a face disponibile informatiile, solicitand
cat mai putin posibil originalele. Digitizarea constituie in prezent un rdspuns incontestabil la aceste exigente. Tratamentele fizico-chimice
aplicate documentelor originale cu tehnici neadecvate, depdsite sau nerealiste din punct de vedere financiar, nu se mai impun cu aceeasi
necesitate atunci cand originalele pot sa fie protejate in conditii optime, in asteptarea unui tratament ideal si cand utilizatorul si-a gasit
informatiile pe un substitut care nu mai este doar un suport static ca microfilmul ci un adevarat instrument de lucru.

Nu este recomandabila elaborarea izolatd a unor politici de conservare intr-o realitate aflatad intr-o continud miscare. Mai mult ca niciodata,
scopul ce trebuie atins este comunicarea informatiilor catre utilizatori, chiar disociate de suportul lor original, intr-un efort de gestionare
globald a colectiilor. Este vorba de imbundatatirea conditilor de comunicare a informatiilor si de incercarea de a proteja documentele
originale.

in activitatea de conservare se disting trei obiective majore:

= prevenirea: stabilirea de conditii de mediu adecvate prin reglarea temperaturii si a valorii higrometrice, ludnd masuri impotriva
poluarii atmosferice; pastrarea curdteniei in spatiile de lectura si depozitare si desprafuirea periodicd a documentelor; instruirea
cititorilor si a personalului pentru a avea grija de documente si a le manevra corect; asigurarea securitatii (protectia impotriva
furtului si a vandalismului);

= protejarea: introducerea documentelor in cutii din materiale inerte, relegarea documentelor sau realizarea de copii ale
documentelor degradate;

= tratamentul: relegare - restaurare.

Aceste activitati nu se exclud reciproc.

Dacd scopul unei politici de conservare este sa stabileasca un program de mare intindere si pe termen lung, aceasta nu contravine cu
nimic revizuirii si actualizarii lui pentru a tine cont de schimbarile intervenite in cadrul institutiei si de progresele tehnologiei si alte
metodelor de conservare.

Cele Tnainte mentionate schiteaza principalele orientari ale conservarii pentru inceputul celui de al treilea mileniu, avand in vedere
aspiratiile informale dar si nevoile pragmatice.

in cadrul bibliotecii noastre, aceste masuri se reflectd prin norme care trebuie avute in vedere la achizitionarea si prelucrarea
documentelor, tindnd cont de conditile de depozitare, conditile de utilizare, crearea de documente de subtitutie, sensibilizarea
personalului si a utilizatorilor in probleme de prezervare si planul de masuri de urgenta in caz de calamitate.

Celelalte tratamente de conservare reprezintd ansamblul de m&suri curative care privesc prelungirea vietii unui document. in cadrul
bibliotecii noastre, acestea se realizeaza prin intermdiul Atelierului de legatorie si a Laboratorului de restaurare.

Punerea in practica a strategiei de conservare a colectiilor Bibliotecii Centrale Universitare "Carol I" din Bucuresti presupune elaborarea
unor reguli si reglementari dupa cum urmeaza:

- Reglementéri privind achizitionarea documentelor (din punct de vedere al cerintelor de prezervare). Aceste reglementari se refera la
receptia documentelor si inspectia lor fizicd din punctul de vedere al nevoilor de prezervare. Aceasta ar trebui sd se realizeze intr-un
spatiu special amenajat, punandu-se accentul pe integritatea fizica si functionala a documentelor, pentru a preintdmpina chiar si intrarea
n colectii a unor documente afectate de insecte si microorganisme pairicole. (Anexa)

- Reguli privind ménuirea purtétorilor de informatii in cadrul procesului de prelucrar, modul si mijloacele de interventie asupra documentelor
(stampild, barcod, fir magnetic etc.) (Anexa)

Bibliotecarii implicati in activitatile de achizitie, evidentd, catalogare a documentelor au fost instruiti cu privire la factorii potentiali de
degradare a documentelor si modalitdtile de prevenire prin respectarea unor reguli simple de manevrare si prelucrare a acestora.

Tot din cadrul strategiei de conservare fac parte si reglementérile atributiilor personalului administrativ si ale bibliotecarilor din depozite cu
privire la intretinerea curateniei si a supravegherii microclimatului. Aceste reglementari prevad cine, cum si cu ce se ocupa de curatenie in
spatiile de dpozitare, lectura si prelucrare.
Buna cunoastere a conditiilor climatice existente in cladirea bibliotecii in cursul unui an ne-a permis:

= s3 determinam inertia termica a cladirii;

= sa ierarhizam depozitele in functie de stabilitatea climatului;

= sa gasim solutii eficiente pentru remedierea deficientelor.

Din cauza costurilor foarte mari de proiectare, echipamente, intretinere, B.C.U. nu are un sistem de climatizare centrala in cele 14
depozite, acesta ramanand un deziderat.

in spatiile de interogare a catalogului informatizat si in sdlile de lecturd, ins#, existd un sistem de ventilatie centrald dar care este
insuficient dimensionat.

Conform legii 182/2000 cu privire la protejarea patrimoniului mobil, depozitul care va adaposti colectia de carte rara, veche si bibliofild a
fost dotat cu un sistem de conditionare a aerului, special proiectat, capabil sa mentina parametrii mediului la valorile dorite.
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Cunoasterea conditiilor de mediu ambiental din depozite si sdli de lectura necesitd in mod imperativ realizarea de masuratori care sa
permita cuantificarea fenomenelor, masuratori ale nivelului iluminarii (luxmetru), masurarea prezentei radiatiilor UV in sursele de lumina
(UV - metru), masuratori permanente ale temperaturii si umiditadtii relative a aerului U.R. cu termohigrometrul si termohigrograful. Se pot
adauga si masuratori ale poludrii atmosferice si ale nivelului de contaminare biologicd. Pentru monitorizarea mediului ar trebui cumparate
aceste aparate de mdsura si control a microclimatului.

Bibliotecarii din sdlile de lecturd trebuie sa cunoasca tehnicile utilizarii corecte a documentelor si s monitorizeze activitatea cititorilor,
oferind acestora sfaturi cu privire la consultarea optima a purtatorilor de informatie. In aceleasi spatii trebuie afisate, la loc vizibil, regulile
care trebuie respectate pentru a scddea riscul deteriorarii colectiilor. Definirea unei politici de transfer pe alt suport (microfilmare,
digitizare) a documentelor deteriorate (periodice, manuscrise valoroase), pentru o bund valorificare a acestora, constituie o altd masurd
de prezervare a documentelor. In cadrul B.C.U. "Carol I" Bucuresti s-a realizat scanarea unor documente restaurate, precum si a colectiei
de ex-librisuri a bibliotecii. De asemenea, se afla in lucru colectia unui ziar vechi care prezinta numeroase rupturi si fisuri ale hartiei, care
dacd ar fi restaurat ar ingloba o cantitate foarte mare de materiale si timp. Am recurs la fotografierea acestuia cu aparatul fotografic
digital si la realizarea de documente in format jpg. Cititorul va primi astfel spre consultare un CD care va contine cele doua volume de ziar.
Toate acestea ar putea fi consultate de site-ul bibliotecii.

Pentru lucrdri de mare amploare cu privire la digitizarea colectiilor sunt necesare eforturi cumulate financiar si organizatoric ale mai multor
biblioteci, in vederea achizitionarii unui sistem informatic profesional precum si gestionarea documentelor electronice obtinute. In tara
noastra exista initiative, inca izolate, din pacate, cu privire la transferul unor colectii de periodice sau documente vechi.

Atat bibliotecile universitare cat si cele publice ar trebui sd realizeze parteneriate cu privire la transferul in format electronic al
documentelor ce le detin si care definesc cultura romana.

Tratamentele de conservare in cadrul Bibliotecii Centrale Universitare din Bucuresti se realizeaza prin doua segmente distincte:

= activitatea de legdtorie curenta realizatad in cadrul Atelierului de legatorie care are dret scop relegarea documentelor deteriorate,
afectate de o consultare intensa sau din cauza numeroaselor fotocopieri. Tehnologia folosita in cadrul atelierului de legatorie a fost
revizuitd, astfel incdt documentul relegat poate fi supus unui numdr mare de consultdri. Materialele folosite sunt amteriale cu o
rezistenta sporita si care nu induc degradari documentelor in timp. Incepand de la 1 martie 2006 s-a ocupat postul vacant existent
astfel incat pana la sfarsitul acestui an vor fi legate un numar de 5565 carti si periodice din colectiile B.C.U.. cu 800 de volume mai
mult decat in anul precedent. De asemenea, va exista posibilitatea legarii ziarelor in atelierul nostru.

Activitatea de restaurare pentru documentele vechi, rare si bibliofile se realizeaza in cadrul Laboratorului de restaurar, care efectueaza
lucrari de restaurare a colectiei de carte veche si rard a Bibliotecii Centrale Universitare din Bucuresri, precum si lucrdri de restaurare
pentru alte institutii contra cost, in urma semnarii unor contacte cu acestea.

Ca urmare a schimbarii conducerii Laboratorului de patologie si restauare a cartii al Bibliotecii Nationale a Romaniei, laborator care are si o
functie de indrumare metodologica a activitatii de restaurare a documentelor la nivel national, s-a constatat o deschidere spre colaborare
cu laboratorul nostru. Ne-am propus sa realizam intalniri profesionale cu scopul de a constitui un cadru unitar de lucru pentru restaurarea
documentelor. Un alte proiect pe care dorim sa il realizam impreuna cu Laboratorul de patologie si restaurare a cartii al Bibliotecii
Nationale a Romaniei este cel de elaborare a unui format unitar pentru dosarele de restaurare precum si crearea unei baze de date cu
acestea. Un alt deziderat la care ni s-a solicitat participarea este acela de a participa la reluarea aparisiei periodicului Probleme de
patologia cartii editat de BNR.

Problema, de acum inainte, nu mai este doar aceea de a conserva documentele potentiale de patrimoniu, acele documente susceptibile
de a intra intr-o zi sau alta in sfera "conservabilului", ci si de a constitui patrimoniul de maine.

Asadar, se impune, dupa cum afirma si academicianul Eugen Simion, o concluzie fireasca: "Trebuie facut, mai intdi, un program de
conservare si restaurare a bunurilor din patrimoniul cultural national, bunuri mobile si imobile. Acest program trebuie, apoi, dus la capat,
cu mare grija si infinit devotament. Trebuie, apoi, sd@ construim o strategie reald, eficare, statornicd de integrare in circuitul valorilor
europene (si universale), avand grija, sa pregatim, paralel, manageri culturali priceputi si eficienti si totodatd, sd pregatim legislatia
culturala cuvenita.

Pentru a realiza toate acestea e nevoie insd de un buget adecvat, de inteligentd, pricepere si devotament... Cultura nu tipd, cultura nu ne
ajutd in chip direct s@ ne marim salariile si s@ scapam de saracie chiar azi, cultura ne ajuta insa sa respiram mai liber, sa ne simtim mai
putin vulnerabili si mai aproape de mituri".

NORME DE PREZERVARE CARE TREBUIE AVUTE IN VEDERE IN PROCESUL ACHIZITIEI DOCUMENTELOR CE VOR INTRA iIN
COLECTIILE BIBLIOTECILOR

Cartile nou intrate, romanesti si strdine, trebuie sd aiba integritatea fizica neafectata (copertile intregi, nepatate, rupte sau dezlipite),
corpul cartilor sa prezinte paginile neindoite, patate sau desprinse, transele s nu fie murdare sau pdtate sau desprinse, transele sa nu
fie murdare sau patate). Orice nereguld trebuie semnalata pentru inlocuirea exemplarului.

Situatiile in care se afld unele carti noi ce prezinta un miros puternic de cerneald, adeziv sau alt miros trebuie semnalate laboratorului de
conservare, pentru a se determina dacad prezinta sau nu un pericol pentru colectii.

Periodicele curente romanesti si straine trebuie separate de carti si, pe cat posibil, este indicat sa se manevreze fara a fi indoite (trebuie
confectionate mape din carton neacid cu ajutorul cdrora sa fie transportate de-a lungul lantului de prelucrare.

Cartile si colectiile de periodice provenite din donatii sau cumparate, (anterior anului curent), trebuie analizate atat din punctul de vedere
al integritatii fizice (coperti, pagini, deschiderea cartii) cat si in privinta culorii hartiei, eventualelor pete pe pagini si transe, dar si in cazul
existentei unor perforatii ale copertilor si ale corpului cartii.

in cazul in care copertile sitransele cartilor prezintd urme de praf, acesta se sterge cu o carpa moale si uscata.

Orice pete aparute pe transe, coperti sau in corpul cartilor trebuie semnalate laboratorului de conservare (ar putea fi posibild existenta
unui atac micotic activ care se poate extinde).

Decolorarea sau ingdlbenirea pronuntata a hartiei unor carti, decolorarea ilustratilor, emanarea unor mirosuri nespecifice trebuie
semnalate laboratorului de conservare.

Manuscrisele (cumparate sau donate) sunt scrise de reguld, pe cele mai diverse tipuri de hartie, ca dimensiuni si compozitie; daca nu
prezinta o formd de legare (caiet, registru, etc.) se confectioneaza cutii specifice din carton neacid. La manuscrise se urmareste daca
acestea au hartia patatd, fragilizata sau emana miros.

Cértile vechi (de patrimoniu), donatii si cumpdrdturi, reprezintd o categorie aparte de documente, deoarece structura acestora diferd de
cea a cartilor din fondul curent iar starea lor de conservare poate fi diferita. In aceste situatii se analizeaza fiecare pagina a cartilor pentru
a semnala petele, atacul micotic, depozitele reliefante de murdarie si ceard, posibilitatea existentei insectelor vii. Dupd intocmirea
borderoului de receptie cartile trebuie trimise laboratorului de patologie pentru desprafuire sau eventuala dezinfectie in vederea intrarii
curate a acestora in procesul de prelucrare.

Microformatele (microfilme, microfise) achizitionate de biblioteca trebuie sa prezinte ambalajul intact (plic, cutii); cand se manevreaza este
recomandat a se purta manusi din bumbac.

Documentele pe suport magnetic (benzi audio, video, dischete, CD-uru, CD-ROM-uri, DVD-uri) trebuie sa posede ambalajele intacte si
carcase specifice. Manevrarea acestor documente trebuie sa se efectueze cu grija, avand mainile curate si intr-un mediu lipsit de praf.

http://mww.bcub.ro/cataloag e/unibib/prezervarea-si-restaurarea-documentelor-in-biblioteca-moderna-1 6/9



10/5/2015 Prezervarea si restaurarea documentelor in biblioteca moderna - Biblioteca Centrala Universitara ,Carol I’

Receptia documentelor si inspectia lor fizicd din punct de vedere al nevoior de prezervare trebuie sa se efectueze intr-un spatiu separat,
special amenajat, a carui temperatura si umiditate, relativd UR, sunt asemandtoare cu cea a spatiului de lucru. Pe timpul iernii, la
temperaturi exterioare sub 0 grade Celsius intrarea documentelor din exterior trebuie efectuata in spatii cu temperatura scdzuta pentru a
evita condensarea vaporilor de apa pe suprafata acestora.

in spatiul de receptie a documentelor se realizeaza si desprafuirea usoard prin stergere cu o carpd uscatd si moale.

Temperatura din spatiile de prelucrare a documentelor trebuie sa fie de maxim 21 grade Celsius si U.R. cuprinsa intre 45 - 55 %.
MANEVRAREA DOCUMENTELOR IN SPATIILE DE PRELUCRARE

Circulatia documentelor intre spatiul de receptie si birourile de prelucrare se realizeaza in plan orizontal si vertical astfel:

= in plan orizontal documentele sunt transportate folosind Iddite din plastic adaptate diverselor formate si carucioare metalice a caror
suprafatd a fost acoperita cu un material textil moale;

= transportul documentelor cu ajutorul lifturilor pentru carti se realizeaza folosind Iadite din plastic adaptate formatului si naturii
documentelor;

= cartile vor fi manevrate cu grija fard a fi aruncate sau stivuite in teancuri mari care pot produce deformarea copertilor sau ruperea
filelor;

= ziarele si revistele curente se vor transporta in mape special confectionate la formatul fiecarei publicatii;

= microformatele se vor manevra cu grija in ambalajele originale;

= purtatorii de informatii pe suport magentic se manevreaza in ambalajele originale fara a fi aruncati.

REGULI DE PREZERVARE CE TREBUIE LUATE IN PROCESUL DE PRELUCRARE A DOCUMENTELOR (EVIDENTA, CATALOGARE)

= toti bibliotecarii care vin in contact cu documentele in procesul de prelucrare al acestora trebuie sa aibd mainile curate, pe cat
posibil fard creme de maini uleioase;

= cartile nu trebuie depozitate decat in locuri special amenajate (etajere) in teancuri mici, pentru a evita deformarea acestora;

= trebuie evitatd fortarea legaturii cartilor in timpul procesului de prelucrare atunci cand se introduce firul magnetic;

= in timpul prelucrarii microformatelor (microfise, microfilme, microharti), trebuie avut grija a nu se lasa in preajma surselor de caldura,
a nu se manevra cu mainile ude sau pline de praf;

= atunci cdnd se efectueaza curatenie in birorile de prelucrare, trebuie evitat contactul documentelor cu apa sau alte substante
folosite in procesul de curatenie;

= transportul cartilor intre servicii trebuie efectuat cu ajutorul lifturilor si al carucioarelor.

REGULI CE TREBUIE RESPECTATE IN SALILE DE LECTURA

Regulile privind modul de utilizare a documentelor in sdlile de lectura pot cuprinde reglementdri destinate minimalizarii riscului de
deteriorare a colectiilor. Conditiile privitoare la utilizarea documentelor in sdlile de lectura si de cercetare trebuie sa includa urmatoarele:

= Este interzis fumatul si consumul bauturilor sau al produselor alimentare in salile de lectura;

= Este interzis a se realiza orice tip de notitd pe marginea sau in spatiile libere ale documentelor ce apartin bibliotecii;

= Se evitd atingerea textului sau a imaginilor de pe pagini, in acest scop putand fi oferite cititorilor coli de héartie neacida pentru
parcurgerea textelor;

Documentelor cu pagini lipite trebuie raportate personalului sdlilor de lectura. Cititorilor nu li se permite sa taie ei insasi foile;
Nu se cara mai mult de trei carti sau un manuscris voluminos o singura data;

Nu se vor depozita mai mult de carti la fiecare loc de lectura;

Nu se aseaza documentele pe jos;

Trebuie evitatad folosirea cremelor de maini inaintea utilizari documentelor;

Se aloca spatiu suficient pe masa documentelor de dimensiuni mari;

Nu se introduc semne de carte sau notite de documente;

Este interzisa folosirea instrumentelor ascutite (foarfece, capsatoare, cutite pentru hartie) in salile de lectura;

Se solicita instructiuni de deschidere a volumelor stréns legate sau recent relegate custozilor de sal3;

Este interzisa folosirea aparatelor de fotografiat, a camerelor video sau scanerelor in sélile de lectura fara acordul custozilor.

OBLIGATIILE BIBLIOTECARILOR CARE iSI DESFASOARA ACTIVIATEA IN DEPOZITELE DE DOCUMENTE CU PRIVRE LA
INTRETINEREA CURATENIEI SI MENTINEREA UNUI MEDIU OPTIM DE CONSERVARE

Bibliotecarii care isi desfasoara activitatea in depozitele de documente au urmatoarele atributii:

= s3d indrume si sd urmdreasca personalul administrativ la la efectuarea curdteniei zilnice si periodice;
= s3 realizeze periodic desprafuirea prin aspirare a cartilor (bibliotecarii din fiecare depozit trebuie sa@ posede un aspirator cu perii
adecate). Este recomandat ca aceasta desprafuire sa se realizeze intr-un spatiu din afara depozitului.

Pentru a evita crearea unui microclimat favorabil atacului micotic, cat si pentru a incetini imbatranirea naturald a documentelor, bibliotecarii
au obligatia s& urmdreass si s& mentind microclimatul din depozite la parametrii optimi. In acest sens au urmatoarele indatoriri:

= sa cunoasca parametrii optimi admisi pentru conservarea fiecarui tip de document;

= sd citeascd periodic valorile temperaturii si ale umiditatii relative a aerului indicate de termohigrografele care ar trebui sa existe in
fiecare depozit care adaposteste documente;

= sd ia masurile care se impun in cazul in care se constatd diferente majore intre valorile optime si cele existente in depozite;

= dacd se constatd aparitia unor modificari fizice ale documentelor, ca de exemplu pete, ingdlbenire accentuatd a hartiei, degajarea
de mirosuri se anunta imediat laboratorul de patologie si restaurare a cartii.

PRINCIPII DE PREZERVARE IN ORGANIZAREA EXPOZITIILOR DE DOCUMENTE

Expunerea de materiale de arhiva si bibliotecd cuprinde riscul de a deteriora documentele si poate duce chiar la pierderea lor daca
masurile de securitate nu sunt adecvate.

Custozii trebuie sa fie constienti de riscurile pe care le implica expunerea in conditii de mediu nepotrivite, metode de sustinere nesigure
sau conditii de securitate insuficiente si trebuie sa asigure conditii de siguranta cat mai bune in timpul expunerii.

Pentru a reusi acest lucru, unul dintre obiective este indepdrtarea riscurilor care nu sunt acceptabile si reducerea celor care nu pot fi
indepartate riscurilor care nu sunt acceptabile si reducerea celor care nu pot fi indepartate pana la un nivel care sa poata fi considerat
tolerabil, tindnd totodatd seama de nevoia de acces la materiale expuse.

Acest material are menirea de a ghida expunerea in siguranta a documentelor, nu este exhaustiv si nici nu constituie un standard.

Cand documentele grafice si fotografice sunt expuse intr-un loc fara aer conditionat, durata expozitiei nu trebuie sa depdseasca o luna,
trebuie sa se creeze un microclimat in jurul documentelor pentru a se apropia cat mai mult posibil de conditiil de conservare obignuite.

MEDIUL

Temperatura, umiditatea relativa, lumina si poluarea atmosferica trebuie luate in considerare in functie de toleranta fiecarui document
pana la producerea de deteriordri inacceptabile. Unde este necesar, trebuie apreciata calitatea locului de expunere precum si a vitrinei.

Temperatura
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= Temperatura trebuie sa fie cat mai constantd cu putinta, iar acest lucru trebuie luat in considerare la pozitionarea vitrinelor sau a
oricdrei aparaturi care ar putea produce cresterea temperaturii, de exemplu corpuri de iluminat si surse de caldura locale.

= Luand in considerare nevoile publicului, temperatura poate fi mai mare decat cea recomandata in mod normal pentru pdstrarea
documentelor, dar ar trebui sa se inscrie intre 18 - 21 grade Celsius.

Umiditatea relativa a aerului (UR)

= Materialele din care sunt confectionate documentele si nevoile acestora trebuie luate in considerare cu deosebitd atentie, de
exemplu hartia poate tolera conditii mai uscate decéat pielea legaturilor vechi. Pergamentul sau velumul se poate contracta in mod
violent si inegal, dacad este expus intr-un mediu prea uscat sau dacd este mutat intr-un mediu mai uscat decat cel in care a fost
pdstrat.

= O umiditate relativa intre 40 - 55 % este in general considerata acceptabild, dacd nu exista fluctuatii violente.

Lumina

= QOrice lumina este daunatoare imaginilor si textului, lungimea de unda, intensitatea si durata contribuie la degradare si determind,
impreund, rata deteriorarii. Lumina cu o lungime de undd sub 400 nm (radiatie ultravioletd) trebuie eliminata. Lumina zilei si
majoritatea tuburilor fluorescente emit radiatie ultravioleta.

= Controlul acestor surse se poate face prin filtre de radiatie ultravioletéd si jaluzele la ferestre, sau prin eliminarea surselor
ddundtoare.

= Lumina care cade pe exponate trebuie masuratd si controlatd dacd este cazul. Nivelul de tolerantd depinde de cernelurile si
pigmentii expusi, precum si de durata expunerii. Nivelul iluminarii pe cernelurile manuscriselor, a pigmentilor sensibili la lumina si a
materialelor fotografice nu trebuie sd depdseasca 50 lucsi. Trebuie luatd in considerare si durata totald a expunerii la lumina,
pentru ca deteriorarea cauzatd de aceasta este cumulativa. Trebuie luate masuri de reducere a expunerii prin acoperirarea vitrinei
in afara orelor de vizitare, dacd luminile trebuie sa raméana aprinse, sau prin folosirea de intrerupatoare automate pentru a
minimaliza timpul expunerii.

Gaze daunatoare

= Documentele nu trebuie expuse la substante daundtoare precum gazele emanate de materialele folosite la construirea vitrinei sau
a stofelor folosite la Tmbrdcarea acestora. Lemnul si placile aglomerate pot degaja gaze ddundtoare si trebuie separate de
portiunea de expunere a vitrinei prin imbracarea portiunilor respective cu un strat impermeabil.

VITRINA

= Vitrina folositd la expunere trebuie construitd din materiale sigure, sa fie impermeabilizata la un nivel acceptabil pentru a minimaliza
schimbul de aer, sa fie asiguratd impotriva furtului sau patrunderii prin contact accidental si sa protejeze continutul, pe cat posibil,
de dezastre externe, de exemplu scurgeri de apa.

= Vitrinele trebuie plasate departe de surse de cdldura sau de apa, ele trebuie de asemenea sa fie intr-o pozitie care sa asigure
vederea nestingheritd a custozilor.

= Vitrinele nu trebuie sd aibd surse de luminad in interior sau dedesubt. Acest fapt evitd acumularea caldurii si riscul de incendiu.
Partile sisemului de iluminat care nu produc caldurd, exemplu fibre optice, pot fi plasate in interior,

= Dacd din cauza unui climat nesatisfacdtor din camera sau cladirea unde se face expunerea, este necesar controlul umiditatii in
interiorul vitrinei, acesta se poate realiza cu silicagel sau alte substante folosite pentru umidificare sau edumidificare.

METODE DE EXPUNERE

= Toate obiectele expuse trebuie sustinute in mod adecvat, cand este necesar si prin utilizarea de suporturi pentru carti. Acestea
trebuie confectionate numai din materiale inerte si care sa urmeze forma fizica a cartii, respectand forma legaturii.

= Cand parti ale corpului cartii necesitd sustinere, trebuie folosite numai materiale inerte si totodata trebuie sa fie intr-o pozitie si o
formad in care ele insele nu degradeazad cartea, de exemplu ata de bumbac nu trebuie folosita pentru a mentine cartile deschise intr-
o vitrind, pentru ca exista riscul de a taia hartia. O metoda sigura este aceea de a utiluza fasii late de 2 cm, transparente, taiate din
polietilena, polipropilend sau poliester si fixate in jurul stativului sau suportului.

= Volumele legate nu trebui expuse la un unghi mai mare de 30 de grade de la orizontald si unghiul de deschidere nu trebuie sa
forteze structura cartii.

= Cartilor expuse deschis trebuie sa li se schimbe cat de des posibil pozitia paginilor, pentru a limita expunerea la lumind si pentru a
uniformiza tensiunile aparute in legatura cartii.

SECURITATEA EXPOZITIEL

= Vitrinele trebuie sa aiba cel putin doud incuietori sigure si sa fie ramforsate cu un material ce previne sau reduce considerabil
penetrarea si care, atunci cand este spart, nu lasa cioburile s cada pe exponate.

= Zona de expunere trebuie sa fie supravegheata in timpul orelor de vizitd. Documentele expuse prezintd de obicei un interes crescut
si necesita un nivel ridicat de securizare, reducand astfel riscul pierderii prin furt sau vandalism.

= Cladirea si zona de expunere trebuie securizate si protejate cu alarme antiefractie situate la intrarile in cladire precum si in
interiorul acesteia. Atunci cand se expun documente foarte valoroase se va lua in considerare necesitatea prezentei gardienilor
timp de 24 de ore.
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