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Biblioteca Centrala Universitara ,,Carol I”” din Bucuresti anunta scoaterea la concurs a

6 posturi contractual vacante, in conformitate cu art. 12 (1), art. 30(1) din Codul muncii:

1 post vacant de ingrijitor IG — Serviciul Administrativ. Tehnic, perioada

nedeterminata

- 1 post vacant de bibliotecar IA M - Sectia Pedagogica ,,I.C. Petrescu”. Serviciul
Relatii cu Utilizatorii, perioada nedeterminata

- 1 post vacant de bibliotecar I A S — Filiala de Fizica, perioada nedeterminata

- 1 post vacant de bibliotecar I S — Filiala de Istorie, perioadd nedeterminata

- 1 post vacant de consilier IS — Biroul Comunicare si Relatii Publice perioada
nedeterminata

- 1 post vacant de Analist programator ajutor 1A M Serviciul Cercetare- Dezvoltare-

Digitizare perioada nedeterminata

Conditii generale de participare:

a)
b)

g)

are cetdfenia romana, cetafenie a altor state membre ale Uniunii Europene;
cunoagste limba romana, scris §i vorbit;

are varsta minima reglementatd de prevederile legale;

are capacitate deplina de exercitiu;

are o stare de sinitate corespunzatoare postului pentru care candideaza;

indeplineste conditiile de studii sau alte condifii specifice potrivit cerinfelor postului
scos la concurs;

nu a fost condamnat definitiv pentru savargirea unei infractiuni contra umanitafii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legaatura cu serviciul, care
impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infracfiuni
savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibil cu exercitarea functiei, cu exceptia

situatiei in care a intervenit reabilitarea.
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Conditii specifice de participare:

1. ingrijitor IG — Serviciul Administrativ. Tehnic, perioada nedeterminata
- studii generale/medii;

- vechime in munca minim 2 ani;

- disponibilitate de a lucra in 2 (doua) schimburi.

2. bibliotecar IA M - Sectia Pedagogicd ,,I.C. Petrescu”. Serviciul Relatii cu
Utilizatorii perioadd nedeterminaté

- Studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat;

- curs de initiere in biblioteconomie si stiinta informarii;

- cunostinte de utilizare PC;

- Vechimea nu este necesard ocuparii postului.

3. Bibliotecar IA S — — Filiala de Fizica, perioada nedeterminata
- Studii de specialitate - studii superioare specializarea Biblioteconomie §i Stiinta
Informarii (licent&/master) sau Curs Postuniversitar de Biblioteconomie §i Stiinta

Informarii,

- Cunostinte de utilizare a calculatorului, operare in programele Microsoft Office,

servicii de e-mail,

- Vechimea de minim 4 ani in domeniul biblioteconomiei si stiintei informarii.

4. Bibliotecar 1 S — Filialei de Istorie.
- studii de specialitate - studii superioare specializarea Biblioteconomie si Stiinfa
Informarii (licentd/master) sau Curs Postuniversitar de Biblioteconomie §i Stiinta

Informarii;

- cunostinte de utilizare a calculatorului, operare in programele Microsoft Office,

servicii de e-mail;

- vechimea de minim 4 ani in domeniul biblioteconomiei si stiintei informarii.

5. Consilier IS — Biroul Comunicare si Relatii Publice perioada nedeterminata

- Studii superioare
- Cunostinte administrare retele de socializare
- Cunostinte Microsoft Office
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- Experienta in intocmirea si urmarirea contractelor
- Cunostinte limba straina (scris si vorbit)
- Vechimea nu este necesard ocuparii postului;

6. Analist programator ajutor 1A M Serviciul Cercetare- Dezvoltare-Digitizare
perioada nedeterminata

Studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat;

absolvent al unui liceu cu profil matematica-informatica sau al unui curs finalizat cu
diploma sau certificat de absolvire, in domeniul IT, recunoscut de Ministerul Muncii
din Romania sau alte organisme internationale;

Vechimea nu este necesara.

Calendar de desfasurare a concursurilor de:
- Consilier I S;
- Analist programator ajutor 1A M;
- Bibliotecar 1 S;
- Bibliotecar 1A S,
- Bibliotecar IA M
- Ingrijitor I M/G;

13.04.2022 - data limitd de depunere a dosarelor de concurs, ora 12,00;

14.04.2022 - selectie dosare, ora 12,00;

15.04.2022 - afisarea rezultatelor selectiei dosarelor de concurs cu mentiunea
ADMIS/RESPINS” — ora 12,00;

18.04.2022 — contestatii la rezultatele selectiei dosarelor, de la ora 08,00 la ora 16,00;
19.04.2022 — rezultat contestatii selectie dosare, ora 12,00;

28.04.2022 - proba scrisa, ora 09.00;

29.04.2022 — afisarea rezultatelor la proba scrisa, ora 12,00

02.05.2022 - contestatii proba scrisa, de la ora 08,00 la oral6,00 ;

03.05.2022 — afisarea rezultatelor privind contestatiile depuse la proba scrisa, ora
14,00;

04.05.2022 — proba interviu, ora 09,00;

04.05.2022 — afisarea rezultatelor obtinute la proba interviu, ora 15,00;

05.05.2022 — contestatii la proba interviu, de la ora 08,00 la ora 16,00;

06.05.2022 — afisarea rezultatelor privind contestatiile depuse la interviu, ora 12,00;

06.05.2022 - REZULTATE FINALE, ora 13,00
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Actele necesare inscrierii la concurs:

cerere de inscriere la concurs adresata directorului Bibliotecii Centrale Universitare ,,Carol I”
(se pune la dispozitie candidatilor la Biroul Resurse Umane)

actul de identitate - original si copie;
acte studii superioare absolvite cu diploma de licentd / adeverinta de absolvire a
cursului de initiere - original si copie;
acte studii medii absolvite cu diplomé de bacalaureat - original si copie;
- curriculum vitae Europass;
cazier juridic — in original;

adeverintd medicala in original care si ateste starca de sanatate corespunzitoare
eliberatd cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al
candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate;

- original si copie dupa carnetul de muncé sau, dupa caz, a adeverinfelor care s ateste

vechimea in munca.

inscrierile se fac fizic pana in data de 13.04.2022 ora 12.00 la Biroul Resurse Umane.

Probe de concurs:
1. Proba scrisa de verificare a cunostintelor pe teme specifice din bibliografie;

2. Interviu de testare a cunostintelor de specialitate, conform bibliografiei.

Concursul se va desfisura in doua etape, astfel:

- proba scrisa va avea loc in data de 28.04.2022, ora 09:00
- interviul va avea loc in data de de 04.05.2022, ora 09.00.

Contestatiile se depun in termen de 24 de ore dupa afigarea rezultatelor.

Relatii suplimentare se pot obfine de la Biroul Resurse Umane si la telefon
021.313.16.05/interior 234.
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Tematica si Bibliografia

1. ingrijitor IG - Serviciul Administrativ.Tehnic - perioada nedeterminata

Tematica:

- Reguli de efectuare a curateniei;

- Metode de dezinsectie si dezinfectie;

- Notiuni fundamentale de igiena;

- Atributiile lucratorilor din cadrul Serviciului Administrativ. Tehnic;

- Securitatea si sanatatea in munca.

Bibliografie:
- Legea 319/2006 privind protectia si sanatatea in munca;

- Legea 132/30 iunie 2010 privind colectarea selective a deseurilor;

- Ordin 119/2014 pentru aprobarea Normelor specifice de igiena si sanatate publica,
Cap. VI, art.50 st art.51.;

- Norme specifice de igiena in institutiile publice;

- ROF

2. bibliotecar IA M - Sectia Pedagogicd ,,I.C. Petrescu”. Serviciul Relatii cu Utilizatorii
perioada nedeterminata

TEMATICA

- Accesul in biblioteci;

- Comunicarea documentelor de biblioteca;

- Bibliotecarul si utilizatorii bibliotecii in societatea contemporana;
- Legislatie de biblioteca;

- Istoricul Bibliotecii Centrale Universitare ,Carol I”

Bibliografie:

511



1. **¥* Accesul in Biblioteca Centrala Universitara ,,Carol I din Bucuresti. Bucuresti:
BCU, 2005, p. 1-10.

2. ***% Consultarea documentelor in Biblioteca Centralad Universitard ., Carol 1" din
Bucuregti. Bucuregti: BCU, 2005, p. 1-14.

3. *** Scurta prezentare a Bibliotecii Centrale Universitare ,, Carol I”. Bucuresti: BCU,
2013, p. 1-4.

4. Bibliotecarul contemporan. In: Tratat de biblioteconomie. Vol. 1: Biblioteconomie
generala, Coord. prof. Mircea Regneala, Bucuresti: Editura ABR, 2013, p. 305-313.
(Cerinte ale personalului din biblioteci).

5. Utilizatorii bibliotecii. In: Tratat de biblioteconomie. Vol. 11, Partea II: Managementul
colectiilor si serviciilor de bibliotecd, Coord. prof. Mircea Regneald, Bucuresti:
Editura ABR, 2013, p. 461-478.

6. Legea 334/2002 — Legea Bibliotecilor, cu modificarile si completarile ulterioare.

Webgrafie:

1. Istoricul Bibliotecii Centrale Universitare ,,Carol I": http://www.bcub.ro/home/istoric

2. Regulamentul de organizare si functionare al Bibliotecii Centrale Universitare ,,Carol
]

http://www.bcub.ro/home/structura/structura-organizationala/organigrama-rof

3. Codul de etica al Bibliotecii Centrale Universitare ,,Carol I”:
http://www.bcub.ro/home/structura/cod-de-etica

3. Bibliotecar IA S — - Filiala de Fizicd, perioada nedeterminata

Bibliografie

Volume

. GHID bibliografic de munca intelectuala: Un model cultural: Biblioteca Centrala
Universitara Carol I din Bucuresti. Red.: Anca, Podgoreanu. Bucuresti: Biblioteca
Centrala Universitara Carol I din Bucuresti, 2010. 369 p. Cercetarea in biblioteca
(p. 91- 96); Redactarea lucrarilor stiintifice (p. 230-241). [online]. Document
disponibil la adresa: http://cachcscan.bcub.ro/2008 05 287593235 .pdf

2. Scurtd prezentare a Bibliotecii Centrale Universitare ,, Carol Bucuresti:
Bibilioteca Centrald Universitara ,,Carol I”, 2013,4p. Document disponibil la
adresa:

https://intranet.bcub.ro/wp-content/uploads/2017/08/Scurta-prezentare-a-BCU-
Carol-L.pdf

3. Tratat de biblioteconomie/Asociatia Bibliotecarilor din Romania; coord, gen:
Mircea Regneald. Voi.l1-4. Bucuresti: Asociatia Bibliotecarilor din Romania,
2013-2019.Vol.Il, partea I: Principii de dezvolare a colectiilor (p.227-229); Vol.Il,
partea I: Organizarea colectiilor (p. 350-354); Volll, partea I: Catalogare -
Abordari conceptuale (366-369); Vol. III: Surse de informare (p.497-502).
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Articole

1.

CIUREA, Cristian; FILIP, Florin Gheorghe. Expozitiile virtuale - O modalitate
eficientd de comunicare a confinutului colectiilor din institutiile culturale. in:
Biblioteca: Revisti de bibliologie si stiinta informarii, 2016, nr. 9, p. 260-262.

. DOVINCA, Corina. Rolul bibliografiei in activitatea de cercetare. in: Biblioteca:

Revista de bibliologie si stiinta informarii, 2021, nr. 2, p. 4-7.

. DOVINCA, Corina. Servicii si produse info-documentare inainte si dupa pandemie

- o radiografie sumara. In: Biblioteca: Revista de bibliologie si stiinta informarii,
2021, nr. 6, p. 1.

. FRANCU, Victoria. Necesitatea separdrii colectiilor in biblotecile academice. In:

Biblioteca: Revista de bibliologie si stiinta informarii, 2018, nr. 3, p. 69-73.

. MUNTYAN, Henrietta Alina. Documentele electronice. Impactul acestora asupra

bibliotecilor, achizifii de documente si utilizatorilor lor. in: Biblioteca: Revista de
bibliologie si stiinta informarii, 2016, nr.1, p. 3-5.

. OPREA, Tana. Rolul bibliotecilor in societatea moderna. In: Biblioteca: Revista de

bibliologie si stiina informarii, 2019, nr. 3, p. 4-6.

. POPESCU, Aurelian-Catdlin. Preocuparea pentru conservarea colectiilor la

Biblioteca Centrald Universitara ,,Carol I” din Bucuresti, intre teorie si practica. In:
Revista romana de conservare §i restaurare a cartii, 2010, An IIl, nr. 3, p.33-37.

8. RADOI, Mireille. Cybrarian cu tablite de lut. In: Biblioteca: Revista de bibliologie si
stiinta informarii, 2019, nr. 2, p. 1.

) 9.TIRZIMAN, Elena. Bibliotecarul - O profesie cu un statut redefinit in secolul XXI.
In: Biblioteca: Revista de bibliologie si stiinta informarii, 2018, nr. 7, p. 195-197

10.TIRZIMAN, Elena. Bibliotecile in contextul COVID-19. In: Biblioteca: Revista de

bibliologie si stiinta informarii, 2020, nr. 3, p. 1.

11.URSACHI. Lenuta. Radiografia serviciilor de referinte din bibliotecile universitare
romanesti. in: Biblioteca: Revista de bibliologie si stiinta informarii. 2020. nr. 6, p. 4- 8.

Legi si regulamente

15

Acord cadru de colaborare cu Universitatea din Bucuresti 2018. Document
disponibil la adresa: http://www.bcub.ro/acord-cadru-de-colaborare-cu-
universitatea-din-bucuresti-2018

. Cod de etica al BCU Carol 1. Document disponibil la adresa:

http://www.bcub.ro/home/structura/cod-de-etica

. Legea Bibliotecilor 334/2002 [online]. Document disponibil la adresa:

https://www.edu.ro/sites/default/files/ {1 %C8%99iere/Invatamant-
Superior/2016/biblioteci/LEGEA 334 2002 BIBLIOTECI.pdf

4. Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe [online]. Document

711



disponibil la adresa: https://edirect.e-
guvernare.ro/Uploads/Legi/35562/Lege%20%208-1996.pdf
5. Regulamentul de Organizare si Functionare al BCU Carol I [online]. Document

disponibil la adresa: https://drive.google.ecom/file/d/10z Arzos4K3kCZYI
YoSmE8x6a8e4O7ER/view

6. Regulamentul intern al BCU Carol I: Document disponibil la adresa:
https://intranet.bcub.ro/wp-content/uploads/2020/1 1/Decizie Aditional R1 CA.pdf

TEMATICA
1. Rolul bibliotecarului in era digitala
2. Amenajarea bibliotecilor moderne
3. Avantajele resurselor electronice

4. Reguli de conduita profesionald in cadrul BCU “Carol I”

4, Bibliotecar I S — Filialei de Istorie, perioada nedeterminata

Bibliografie concurs

#%% Accesul in Biblioteca Centrald Universitard ,,Carol I” din Bucuresti. Bucuresti:
BCU, 2005, 8 p.

#%% (Catalogarea, indexarea si clasificarea documentelor monografice. Bucuresti:
BCU, 2014, 15 p.

*%% (Consultarea documentelor in Biblioteca Centrald Universitara ,,Carol I” din
Bucuresti. Bucuresti: BCU, 2005, 12 p.

*** Eyidenta si Organizarea colectiilor de biblioteca. Bucuresti: BCU, 2009, 21 p.
IEPUREANU, Viorica; ENESCU, Alexandra. Directii si strategii de dezvoltare a
colectiilor in bibliotecile universitare. Constanta : Ex Ponto, 2001, p. 45-90.

#%% Vlanagementul dezvoltarii colectiilor: politici, metode si tehnici de prelucrare a
documentelor. Bucuresti: BCU, 2014, 53 p.

REGNEALA, Mircea. Imprumutul de publicatii. in: Studii de biblioteconomie.
Constanta: Ex Ponto, 2001, p. 297-307.

%% Scurtd prezentare a Bibliotecii Centrale Universitare ,,Carol I”. Bucuresti: BCU,

2013, 4 p.
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#x% PORUMBEANU, Octavia-Luciana ; Topor-Dosoftei, Oana. Surse de informare
pentru serviciile de referinte. Bucuresti : Editura Universititii din Bucuresti, 2008, p.
11-33.

##%*% Prelucrarea resurselor in continuare. Bucuresti: BCU, 2014, 19 p.

Webgrafie

1.Servicii  oferite in  bibliotecile filiale:  http://www.bcub.ro/home/servicii-
oferite/servicii-oferite-in-bibliotecile-filiale

2.Strategia BCU ”Carol | i http://www.bcub.ro/home/strategii-si-
rapoarte/strategii/strategie-2016-2020

3. Flux de activitdti in regim informatizat.
http://www.bcub.ro/home/strategii-si-rapoarte/strategii/strategia-de-informatizare-a-
bibliotecii-centrale-universitare-din-bucuresti-directii-strategice-2005-2007/-flux-de-
activitati-in-regim-informatizat

4.Istoricul Bibliotecii Centrale Universitare »Carol |
http://www.bcub.ro/home/istoric

5. KELLER, Alice. Consortiile in biblioteci: o inifiere practici. Cap. 3 Scopul si
obiectivele consortiului https://www.bcucluj.ro/biblioteca/consortiu/index.html

6. Drepturi si obligatii ale utilizatorilor: http://www.bcub.ro/home/servicii-
oferite/drepturi-si-obligatii-ale-utilizatorilor

7. Legea 334/2002 — Legea Bibliotecilor: https:/intranet.bcub.ro/legi-specifice-de-
biblioteca/

8. Regulamentul de organizare si functionare:
http://www.bcub.ro/home/structura/structura-organizationala/organigrama-rof/-

regulament-de-organizare-si-functionare-rof

TEMATICA

1. Accesul in Biblioteca Centrali Universitard “Carol I” si consultarea
documentelor;

2. Sistemul national de biblioteci din Romania;

3. Strategii de dezvoltare a serviciilor de bibliotecd in concordanti cu evolutia
societiatii informationale;

4. BCU “Carol I” si rolul istoric in sistemul educational superior.
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5.Consilier IS — Biroul Comunicare si Relatii Publice perioadd nedeterminata

Bibliografie

Obligatorie:

1.

CHELCEA, Septimiu er al. Comunicarea nonverbal - gesturile si postura, Ed.
Comunicare.ro, Bucuresti,2005

2. DINU, Mihai. Comunicarea, Bucuresti, Ed. Stiintifica, 1997

3. FISKE, John. Introducere in stiintele comunicarii, traducere de Monica Mitarca, Ed.
Polirom, Iasi, 2003

4. MANCIUR, Emilian. Protocol Institutional, Ed. Comunicare.ro, Bucuresti, 2002

5. MCQUAIL, Denis. Comunicarea, Institutul European, lagi,1999

6. RADU, Cristian. Comunicare verbald si nonverbald, in vol. Stiineale comunicarii.
Note de curs, Editura Accent, Cluj-Napoca, 2005

7. RADULESCU, Corina. Comunicare si Protocol, Ed. Universitatii din Bucuresti,
Bucuresti, 2009

8. BADAU, Horea Mihai. Tehnici de comunicare in social media, Editura Polirom,
Bucuresti, 2011

Facultativa: )

1. BOUGNOUX, Daniel. Introducere in stiinNle comunicarii, Ed. Polirom, Iasi, 2000

2. GALLOWAY, Scott. The Four. ADN-ul ascuns al Amazon, Apple, Facebook si
Google, Ed. Publica, Bucuresti, 2018

3. DUSSAULT, Louis. Protocolul, Ed. Galaxia, Bucuresti 1996

4. HAINES, lon. Introducere in teoria comunicdrii, Ed. Fundatia “Romania de maine”,
Bucuresti, 1998

Webgrafie

4. Legea 334/2002 — Legea Bibliotecilor
http://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocument/36728

5. Regulamentul de organizare si functionare al Bibliotecii Centrale Universitare ,,Carol
177
https://www.bcub.ro/interes-public/

6. Strategia manageriala a Bibliotecii Centrale Universitare ,,Carol I” 2021 —2025.
https://www.bcub.ro/wp-content/uploads/2022/03/Strategie-BCU-2021-2025.pdf

TEMATICA
1. Corespondenta speciala
2. Etapele de organizare si modul de desfasurare a actiunilor protocolare
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3. Aptitudini necesare si reguli de comportare pentru personalul din cadrul

Departamentelor de Comunicare si Relatii publice

4. Gestionarea Retelelor de socializare

5. Rolul retelelor de socializare in promovarea imaginii institutiei

6. Analist programator ajutor 1A M Serviciul Cercetare- Dezvoltare-Digitizare
perioada nedeterminata

—

Bibliografie

PC-Depanare si modernizare-editia a IV-a, Autor:Scott Mueller, Ed.Teora.

2. Bazele retelelor de calculatoare, Editura Teora, 1999.

3. Lee. Thomas; Davies, Joseph — Microsoft Windows 2000 TCP/IP protocols and
services technical reference.

4. Implementing a Windows 2003 Server Network Infrastructure — J.C. Mackin si Ian
McLean;

5. Baza de date. Proiectare, implementare, gestionare, Autor: Connolly t., Begg C.,
Strachan A., Editura Teora, Bucuresti, 2001

6. Regulamentul Intern al Bibliotecii Centrale Universitare “Carol I”;

7. Codul de conduiti etica si profesionala a personalului Bibliotecii Centrale
Universitare ”Carol I”.

8. Regulamentul de organizare si functionare al BCU ,,Carol I”.

9. Legea nr. 334/2002 - Legea bibliotecilor, republicata, actualizatd cu modificarile
ulterioare.

TEMATICA

1. Retele de calculatoare;

2. Arhitectura PC (nivel mediu);
3. Aplicatii de birou (nivel mediu): Pachetul MS Office 2007, 2010, 2013, 2016, 2019;
5. Sisteme de operare: Microsoft Windows (XP, Vista, 7, 10);

Director General,
Conf. Univ. Dr. mrelle-Carmen Ridoi
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