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1. Aceesal Ia docemenie

Aohlitees Contrald Dindveranasd din Hooorest gsiaosd  rolum categOrulor dr
Ahizawy Srepiu de a coxsulta e sAll: ar feciurd documente aflate in enfestiilc salz
| #tlizsiam a1t acces la documentele aflate wr colecti e bars el

Acresn la documente reprezmta LraodalEE e prin moee atiliz ‘I pot v acces la
documentele din b 5livgmes™

Accesul cirlivateiilor la documente =¢ fa o mod indirect, prin aedicoaren
documeaniaion aflare in dopozite. 700 11 mod direct, in car decimentelon 5 Faie in acces
lilwei Ia raft.

7./. Accesul tiifivac s documente

Accesul indirect =nv arrvirea din depozite comstifuic meiu traditianal de acces la
documente, acestea Tiini stocate in depozite Tinchiae wmrsrshi e ulilmato e

Accesul indirect '1 documente reprezinta _acousil wlilizzoriin s documente aflate
in depozitul de pul:licaii prin intermodin biksiiolzearulu™

dodantage

o erleeniils bibliotecii s1m! bine peotsiaie

o cirenlutia decvmentelor poate £ strict armdfiris3

Bcwonvenente

o tinpit in eare ililizatarl inls# i posesia decimienbislu davit este men e uazal

I 1 Accesul direct la documente

Accesul direct |- documente constituie sistemul de crmuzon: care  perno

utilizatorilor =i-=i zlensi singur documentele dorite.
Accesul direct la documente reprezinta _ncosEnl o loeh
documentele din kilalicree="

utilizatorului 'a

.dl','...-
e timpul in care utilizatorul intra in posesia documentului dorit este mai inis
ehinzinfindase Boomiidiie de dispeninilizers a documentului s perioada de

reefisiie a seeariis in depozit;

* utilizatorul poate descoperi ol ';I-_'-'.I.iulri %, 1!tz documente din dowir
clitninandwat clapele de idis '---|-1- a acestora in catalog;

o przraop o blbhotecu mai sutii soliviint en preisives desyrmeeieior,

| Lo
mai mult timyp indraedei = infoemEs |ut1112at0r110r

Inconveniente:
o bibliolecorr  teebiir a0 werfioe in pemancils  omlonares

vinl de interes,

poate i3

coreeii pe raft a

documentelor;

* posibilitatea 2cziudii & adisanare; nie documente <<l mai mare.
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1.3. Avresml semi-direct la i st
Yeorsul semi-direct este o nisesit=re inermeding de acort la documente, care
pormity Aillisresamlie &2 gupraveshcze ma stes) doncimeniele Teovern consullats.
frndeeedls venale rare aar de faeat mue Disnmentsl organizate '+ acccs arovi-itiree
sun’ plasate in xpropizrza sau v gpatcle Biklislech:uly, penln mai buna rimfirir a

i tarie lor.

T Sala de bected

LA BXefingie

17 ST gl AmEndg e 51

Documentele din calectids Fi=liceeeil se consults B

destinat =r=h scop.

“alade lectura ruprozinti apatin. dintr-o hinlintend destinat leereri 5 atudiulii

2.2. Ijmusiic safifor de lectura
Tipurile =fil'lri de lectura sunt determinats de categoriile de ciritori, tipul de

documente din ciilootii continutul documentelor, modul de acces la documente = =yl

disponibil.
In functie de categoriile de utilizatori:
- sala de lectura pentru studenti, cadre :diductier din mvatamantul prounivorzita

=11 categorii de utilizatort;
* sala de worurdi pentru cadre didactice s vErsitase & coreetEon
In functie de tipul de documente:
- sala de lectura pentru coananliares peneeratii'on
-"gald de lectura pentru canaaltarea publicatiidor soriale:
- sala de lectura pentru consultarca mzitnzerisclar a crrtilrirare = nillalbll:
o sala pentru wivisilars: materialelor sudiovizunly
* sala pentru consultarca «rirctiilee speciale - hiirri s, missntied ete.
In tncric de continutul documentelor:
¢ sala de lectura cu lucrari de micrinie
* sala de lectura cu lucrari pe svitire ™ Geimicii
o =alade lectura comringing lnarfis cu caracter didactic fourauel, muslct
In functie de modul de acces la documente:
* sala de lectura cu acces indirect i w7 i o lizieer documentelor din depozite);

¢ sala de lectura cu acces direct la documente;
sala de lectura cu acces direct = cu disponibilizarea documentelor din depozite.

2.3, {lroguicaren w4k de lectura cu acces direct la pzaiiivirzi

PACesanizorespatiului

LS. -'ill'._'l_l I documente meoesil TTRIT | s

(Clrgnpizare unel sl de lecturi co

Aty vif b e o grnap Qo 12 Sfnee EULre o



+ zona de acces si [rir iy — pirderoliZ vostiar casete pentru hapgaj: sau all hiw de
clepozitare a «:l:coiclo: porsoaale ale whlizater b,
.* zona de 1nformare in care se afl= catalnaeels rn-live sidsan fraditioale. vir-ine!
7 aninrile i nanlil, owtEiatels de preroyars a ealecnilne g servlichilor alerite
de Libslinesd
+ zona de control = aviferta, denaki cn mass de iz a Bikloteciralur, mimere s
nens penlrg depinerea publicaiiilor restitulie care wrmanazs a fi inssiealat: ia
raft de catre bibliotecar;
e zona de exnnuners d decumentelan = de aslertic a accstora de catre nijlizati. 1
cave st amplasato rafusloca ,-J 1|..~ il
¢ zona de =1ucliu unddr se afla meaei de lectura.
A spatiul re permiie aroamizases tuturor acestor zoge, 1nele dintre e pot fi
vrupatc De cxomnisiu zona de expunere = selectie a documentelor se poate afla ir acelas
loc cu zona de studiu si zona dc control =i evidenta cu cea de ii:frwi:

2.3.2. Organizarea documentelor

Colectizlc de decimente arzomizatz T acces direct se pot constitui  ca
indenendents sau prin jmprngn! din depozit. Metoda ot #sls aecca a prcludin
documentelor din depozit, pe baza de borderou.

{nedenarea pe raft a publicaiillar se poate face conform vz din nresftsicls
critetll

o toinatic

o giatcitmtic:
alfaketic

o atsbentiiie-al lhel e

Este recomarashil a fi folosit i sisrem logic de aroniric a pulwicagiidar, de
[ ;_'I;;'_j||!_;'1 o atErematic-alisihesie

In =iiils de lectura cu acces direct la dacurncnie. pentru evidenta fondulir =
cfectunrea varllisic oy, se aroapizensd nn catalog lopiaralic recamandali. pe lse Fisa
topaaraficd cuprinds i enltul din siinea sus cola ol lIIl.-.pentI'l.l reanil direct @1 cea de
dcpozit, in coitn din dreapta sus numéris / numerels de inwentsr sau barcod, it crmitTi
anrari] st uiiul =i in parles dejos numarul borderoului cu care a fost printdd dectrmentil =i
numarul jod wicaticn din astul Ineatiter {Anea 1).

In K{'l -H sunt arpsnizai sali de lectura cu acces direct la dewipmecib: - otat in
Hinitates eomreala edn si in Bifliciecs]s filiala

] I'-'-..='=r.'...'l:'_-""-'! Ficmtiys vttt e o foeriied
fiener de luschiomars a &dliler de lectura sc atalhilzat- de catre conducerea
biklictocii, de crmun acord cu conducerea ws=ituliilne de Timefrfimidnl superior respraclive
Azl e trehie asthe intacnsil Tned 3a asisure accesul & condits eorespunziicar: de
lectura tuturor caizyaiiln de c'="'-':r| Pty & ceepton pecssocarlniu bibliotecii la
renaianl legal slptiindsl

itia de functionare poate warin in (uactic de intevs=clic de studiu ale
utilizatorilor in cifzriie nuumente ale annin de wsitA=ddin! fprziungirza praoramule de



Smetianerea <0 e de lectura pe v sesiunilor de examene s restrangerea acestuia in

perioada vacuniciiiz)
3. Wrazil activitatilor i z:ifric de Icctura
Utilizatorii au obligatia dc a e la garderoba sanin eneciele pentru Rugrae

Isecicw personale (piese de wesihmisrhiiiz, servic'e mape, geiill rucsacuri, hse mns
cartl, revisle =i 1. cu exceptia -|':|-. Pl de valoare (actc, kam i 170 telefoane mobile

[

L0 Hhisreihiiea locurilor v salile de Icctura

s W iy, PO [ B { Flen i il et i T gt f
! i P P e T Tl LTl et A

In Fialinteeile cu sisem de lnern tradiviona’ wiliastert prezined peemisul, la
intrzcea o sule de Jecherd, hiblistecoruden de survizinn Acesta aistribnidr lasrwile i anln de
lectura, fizrsiree utilizator pririind (in locurile 11 care xizth’ nn jctan cu nuwdrn lacizlul

pe care are obligatia de @ rent tui la pidrazirsa bibliotecii.
Z‘: I'. .-:I ! :lu 'n.".'..'lllllll'.".'l 'II'.':'.."nl ||'.|'.|' Lr ' --l"|'|'.."-: el |'.'|'-.':

La intrarr 'in biblioteca utilizatorii <l permisul la et Control acces =
-_._m-:-' T AL I1 viwi hiiun card. La plocore utlhzatoru au obligatia de a restitui ~=i-lix in

acelaal prned side a et in posesia pepriaul s
Cardul sc utilizeszi pentru deschidzren =i dc acces 1 biblioteca 5 pentru

rewervares umin o in sala de lectura. | ol in az'd se obiine in woma Beovervirs lacurd
i=ullzres pe un monitor a sclirms ey it R TRl

unas ulilizatora, prezinta cardul =0 duné co
:sala i

locurilor in salile de l¢cairi i= slooe un loc liber. In e=7n in care intr-o srvsmits
sunt locuri dispofibilz, wtilizacom astzapta elibesarea ol loc.

— La intrarea in sala dc lectura utilizatorii au obligatia de a i=rwina cardul
bibliotecarului = de a-i comupnira acestuia leivi recorvnd Dupa incleiersa leciurdi

utilizatorii depun il isatile csingetaie la Libliatocar care = restituie cardul.

[nclirrierea unui cabinet individual de =zidiv sc e in seesss zona, Hewerwvart
locuri. In fimesie de perioada znlizizaty, utilizatorii azhitd anms Aatarsts, coa foem S firla
Aukililc pentru acest (i de serviciu, ' Liriul bibliolecarului din zona I-/«wi Cheia
cabinetului se obtine de la Sala de lectura nur 6. dupa prezentarea «iiiiin's i Hirelsl

otz toeel Pe povcwrsn ulilizin unui cabinet, cardul de acces =nnsucs la Sala de lectura

nr. 6.

1.2 faformnmres f cofaloroe

Cosulidnd catclaoul, utilizatorii se indormeazs dacd anllics |I'.| dneitE o se afld
crtiile bibliotecii si. in caz afirmativ. =i nuleozi cota fumonisiicd a accste.a Pentru
r wtiliataritor in repdsicen documoenielos in cataloage, sunt afisare inarelini &

T
scheme roforitoare 12 natrumentels de JolEetiar: si |u_-..>..h o ksl Jeafl I " si estc pus la




digpaEitie indesnl alfanetic 50 cotaloopiz sidenatie Utilizatorii A=mefieimzd e ssigivam

bibliotecarilor in reglsies inionmaiz

3.3, Pvesistratvn siificatorifin
s U e BN eaeddls filiale

Insinte de == gcuepa oo e sala, niflizalon: completeaza srmliroaais ricbric
et de frecventa, document rotipiyat (Anzxa 2): Numar curert, Bme s pronan
S permis, eupaga, Pecultatca/ Locul de nuned.

Rihmica Numar de wnlime cemanlswe din aecesic divasr -- ebeti. periodizs

seniears a fi pompletard de ifilizater I wstingin desiimente b

Cach wtilizatorni pirdseait siblinters siorevice moocursnl aceiciss zile, acesta
tebinr sa cuiudietees din s rabeieils Caiernlul de frecventa.

Utilizatorul care consulta cataloagele &Tilliviccil. s a ramsrs sa consilt
risolicatl oo sala de leciusi. completeaza rubricile Caietului de frecventa, ivicoisirindi-sc

ca utilizator frecventa,

3.3.2. ' Fhgiterion eenivali

I= hikloecile informatizate 5§ m Unitores contea®d a BOTLE mentineres
{aietulni de frecventa i miar este narfm
In Unitatea «onimiidi :."-.ucj_-..:t.'ﬂ:-.:. i lizatsetio se face prin Sistersn de pestivie a
sitttonlor (500 Prin atvibitizen cardosidor se Lpeciztreast Utilizatorii frecventa ai
Biadiciec: si prin atribuirea loensiine o #ilile de lectura Utilizatorii frecventa ai =iili

respective.
3.4. Ludiciziren documentelor

Utilizatorii au dreptul si aaliciie simulins 3 volume afiats in depozite, prin
din accesul direct pot fi consultate simultan tot

comoecten buletineior de gerers
11 45 de minute e de

mult 3 volume. Ultima soliciiars este traasmicii la depozit «
i :"Jin“--"ln'.' prorra i

a In |:'ir:’|l"' centrala remoeraliile pot fi cisnsu
lihg = dc tip ziar = ilp ";'i""”fen litimilys anifpot fi = S RTA BT [RRATIT) ot B b
o de hulu. g 3. Rewv stele cditate an e mult de 5 ani inoomma TR T RGSIATE S En

bate in toate siilils de lectura.

eclaimle =ili de lecturi
Cortea hpaliofili,. mani sericee aidonla pot fi consultate, conform
r. 3, tnime prele

Zh-i
Boownentulel e fonelianare ¢ BCL-B, nomai m Sl de oo

COTTE N

i

CLV RN drilc se camanlid o =ale de lectura nr. 2.

P P S |
Uecupicnicle audio-video se conanlif prin el bibliotecarilor de la Sala de

lectura nr. 6, m [fiorushi Multimedia.



" RN 2 ) S R T 110 ..l:"" (i "":'-'..-.'-'. ..". ."'-'.'., [

Pomin docunientele aflare in depezite. uttlizodond depur 1la bililintiecar de
eviedy in sala de lectura Bulefing de esrers= cdte inn penire Feeors tirln

Pentru documentele «rianizate - acces direct »n ar cumploizazi buletine dc
ecrcre.

in cir0 e esce pubiicaiiiie sini organizate T acces semi-direct esis et
comipletaren bulelinelor de cerere, eventual simplificat:

Fulafinul de cercre - cod 19-1-12, anexa 1 (Ancxa 3.1) este sledfinil din devsi

TR

o e covy cupiinde rulriciie Numarul pormisnlui, Data completinii sola.
Numarul fecolui, Cota dowoprmoria e Autorul s ttlinl Numarul de volume
dintr-un titlu, ¢ompoestc de wilizatar si Bliborni. cu diviziunile Lkzpozizar -
Cnstode @ Plesttuin cu acelsasi divizionl completate de flilislacsrs
cratoce i Numarul permisului, Sala, Numarul locului, ¢ompleal: de utilizator
= Numar dc 1nveniar comnletoin de bibliotecari.

La pubiicaiiiie serinle se are in vedere wolumu g liorzse =on fascicula sopprial’

ar pentru Fiarcls nelepate o volam, mapa

3-4.2. Naliityea doewmendor in initeneacenival a

Pentru cansizltarea docwmentzior aflsre in depozite utilizatorii depun la
Bilhareennt din saliie de lectura Cererca wiiiz. publicatiile «tate v depozite (Anexa
3.1). fishkicilc acesteia - Card, #sls, Toc, Cota, Autor, Titlu - sunt canpucizic de
utilizator. Pe o cerere pot fi solicitate simultan 3 wiiloire

Bibliotecarul din srmla de leemiri franamitc corerils cfitr depozite, prin
infermedinl madulcla Enlicitres doenmeste al Sigermmly de zestinne a cititorilor (var
{imielul de wriizare a SGC).

| tilvessarn care @il inckicial un cabinet individual de sruclin depun cereriic de
leestird. At pentru publocatiile din depozite cat = pentru exle a<law - saiile de lectura, la
bibliotecarul din Sala nr. 6. Acesla transmite ccrerile la depozite, i isimnd o]
“mdicitare documente al SGC = la aelelalic i, flasine funcria Mesaje a auveluias
SE [

33, Eliberarca 5§ restitirea documentelor

vt Eliferanen ovondionees documentelor in Syl T

Bibliotecarul de la sala de lectura verific® =mematitichiren bulelinelor de cerere =
lo “esrwrnite la gdeporiic Bibliotecarul din depozit identifivi documentele in riliurt,
crrennaars ninenele de inventar =i roiiinr taloanele buletinelor de cerere, pe care le
Pl e ondines cotelor topografiec =i a numwerclar de inventar In il aeel=ing
code. mana ' revenires puilicatidlor o depozit. Documentele sunt irimisr spre saiile de
lectura in=ati*s de mzie: buletinelor de ccrere.



Bikdoteesrul e v swle de lectura disteidiie  utilizatorilor  publicasiilc
disponibilizate din depwezinz care s pripire v abinzatia de a verifica integritatea inr

LI R Y
Mister bulstinull, de cerere ae fisiroasd unpraun: Shopermisy. ntiliztoriul

Dupa eomanhiarea slocumemtichos, wilizsiora Te mearitaie Bibiiniecoiln I
verifica, la riimdin zau. integritatea acestora = I *vi-niis spre dep021te in=ciiiv de raatca
buletinului dc cerere. pe care a fost amlicalé suwunpels L Mestiiail™ Publicatiile conanlint

afrrle sdililne de lectura.

din soccs direct <ol intercalate apoi i
Utilizatorului i se ro=iifinic permiisl. i eventual, [oiornu cu numarul loel
Dupa crehoes documemtclor & elseticesa statisticii zilnice, Fishsieear de la
depozit wemiitnic Ta & de lectura milcilo buletinelor dc cerere. Ialsnniii acestora se
bernet TEi =ari de la salile de lectura ronlizeazi. pe baza seelnasi miteil statistica

FPTHETL S

N
P B Eiherarsn worestituirea documentelor s Flviivevien oo

Bibliotecarul de la depozit primeste «orerils transmiz: de la siliic de lectura prin
mr=rmechinn. SGC, T2 noteaza cofcle. identifizd si retrag dnciimenisds solicitate din rafrar
dosing modnln Flhesr dacmtenic din SGC fvez: {3hidn de wrilizare a SGC),
vilaliatecar de la depozit aran=aza hareodul pul '|-_’| (&, sau tastzhrs numarul de invertar.
dung care t_|... ggry 1 denh exemplare la inpeisanta, intr-ie format preesisbilie fita
lerturii. TIr exemplar rarmang in

-

(Anexa 1.1 care va inantl dacurmeant M cleeit
depozit, o se-nl deilen jzotean: documentul la sala de lectura.
Documentele sunt distribuite wiilizziirilar de oares fiklictecnri din salile de
[=ciuri. acestora fiindu-le frmdnats de hiklictecamil-ryinaitae
Publicatiile din depozite solicitate tie wiiliwaiedl care au Inchisial cofuneh
1nd1v1dua1e de =ity se transmit hiklintecaruiut-manuior din etajul 171, care le st b
i Fian tipdriit la imprimanta se pisteeiad la Sala de lectura nie 6.
Penren pubslicarlilc solicitate din salilc de lectura lwiklinrcessii noteaza numarul
St individual de studiu $i olsmeneeie de ilescifienn ale documentelor transmise
perdre leetard - cota famaersfef numarul de inventar / numarul de barcod, At
dal = si e viimasnenza hillietzeaouls! manuilar din etajul respectiv. Acesta li fransimire
vbiliotecaruiw mdmuitar din etajul III, care procsdenzi i mod similar ca & cazn
publicaiillop din depozite. FinZ la resrilnines documentelor, hidiliviterarit de la Sana le

lectura nr. 6 pastreaza toate cererile de lectura.

Dupa censilke  utlizalon] depai docy sala de

leeteri loregistraren restitnicd docomenteler din depazize 5S¢ face prn SGET, modelul
'Restituirea documentelor. [*:hlicuiT: sl transmise |- oozt prin intermediul
Fillintsealor mE3mmiian

i‘i'..i‘.l‘:-..:ln':|=" JrinimiEile in acces direct i salile de lectura sunt reutitiize  de
wil. Bihliorecarulai. Acesta aplicd stawpila cu data comsmltini pe fisn allati =

e s
Pl Ty o S Lo b o

atirzirn ficcdiri vohur g le wrercalas=a 1a raft.

Documentele ¢ nweillin de utilizatori v o oozl individuale de studiu se
el e bibliprecarulol din Sala de fecturd ny. 6, care, pentru publicatiile din depozite,
|-!.'--.|i| i documente din SGC = le Inmaneaza
It b1b110tecaru1u1

I
I'-_ 11712 5 numarul

ciobrearh restituirea . modiilul
bibliotecarului manuitor. Publicatiile din salilc de ‘ool se
manuilor din etajul [I! lnmiwitc de o fic” pe rarr sate memii



cabuietuia meliehiien de =mndin Acesin meie sotermedin exlnels i 2ighcteess adnmto

Ie traemire Ja silile de lesrind
Dopd rostituires decumertelar scinvewistrazt 0 SGC el herares aciiln &0 1 &
1--‘

erarierie b lizaiooe o eard

4, Fuidentn metivisiin oo wrilizatarh

4.1. Evidemin aciivitdri cu wfifizatorn in dibfiotecile filiele
Evidenta antiwiiiti cu cititorii se eoiser-imaes 1r {aictnl de evidenta a activitatii
bibliotecii =* int fics (cod 14-1-17/ a), pc baza Caietului de frecvenla a cititorilor = a

buletinelor de ccrerc.
faictn de evidenta a activitatii bibliotecii

h
fost adaptat la necesitatilc de raportarl aintistice analize :
L oiversitere din Bueursst & rggitreazi mmdaaele

sttt e (cod 19-1-15 ! a - Apwvr 4) a
arnddi ale Bibliotecii 47'erirale
dale zilmice. newind frecvenla

cititorilor = coraulinred documonteion
* evidenta cititorilor frecventa, pe baza Caietului de frecventa: numar total, din care:
in sala, la fiyaromy? arwienti — invatamant de stat, invatamant particular, cadre
didaclice universitare, corzotaice. cadre didaclice din iwiitidintul prouniversitar.

alte categorii;
* evidenta volumelor consultate. pe baza buletinelor de cerere: numar total, din care:

pubienil soriace alte categorii de documente consultate in sala (standarde,
din depozit, consultate din s

R,

microformate, 'Lt -uril cizncaioliza
direct; documente urxuliciirin sala, prin imprumut la damieil
* Filele caietului cuprind 31 de ripduri. corespunedtesre ziie'o
cu o rinrieh penr totalizorea activitatii pe linx ruspectivi

el 30 suml

AT E Rubricile

I ke
caicty se coinpuctonzh de efee Inbslinrre
Hitlerinele de corepe crnatiteitz in ppehste, pe zile apgeiliedndu.s: pe feearr pachal

tern vl volumelor consultate z numarul de cititari. se plsiovaded pe 0 poricacdi de ar ai

4.2, Fvigiensg aoituidicll cu utilizatorii in 1inviaien centrala

Evidenta activitatii cu utilizatorii se -al ==az* prin intermediul &H=rcmili de
zeatiun: a cititorilor. Mol Runoarls ferizeszi date despre; {1 zovziia utilizatorilor -

@ pe catcgouil, inrervale arae . numarul il Lnz.o: consultate - pe tia de documente
fizcane_salideleoridi 5 numarul valumelor o gpanibilizaic din ficcare depozit vz

Cilvidie de =riizare SGC).

5. Bviatasrieilc Bikisteeariar de v salile de lerines

- Sa cunoasca « ruelors T4 fumitsicn centrala = bibliotecile filiaJe), rrovramnu de
functienare, servicils oferite  utilizatorilor,  aesibiitatl:  de  informare
Jeermicniars -
Sa cunoasca posiliitiiie
Biblioteca apiamali.  Biblioteca Acaddemin  Romibne
I*cilzezich bibliotecile nwrimitlai de invatamant superior;

de informare oferite de alte biblioleci din ‘==l
Biblioteca T afiruznli



de

e qromgrarc & sbmaclums acesbi.

H I I e
e bvbliotesal, mods

* Sa_cunoasca iiiecli
I'|'|'.I:'||_:'|.|_:T:'_="'I‘ rehorinde owistente foirciohane
vhidur etz @ sa vedrime citare o i lizanes lor;
Sa “inaaar sleeiam eatnlogoelor Rl $1 sa frefeume ciitforr i
In vedsreo rezii=irl, documenteior;

o SE paloyp promevarsn calecliiior & a servictiion oferite de kibtinteci:

Sa cunoasca @ sa fnirmege ciltovil azuoc drepurila si oligstiile: pe care 1o au

calitate de utilizatori ai bibliotecii;

* Sagsigure enndin gptime de snadin {liniste. cosditenic. luming etc.);

Sa se cirpierl: corect = politieas i tact a solicituchice fata de utilzoier:

o Savrrifice walahifil'er perizelar atifiealos T,

+ Sa chistribair eardurt / chei =1 locuri i =ilils de lectura

sescly de cdites 1ot tilizaiorii a huletinelar de esvere &

c
ald, chictaomare. repesgiri, orllirecali.

o Sa rmEreAsen doipiehinea
a i "aieintn’ de freeventi
Sa puimeased de la utilizatori 3 sa tranamird la depoziig cercrile de lectura;

[ ]
Sa intereieze 10 mftorile =5l dasvmiensee consullaie de iilivnfine din avcean
direct;

e Sa werifies intecriaiza documenteior, aliil Ta pracarea lar ciire utilizatori, «il 5 la

restiuire:
o Sa zupiawezhcze utilizarea corccta a publicatiicos si a cataloagelor dc «+iir:

Wi Eate.

o Sa atvre informadii kiblografice astfs meil utilizatorii sa heneficies: o tinr apilin
de as=~virnic bibliotecii;

* Sa cunoasca si sa urmareasca :rciiliba documenteior din

mteresele de inlorrmre s de studiu ale ntilizaiodior, peniru o buna

zala si din depozitz
Sier A
conzetare &1 organizare 5 cixloeti o

Sa mrzoiamreas evenieshele credl £ preeansnssante
framantils spre rezolvare k'lk'.l."."l!'.-ﬂ.lf:l;'lllfh"-l encoiaiizate;
Sa asigure compictaras 2 setislizaren fandila de dasiwente organizare 11m acces

sooi#ate de utilizatori si sa le

=L

direct precum si raflecliea acestora in ets laonl inpearalic 4l salii;

e Sainimcnisisei sviaenh: srabistice
Chbdimgi e nitiieetarilnr #aee a8 documente an Akt e Pepsfpeed

Conform Feuutmmeniuliy de functionars utilizatorii care cr:n=uliii documente 11 =i

leeterdi au sivmdrasrele alifisatin

o saprezinte bihfiotecarulul, la inleames in sala de Jeetuzd caadhul clo acces {in uritatea

centrald ) sopermise G biblinlesil: filiale);

sa competezs eiter rnhaieile Caietului de frecventa (g hilsliateri ! filiale) = oic ale
ralctmeclen de cerere;

o sa verifice stajca [17cd a publicatiilor primite spre consuliars s sa zenmilcss

[ifliatee o=l eventualele -.‘|-."Il.'_|ir'-r:'|-|'i- R R -i|_‘~'-:;': aulihie i

e sa protojore publicatiile primite spre consllie sa m fac? insciimiri sublinieri sau

LR

sa duzarindi pagin
o sa nu farpseased loen ocupat In sala de Tertid pe o preriondin ma mare de 30 de

nurule. fhird a cere 1 preskabl arcndn Eloteceruiug



Morospeeiireng Regulamentului Bibliotecaii € ‘wntmle Iimiversicars din

srchieiessl dund cum s
& i avertismen! verkal pentru ernssrss

s pgrasesscn mikhaoieia o T

LS

ilicatlile primite sme ecnsuliar in

{=etara

sa wrme acadul Bisfetecanln alunel cfns e

i e

R T

sa raspew ' prevederile rezaliys

mneosa SolneaFledE sau A Aranser o

ntulu: hitdinreen privied fodeeonizrzs publicatiilor

Trares solecsdiler de ofirs Bibhiatile =1 monusesse

sa predea bibliotecarului, 'v piecarea din anld e publicatiiie susnsuitoe
sa nn exloei hise din cataloage = sa nu tacd im=smindinl pe acestea;
A respecte linistoa ordine: si civfiona

sa nu ttilizese tehelail mohi In spatils bibliotecii;

sa nu inlrehie
sa ail o timn

15 sanu consume 1.1 biblioteca 5 et = ol
i fatiimntert « fata

dAecentd s oo comnmodaises’ civi e fata de ol

de vwor=ins ly bibliotecii.

dosien pumel de mssts
leatied a doemdnlalar care nu fae parle din fand
corclerabd osau In casetele de bagaje a  ohissielin personate,
creareticres spatitlor BOLLE firkdacordul eomilvrerin bilslootesii,

fusnreat se

s ~raaria cu voce e doerniia i sdlle de losturi
seal pepesstiviees cardului de acces, ierrcinesreain sala de
hlictestd. pedepunietes la

filivzren sau

reperiiened tenieorar? a permiv il pe o pericedd de 30 de zile poori;
inleesclizeerey 5 eonzumen almenesline 20 Hdrrmeilar in biblioteca,

ey FATEN
i mobil — la primg abatere pgriizi. se suspunitid pentru 3

irararea telotne
zile;

accesarca = lirilvir Internet in alt scop dacdt in an
bibliotecii {dupt privnb. arvcrmismant:

condimin avecrespunzilcar: fata de personalul hil:liniesd sau fata de enfizli

sabilic de erauluessis

|
il ezator:
Terespectired limearii ordizl st enrditanie in biblioteca;

seoatzren publicatiilor din sala de lectura incliferzar de clurul’
piblioicoarules;

deteriorarea documentelor prin notziczubiimcr: pe text, sxl=apsrva de pogil
va  sugarh

bibliotecii a

fara nmvim

ANEVENE  eCorespunaiost a  puhlisadition TIEE it
chcitmiziie de reconditonars = de reintzerars in enewirn
documentelor respective;

cwiranclen sau deteriorarea finelar din cataloage.

Prin suspendarea clcfiitiv: a permisului gentru

penelirg abwerilon de mm s

ausimperss documentelor din biblioteca - =reaxia va 17 inantiid de sm il
arminsior de Politic:
prsdiiceren de mpuhe malesiade pudiinisgin!u bibliotecii - pagubelc materiale se
periperssyn potzivil provederdor leasle m yimogee

(b || pem [ in editameele s2twaLi;



= dhstrueeres docementelie se sareteewnss prin recuperarea fizica a  nmar
doermrente identice sau a unet editii miw an' a seebiinsi document sau prin
i s Tzadi cu  aplicarea

achirarcn valort de irvermar  a Jdacunmenilelon
i cude 1-5 ori

coeficientului de inflaric "1 zi, la care se adauga o « b,
fald de pretul as=tfe calenlar - permiisw utilizatorului va 11 zuspendsl peng 1a
recuperarea "o ndici Ll produs bibliotecii:

i enm plerlosdi carduivl deacees, a nmdmidn de la snrdznahi «i
de Ir caseta de huzajr, utilizatorul este ab:lizar sa sehite Comrmivalanrsa arcal
sz se achitd 1o cagieric BCU-B, wiizatani] nemidier sa prozints bibliotecii

csau a oo

chiianta de jatd
In cazul abierior epov: v fi anmnl:

A At
Cantesiatiile la sametionile si pesalzziicile aonedate de Fibhareed se  adgresanzd

finertii BCU-B a1 se rernlv? e ool mueit fie =ile lierEiacie de la primieer cnodosmalied

» o oseris doemmatels st sau it i
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Anexa 2 - Caietul de frecventa

Mr.cri.  Mumele si prenumele  Nr.permis Ocupatia

Anexa 3 — Buletin de cerere

Facultatea / Locul de munca

Permisnr. ............. . U1 AR S AT P
DR s aniiis [ocar
BULETIN DDE CERERL
(Pe acest bullerin sc noteazd un singur titlu)
Cota documentuiul | Autorul 31 1ithul Nr. vol
ELIBERAT j E— AT BY 11 bd et i e i R 4 RESTITULI

= ] Numele critooulul
| Deparitar | Custocle .
Depowit Csstode OCUPAIL 3 s coaasanniiaieins

Anexa 4 - Caietul de evidenta a activitatii cu utilizatorii

Vol sala

Carti Periodice

Cota dovumentulw

Numir volume

Ntonsertar

Semratum cibtomula

Pemus nr

Custesde | Deporitar

Sula...... Log or,




CAIETUL DE EVIDENTA A ACTIVITATII BIBLIOTECI STIINTIFICE

EVIDENTA CITITORILOR FRECVENTI

Din care:*

Total

Report

e L0 | -

31
Total

Total
cumulat
* Nota: In functie de categoria bibliotecii denumirile rubricilor pot i pretiparite

EVIDENTA DOCUMENTELOR CONSULTATE

Din care:*

Total

Report

N -

3
Toual

Total
cumulat
* Nota: : in functie de categoria bibliotecii denumirile rubricilor pot fi pretiparite
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