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MANAGEMENTUL DEZVOLTARII COLECTIILOR :
POLITICI, METODE SI TEHNICI DE PRELUCRARE A DOCUMENTELOR

Bibliotecile universitare au un rol major in procesul de invatamant, raspunzand nevoilor
de informare ivite in cele mai felurite domenii ale cunoasterii : ele oferd un nivel
stiintific inalt, avind menirea si grija de a strange si a raspandi in randul cititorilor cat
mai mult din masiva productie editoriald, desfiasuratd pe plan national §i international.

Invitimantul superior roméinesc posedi cea mai importantd bazi documentard din
Romadnia, cu caracter pluridisciplinar si cu o diseminare teritoriald care acoperd in mod
echilibrat intreaga tara.

Dezvoltarea colectiilor este unul din cele mai importante sectoare de activitate dintr-o
bibliotecd. De acest sector depinde valoarea colectiilor bibliotecii, numarul si calitatea
utilizatorilor bibliotecii.

Incearc si structurez , sd dezvolt si sa prezint , atat din punct de vedere teoretic, cat si
practic, fluxul activitdtilor specifice dezvoltarii colectiilor in cadrul structurilor
informativ - documentare universitare.

DEFINIREA NOTIUNII DE FOND (COLECTIE) DE BIBLIOTECA
Informatia - punct de plecare in dezvoltarea colectiilor unei biblioteci La
sfarsitul secolului 20 , natura constituirii colectiilor se schimba, colectiile fiind atat pe
suport material cit si pe acces electronic. Colectiile care cuprind informatiile
cunoasterii dau posibilitatea unei regandiri a activitdtilor legate de colectii , accentul
punandu-se pe indeplinirea cerintelor de informare a utilizatorilor.

In aceastd perioadd de tranzitie, bibliotecile trebuie si ia in considerare noi strategii ,
noi relatii , noi instrumente care si asigure accesul efectiv la informatie.

Fiecare bibliotecd trebuie si aibd stabiliti o misiune bine definitd care ii justifica
existenta;dezvoltarea colectiilor poate ajuta ,obiectiv, si determina cum si de cétre cine
este folositd colectia precum si masura in care este indeplinitd misiunea ei , stabilind
punctele ei slabe si forte prin studiul colectiilor in vederea evaludrii bugetare si a ludrii
deciziilor.

Pornim de la cédteva definitii pentru a putea intelege mecanismul de functionare a
bibliotecii si rolul Serviciului Dezvoltarea Colectiilor in cadrul acestuia.

Colectie = o serie de obiecte de acelasi fel sau de aceeasi categorie, care, adunate si
dispuse sistematic, reprezintd o valoare artisticd, stiintificd, documentara.



Colectia de biblioteci = un ansamblu de documente sau mijloace de informare de
acelasi tip, constituit dinamic, cu destinatii precise, structurat si sistematizat in vederea
unui acces rapid si simplu, avand valoare documentara.

Document = orice formi materiald de fixare a unor informatii in scopul transmiterii
lor in spatiu §i timp.

Rolul informatiei pentru bibliotec este cel de nucleu al cunoasterii. Scopul major al
bibliotecilor si centrelor de informare este cel de a asista la transferul de informatii si la
dezvoltarea cunoasterii.

Dezvoltarea colectiei este procesul prin care necesititile de informare ale
utilizatorilor, folosind colectia, sunt satisficute la timp si in mod economic,
folosind resursele de informatie produse atit in interiorul cit si in exteriorul
bibliotecii. Dezvoltarea colectiei este un proces universal si un ciclu constant care
continui atita timp cat biblioteca si centrele de informare exista.

A obtine informatia potriviti la momentul potrivit - si a fi capabil s o actualizezi si sa
o aplici - este crucial nu numai pentru succesul bibliotecii ci si pentru supravietuirea ei.

Caracteristicile fondului (colectiei)

Colectia unei biblioteci :

- este dinamici - pentru ci activitatea de dezvoltare a colectiilor este intr-un continuu
proces de innoire, achizitioneazi noi documente, dar si elimind treptat documente care
nu mai corespund din punct de vedere al continutului sau al gradului de uzurd
materiala;

- are o destinatie precisi, deoarece se constituie pentru anumite categorii de cititori
specifici ( cercetatori, cadre didactice, studenfi ,etc.)

- este structurati ( dupa continut )
- sistematizatd ( dupi criterii tematice, zecimale, formale )
Clasificarea fondului (colectiei)
Clasificarea documentelor:
- dupi criterii bibliografice ( dupa continutul informatiei ):
- documente primare
- documente secundare
- documente tertiare

Acestea, la randul lor, se impart dupa alte criterii:

- dupd modul de aparitie:



- periodice
- neperiodice

- dupa forma de materializare (suportul material):
- tiparite pe hartie
- manuscrise
- pe alte tipuri de suport ( audio-vizuale, electronice )
- documente de tip special ( globuri,monede etc)

- dupd locul de publicare:
- autohtone
- straine

- dupa modul de publicare:
- publicate : cérti, brosuri, periodice, harti, atlase
- nepublicate : unele teze de doctorat, rapoarte de cercetare, manuscrise,
corespondenta

Documente primare : lucriri originale din prelucrarea carora rezulta documente
secundare.
Documente primare pot fi:
a. carti
b. periodice
¢. publicatii tip special

tratate
culegeri
manuale si cursuri
monografii
publicaii ale unor reuniuni stiintifice (lucrdri ale congreselor,
consfatuirilor,conferintelor, colocviilor)
- publicatii oficiale (rapoarte, planuri)

a. carti :

b. periodice (seriale) : sunt primele care aduc noutatea in orice domeniu.

Periodic (serial) = o publicatie din orice domeniu, de orice format, publicat in pari
succesive, care au un numir cronologic si continui pe o perioadad nedefinitd de timp.
c. documente de tip special: standarde, brevete, cataloage, prospecte, hdrti, note
muzicale, ex-librisuri, monede, documente audio-vizuale.
Documente secundare: rezultatele finale ale prelucririi analitice §i sintetice a
documentelor primare : enciclopedii, dictionare ,ghiduri bibliografice, reviste de titluri,
reviste de referate.
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Documente tertiare : produsele finale ale prelucrarii globalizatoare a documentelor
secundare :repertorii de enciclopedii si/sau dictionare, bibliografii de bibliografii,
ghiduri de ghiduri, reviste de periodice, etc.

Pentru bibliotecile de invifimant superior trebuie determinate sarcinile specifice
acestor biblioteci, si se asigure desfasurirea procesului instructiv-educativ al activitaii
de cercetare stiintificd si a activitdtii metodice a cadrelor didactice.

Datoritd faptului ci bibliotecile au fost nevoite sa faci fatd unei concurente in crestere
din partea altor sectoare din industria de servicii informationale, cum ar fi vendorii de
baze de date sau serviciile de livrare a documentelor electronice, ele trebuie si se
gindeasci si contrabalanseze in alte zone din sectorul de servicii pentru a-si mentine un
rol viabil in relatie cu utilizatorii lor. Chiar si fard aceasta prospectare a pieteil de
servicii, bibliotecile sunt de mult preocupate de calitatea serviciilor pe care le ofera.

MANAGEMENTUL DEZVOLTARII COLECTIILOR
“Nivelul managementului reflectd nivelul constiintei de sine al unei profesii“(Ion Stoica).
Dezvoltarea colectiilor, un ciclu constant, continuu, este procesul prin care te asiguri
ci cerintele de informare ale utilizatorilor, prin folosirea colectiilor, sunt satisfacute la
timp si in mod economic.

Pe 1anga responsabilitatile tradifionale:
- dezvoltarea politicii colectiilor pe suport de hértie
- dezvoltarea programelor de selectie
- dezvoltarea achizitiilor partajate
- dezvoltarea programelor de deselectie
criteriile de evaluare a dezvoltdrii colectiilor au fost extinse si includ :
- cum s3 integrezi resursele informationale electronice
in politica de dezvoltare a colectiilor
- cum s3 iei decizii daca sa cumperi o versiune printata
sau electronici a unui document
- cum se iau decizii asupra noilor metode de evaluare,
altele decit cele cantitative
A determina care este calea cea mai adecvatd in aprovizionarea cu documente si
informatii in contextul actual, modern nu este usor. Atdtea variante §i constrangeri
intervin si adesea este informatie insuficientd pe care sd se bazeze o judecata.

POLITICA DE CONSTITUIRE SI DEZVOLTARE
A FONDURILOR (COLECTIILOR)

Dezvoltarea colectiilor se realizeazd avand in vedere o serie de criterii:
- profilul bibliotecii (exemplul : B.C.U.-Bucuresti are profil enciclopedic ) ;
- fondurile alocate bibliotecii ;
- categoriile de utilizatori ;
- data publicirii - se procura lucriri cit mai noi; cele vechi se achizitioneazi
numai in scopul completirii unor lipsuri sau daca au valoare de patrimoniu ;



- autorul si institutia care publici lucrarea - se preferd autorii cu reputatie si
institutiile de prestigiu .

Este indispensabild o adevirata "politica" de achizitie.

In functie de momentul in care se face procurarea fata de cel al aparitiei documentelor,
completarea este:

1. curentd ( obtinerea noutitilor editoriale necesare)

2. retrospectivi ( cind se urmireste acoperirea unor lacune din colectii )

Achizitia nu trebuie facuta la intimplare, ci in functie de anumite elemente:

. Sarcini, tipul si profilul bibliotecii ( enciclopedic, de specialitate) ;
. Structura bibliotecii;
. Numirul si componenta beneficiarilor;
. Interesele de studiu si lectura ale beneficiarilor;
. Mijloacele financiare destinate completarii;
Furnizorii din tara si din striinatate;
. Productia de publicatii romanesti si strdine .

[ =B S CI = W e B o i )

Din confruntarea bibliotecilor cu inflagia, cu bugete de achizitii mici s1 cu cresterea
domeniilor specializate, in predare si in invatamant, a devenit din ce in ce mai clar ca
este nevoie mai mult de o analizi a colectiilor si nu numai de o echilibrare a fondurilor
de achizitii pentru cumpirare, dar si de mentinerea cooperdrii interbibliotecare, cat si
de folosirea partajatd a resurselor.

In analiza unei colectii trebuie si se tind seama de :

- dezvoltarea din punct de vedere istoric a colectiei
- obiectivele si sarcinile bibliotecii

- factorii locali care afecteaza colectia

- practicile curente

- fixarea colectiei

- partajarea resurselor

- conservarea si restaurarea documentelor.

Forma si continutul politicii de dezvoltare a colectiilor
Inainte de a se decide ce si se includi in politica de dezvoltare a colectiilor, trebuie sa
fie foarte clar ce este aceastd politicd si cum va influenta ea celelalte aspecte legate de
colectie. Trei termeni trebuie si fie clar definiti : "politica de dezvoltare a
colectiilor", "politica de selectie" si "politica de achizitii".
Aceastd confuzie aparentd se reflectd, de asemenea, in literatura de specialitate cu
privire la dezvoltarea colectiilor dau o listd de 18 "trdsaturi comune politicii de selectie”
si politicii de achizitie, cu referire la continut

1. obiectivele bibliotecii ;



. utilizatorii si cerintele lor ;

. scopul procesului de selectie ;

. functiile bibliotecii ;

. contextul selectiei ;

. autoritatea in politica de selectie ;

. responsabilitatea pentru implementare ;

. prioritati (pe tipuri si categoriile de documente folosite) ;

. probleme controversate cu privire la ponderea documentelor pe suport
electronic;

10. cenzura (restrictii);

11. categoriile de excludere ;

12. norme cu privire la accesul la informatie ;

13. criteriile de selectie ;

14. standardele colectiei : cantitatea ;

15. obiectivele dezvoltirii colectiilor ;

16. metodele de selectie : organizare ;

17. categoriile de achizitii ;

18. modalititile de comand3 ;
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Ca bibliotecad enciclopedicd , Biblioteca Centrald Universitara din Bucuresti isi
fixeaza politici de dezvoltare a colectiilor in functie de structura procesului didactic si
nivelul cercetarii stiingifice din mediul academic in care este integrata.

B.C.U.- Bucuresti identificd urmatoarele categorii de beneficiari:

- studenti din intreg Centrul Universitar Bucuresti (invatamant de stat si
particular)

- studenti din programele de studii aprofundate (master)

- cursanti ai programelor de pregitire post-universitara

- doctoranzi

- cadre didactice universitare

- cercetdtori si specialisti
Tinand seama de structura organizatorica a B.C.U.- Bucuresti, unitatea centrald si cele
15 filiale, politica de dezvoltare a colectiilor are in vedere acoperirea domeniilor
specializate pentru bibliotecile filiale si dezvoltarea colectiilor enciclopedice pentru
unitatea centrala.

Prioritard in politica de dezvoltare a colectiilor este asigurarea prin colectii a
informatiilor necesare disciplinelor incluse in programele de invatimant si cercetare.

O politica coerentd de dezvoltare a colectiilor implica evaluarea colectiilor actuale prin
analiza detaliatd a domeniului si delimitarea disciplinelor acoperite de acestea.



ETAPELE ACTIVITATII DE COMPLETARE

Definitii

Politica de achizitii: decizia de a achizitiona documente, cu titlu oneros sau gratuit, fie
plecand de la bibliografii, cataloage, planuri editoriale , liste de librdrie, liste de
schimb, fie de la documentele insele, in vederea dezvoltarii si actualizérii colectiilor
unui organism documentar, tinindu-se seama de fondurile deja existente si de cerintele
utilizatorilor.

Achizitia documentelor: operatia care permite dezvoltarea si actualizarea fondurilor
unei biblioteci, ale unui centru sau serviciu de documentare, in functie de natura si
obiectivele acestora.

Achizitie gratuitd: achizitia unui document sau grup de documente, prin donatii sau
donatii testamentare.

Achizitie oneroasi: achizitia unui document sau grup de documente prin cumpdrare sau
schimb.

Plan de achizitii in cooperare: sistem privind organizarea si coordonarea achizifiilor
in unul sau mai multe domenii intre organisme documentare ( biblioteci, centre de
documentare ) pe plan local, regional, national sau international, astfel incat o
publicatie si figureze cel putin intr-un exemplar in reteaua respectiva.

Abonament: conventie incheiatd cu un furnizor pentru livrarea cu regularitate a unel
publicatii seriale pe o perioadid de timp, in general, determinata, in schimbul unei sume
de bani fixate in avans.

Etapele realizarii activitatii de completare a colectiilor

Pentru bibliotecile de invigimant superior trebuie determinate sarcinile specifice acestor
biblioteci, ce privesc desfasurarea normald a procesului instructiv-educativ ,a activitagii
de cercetare stiintifici si al activititii metodice a cadrelor didactice.

Completarea presupune:

a. redistribuire de - fonduri financiare

- colectii

b. transferuri

c. multiplicari

d. discipline noi introduse in programa analitica
Activitatea de completare se realizeaza in colaborare permanentd cu celelalte
compartimente si cu bibliotecile filiale (specialisti, cercetdtori, cadre didactice).
Totodatd, aceasta se reorienteazd in functie de schimbarea retelei de Invdtdmant, de
redistribuirea fondurilor financiare.



INFORMAREA este etapa preliminara care se bazeazd pe doud aspecte.

a. Unul se referd la posibilititile de informare aupra cerintelor si necesitatilor
utilizatorilor. Cunoasterea cerintelor utilizatorilor dintr-o bibliotecd de invatdmant
superior se bazeaza pe analizarea mai multor surse, cum ar fi:

- planurile si temele de cercetare stiintifica din cadrul facultatilor

- bibliografiile facultative si obligatorii pentru fiecare disciplind

- fisele de de ziderate aflate in salile de lectura

- sugestiile personale ale cadrelor didactice (deziderate)
Colaborarea implica exactitate, operativitate.

Contactul direct cu cadrele didactice poate deveni cu atit mai interesant cu cat ei sunt
chiar autorii de publicatii sau se afld in permanentd colaborare cu alti autori . In cadrul
bibliotecilor universitare aceastd colaborare se realizeaza prin intermediul comisiei de
completare, formatd din reprezentanti ai catedrelor, decani, care sunt solicitai sd-si
spuni parerea asupra unor titluri din productia editoriald interna si externa.

Practic, pentru lansarea oricdrei comenzi se solicitd membrilor comisiei de completare
si propund titlurile de achizitionat si numarul de exemplare, in functie de numarul
studentilor din fiecare facultate.

In scopul cunoasterii structurii planurilor de invatdmant si cercetare , un instrument
pretios de lucru in activitatea de informare il constituie bibliografiile disciplinelor din
planul de invatdmant, realizate de birourile bibliografice pe baza materialelor primite de
la catedre.

eyt

completare a colectiilor.

Cataloagele editoriale furnizeazi elementele utile identificdrii unei lucrdri : autor, titlu,
editor, numir de pagini, ilustratii, format, pret. Aceste informatii, daci nu sunt insofite
de prezentarea lucririi, sunt insuficiente i pun probleme pentru alegerea judicioasa in
vederea achizitiei.

Anchetele sau planurile editoriale au ca principal scop prospectarea cerintelor
utilizatorilor in vederea fixirii tirajelor. Pe baza acestor proiecte de tiraj ale editurilor
se realizeazd precomenzile pentru o perioada de timp mai indelungata.

Avantajul acestor surse de informare il reprezintd caracterul lor anticipat, faptul ca
bibliotecarul are informatii despre viitoarea productie editoriald, putdndu-se evita
situatia in care un titlu de interes pentru bibliotecd se epuizeaza fard a fi achizitionat.

Mijloacele de informare curentid asupra productiei editoriale, care semnaleaza
publicatiile imediat dupd aparitia lor, spre exemplu: reviste de informare bibliografica,



bibliografii selective si critice, cataloage retrospective ale editurilor sunt de un real
folos.

Acestea sunt lucriri care oferd analize ale documentelor, redactate de specialisti.
Inconvenientul major al acestor publicatii rezidd in aceea cd existd o intdrziere
considerabild intre publicarea analizei critice ficute intr-o bibliografie si data editdrii
lucrdrii. Si totusi avantajele sunt apreciabile. Se pot gasi in ele indicatii privitoare la
nivelul lucrdrii si in primul rdnd asupra publicului céruia ii sunt destinate.

Sursele de informare sunt:

1. Pentru cartea romaneasca curenta:

- cataloage de edituri, centre de multiplicare, oficii de documentare roméanesti

- anchete ale editurilor, transmise direct pentru sondaje in vederea stabilirii
tirajului

- liste de stoc cuprinzind publicatii disponibile in diverse edituri, institutii

- librarii

- anunturi in presa, radio, TV

- CD-ROM-uri

- baze de date cuprinzand productia editoriald

- furnizori intermediari romanesti

- reviste de informare bibliografica ( “Universul cartii“)

- bibliografii

2. Pentru productia de carte straina:

- cataloagele editurilor striine care prezintd interes, pe baza solicitarilor
proprii ; ele reprezintd principala sursa de informare

- bibliografii nationale

- liste de noutiti ale unor biblioteci strdine §i centre
culturale striine din Bucuresti

- liste de publicatii oferite prin schimb international

- liste de oferte ale furnizorilor intermediari romani
achizitia de carte striini pe lei

- Internet, posta electronica

- cataloagele diferitelor expozitii de carte strdind

In cunoasterea pietei editoriale de carte un rol important il au targurile de carte , care
au devenit o prezentd permanentd in peisajul spiritual romanesc : Targul International
de Carte Bucuresti, prezent in capitald in luna iunie a fiecarui an, Targul International
de Carte Gaudeamus.

3. Pentru carte veche de patrimoniu :
- liste de stoc
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- oferte de la persoane particulare si juridice



- vizite si liste de la anticariate
- oferte de la institutii

4. Pentru alte categorii de documente:
- cataloage
- furnizorii de astfel de documente
- magazine
- cataloage pe CD-ROM
- accesiri de baze de date interne si internationale

SELECTIA - este a doua etapd a completarii.

Selectia este o operatie de mare rispundere, determinind in final calitatea
continutului colectiilor si utilitatea acestora. Ea presupune optiuni competente §i
stabilirea unor prioritati.

A SELECTA = A ALEGE, A AMANA, A RESPINGE

Selectia este o activitate cu caracter permanent.
Se face sub raport - calitativ
- cantitativ

a. Raport calitativ - selectia tine seama de criterii generale si specifice

- criteriile generale stabilesc cadrul, orientdrile, volumul selectiei si sunt
determinate de profilul bibliotecii, de sarcinile acesteia, de fondurile banesti repartizate,
de restrictiile impuse de lecturd si depozitare, de reglementarile legislative la nivel
national, de cerintele programelor sau planurilor de invitamant si cercetare avand in
vedere domeniile noi ce au cunoscut o evolutie rapida in stiintd si culturd, de gradul de
informatizare a bibliotecii.

- criteriile specifice - valoarea de continut a publicatiilor pentru stabilirea cdreia
se folosesc ca repere: numele autorului, institutia editoare, noutatea, limba in care este
scrisd lucrarea.

b. Raport cantitativ - numirul de exemplare achizitionate se stabileste avind in vedere
locul de aparitie al publicatiei si daci se achizitioneazd pentru Unitatea Centrala sau
filiale.

In general, cartea roméneasci se comandi in mai multe exemplare: ex.- B.C.U.
Bucuresti achizitioneazi intre 1-5 exemplare, in functie de continut ( 5 ex. - dictionare,
enciclopedii, 2-3 ex. tratate, studil importante ).

Nu se achizitioneazi lucriri de interes restrans, de popularizare.

Pentru filiale se tine seama de numirul de studenti la achizitionarea cursurilor (1-10
exemplare ).
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Se acordi prioritate lucrdrilor de patrimoniu , editiilor bibliofile (pentru cartea
romaneasca ).

Cartea striini se alege cu mare griji, numai intr-un singur exemplar pe intreg
complexul B.C.U.- Bucuresti.

O selectie bine ficutd asigurd calitatea colectiei si completarea echilibrata a acesteia.
Principiile de baza in selectie

1. Un bibliotecar nu trebuie si-si impuna punctul sdu de vedere privitor la ceea ce este
mai bun pentru utilizator.

2. Utilizatorilor trebuie si 1i se ofere ceea ce vor folosi, nu materiale care vor sta in
rafturi nesolicitate.

3. A achizitiona ceea ce doresc utilizatorii nu inseamna automat ca rezultatul va fi de
calitate, fiindca utilizatorii sunt destul de diferiti.

4. Daci utilizatorii sustin financiar biblioteca au dreptul sd determine o parte din ceea
ce intrd in colectie.

5. Dand utilizatorului informatiile pe care le solicitd, biblioteca va cistiga un cititor
permanent.

Fiecare bibliotecar trebuie si ajungi la propriile decizii si sd adopte o pozitie clard in
dezbaterea cerere - ofertd; aceastd pozitie va determina intr-o mare masurd ceea ce se
va selecta intr-o colectie.

Un selector serios trebuie si-si aminteascd si pund in practicd un numdr de principii de
baza:

1. procesul de selectie este corelat cu alte activititi profesionale si este dependent de ele
atat pentru deciziile politicii cdt si pentru proceedele practice; selectia este o parte din
intregul proces de dezvoltare a colectiilor si trebuie privitd din aceastd perspectivd;

2. bibliotecarul ar trebui si-si actualizeze competenta profesionald prin parcurgerea, in
mod periodic, a literaturii de specialitate referitoare la principiile si practicile
constituirii colectiei, la selectie, editare, revizuire si achiziii;

3. bibliotecarul are cunostinte temeinice despre scopul bibliotecii, colectiile e1 si

categoriile de beneficiari ; aceste notiuni sunt factorii cheie pentru o selectie efectiva,
responsabili, a materialelor de biblioteca;
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4. un bun selector va dezvolta in timp o intelegere profunda a modului in care opereaza
industria editoriald si comertul cu cartea, aceasta incluzdnd modul in care materialele
bibliotecii, de toate tipurile, sunt concepute, distribuite si vandute;

5. selectorul trebuie si se familiarizeze foarte bine cu politica editoriala, cu reclamele,
cu numele marilor editori, si si aibd incredere in acei editori ale caror liste sunt cele
mai relevante pentru cerintele de constituire a colectiei bibliotecii;

6. selectorul, familiarizat pe deplin cu revistele, se informeazd permanent despre
opiniile critice asupra cartilor si a altor documente de biblioteca;

7. selectorului trebuie si-i fie familiard piata editoriald , bibliografiile nationale si
trebuie si inteleagd punctele lor forte si slabe, cu referire la cerintele de constituire a
colectiilor bibliotecii;

8. bibliotecarul trebuie si facd judecifi independente si bine informate despre ce
documente urmeazi si fie selectate pentru bibliotecd, fiindcd numai competenta
profesionali este cea care stabileste care sunt materialele potrivite pentru o anumita
colectie si pentru utilizatorii ei.

Selectia in bibliotecile universitare

Personalul universitar are o contributie importantd in procesul de selectie. Se
presupune ci personalul academic, ca expert in materiile lui, este de asemenea expert in
bibliografia cea mai potriviti pentru disciplinele acoperite de colectiile bibliotecil.

Bibliotecarii din bibliotecile universitare au tendinta de a folosi selectia facutd de
unititile academice. De asemenea, ei informeaza personalul academic despre
documentele considerate valoroase si de interes.

Strategii de selectie

Selectia de documente inr-o bibliotecd se realizeazd pe baza indeplinirii punct cu punct
a programului, cu selectori din bibliotecd sau din alte parti, alegndu-se titluri specifice
dintr-o varietate de bibliografii , surse in avanpremierd si recenzii.

Comenzile ferme
Aseminitoare cu precomenzile, comenzile ferme se folosesc, cel mai adesea, in
doud cazuri specifice: cind este o continuare sau o serie dintr-un anumit domeniu in
care biblioteca este interesatd , sau cand un editor, in general de tehnicd sau de lucrari
de specialitate, are un catalog specific din care biblioteca ar selecta oricum toate
titlurile.
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Un rabat ,( adesea de 20% ), poate fi oferit dacd biblioteca face comenzi ferme céitre
editor sau furnizor. Astizi, multe biblioteci, in special bibliotecile universitare si
speciale, care traditional, au fost cumpdratorii cei mai importanti prin comenzi ferme,
nu mai folosesc aceastd metodi de selectie, ci preferd s comande titlu per titlu.

Criterii de selectie

Selectorul trebuie si ia in considerare 8 categorii: data, autorul structura si metoda de
cercetare, nivelul, prezentarea fizicd ( format, legatura, ilustratii, tipografie ), frecventa
de lecturd, indexul si bibliografia.

Cele mai importante 11 criterii de selectie sunt :

1.RENUMELE AUTORULUI

Trebuie si fie luatd in considerare reputatia celor care au creat lucrarea. Acestia sunt
, editori si, in cazul materialelor audio-vizuale, producatori.

Selectorul trebuie si-si pund urmaitoarele intrebari:
- care este pregitirea autorului ?
- a mai scris alte lucrdri in domeniu ?
- care este renumele autorului, dupd cum au fost receptionate celelalte lucrari ?
- cat de renumit este editorul; este el recunoscut ca producitor de lucrari
importante intr-un domeniu ?

2.SCOPUL LUCRARII

Se ocupi de profunzimea si intinderea informatiilor acoperite de lucrare, incluzand si
ce a intentionat si trateze: ce si-a propus sd transmitd prin lucrare i ce a reusit ? are
intentia si fie o analizi detaliatd in domeniu sau vrea sd prezinte o viziune generald ?
are intentia de a fi o lucrare exhaustiva sau selectivd in domeniu ?

Pentru a determina aceasta, selectorul trebuie si examineze introducerea si cuprinsul,
comparand lucrarea cu titluri care au avut acelasi scop, sau sa se bazeze pe o revistd
care oferd informatii despre ea. Daci lucrarea isi atinge scopul si acoperd o lacuna in
colectie, atunci merita si fie selectata.

3. TRATAREA SI NIVELUL

In mod cert, se asteapti ca scopul lucrarii sa fie tratat intr-un mod care este potrivit
cititorilor cirora se adreseazi. Cine, dupi pirerea autorului, urmeazd sd citeascd
lucrarea ? Pentru a vedea daci s-a captat interesul cititorului, trebuie consultat
conginutul, dacd nu este la un nivel mai inalt sau mai scizut decit nivelul cititorului.
Acest lucru este mai greu de atins decit se poate imagina, si este mai bine sa evaluezi
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informatiile privind limba, ilustratiile, cuvantul catre cititor, tabla de materii,
bibliografia, notele si indexul.

4.STRUCTURAREA LUCRARII

Aici se verificd organizarea continutului, acordidndu-se atentie atat continutului cat si
formei. Cat de clard este dezvoltarea ideilor si cit de logic isi prezintd autorul punctul
siu de vedere ? Materialul trebuie si fie aranmjat intr-un mod care si faciliteze
dezvoltarea si logica textului.Accesul la informatie trebuie sd fie facilitat de
caracteristici, cum ar fi: tabla de materii, referintele bibliografice si indexul. Cu alte
cuvinte, este aranjarea (topici, cronologicd etc.) potrivitd cu domeniul s1 este accesul
favorizat de trisiturile de regisire cele mai potrivite ?

5. FORMATUL PUBLICATIEI

Aceastd componenti di impresia generald facutd de caracteristicile documentului din
categoriile precedente, dar este destul de importantd sa garanteze valoarea, in special
cand se au in vedere documentele non-carte.

Hartia, print-urile si legitura din cisuta tipograficd trebuie evaluate; se presupune cdo
lucrare trebuie si fie durabild din punct de vedere fizic, dar in acelasi timp trebuie sd
fie prezentati intr-o manierd estetica acceptabild. Sunt ilustratiile potrivite si prelucrate
la un inalt standard ? Sunt datele tiparite pe coperta clare si potrivite cu textul ? In cazul
materialelor audio-vizuale au acestea sunetul si imaginea vizuala clare si expresive ?

Toate aspectele legate de format pot afecta calitatea lucrdrii, dar aceste caracteristici nu
trebuie si prevaleze in fata interesului primar fatd de continutul intelectual al lucrarii.

6. DOMENIUL
- domeniul major/minor al cunoasterii si cercetdrii major/minor pentru colectiile
bibliotecii
- material auxiliar pentru programele de invdtdmant superior
- informatii tangentiale la programe
- topica specializatd
- domenii de granitd ale cunoasterii si cercetarii

7. CONTINUTUL INTELECTUAL
. Prioritate
- lucrare cheie in domeniu

- autor cheie
- studiu critic major
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- contributie noud ,substantiald, in domeniul cunoasterii
II. Prioritate
- eseu general
- lucrare axati pe o problema restransa
- adresabilitate restransa
- tratare accesibilda
III. Prioritate
- material neprelucrat §i needitat
- lucrare de granitd sau polemica
- literatura banala ( fird Insemnatate )
- lucréri de propaganda
8. UTILITATE POTENTIALA

1. Prioritate

- cercetare cunoscuti sau interesantd pentru programele de invatamant
- cerinta utilizatorului bazatdi pe optiune : pe o solicitare posibild sau pe
cunoasterea
interesului intr-un domeniu
II. Prioritate
- interesul general
- titlu recomandat de utilizator, fard o necesitate specifica
- necesitate imediata

I11. Prioritate

- accesibilitate
- solicitare sporadici a publicatiei

9. RELATIA CU COLECTIA
1. Prioritate

- centrald pentru colectia existenta
- oferi informatie specializatd despre un punct forte central al colectiei

II. Prioritate
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- dezvoltd punctele forte ale colectiei existente
- importanta din punct de vedere istoric

II1. Prioritate

- completeazi periodicele, seriile sau seturile detinute
- documente foarte specializate

10. CONSIDERATII BIBLIOGRAFICE

- editor specializat de inaltd calitate
- editor major in comertul cu cartea
- sponzorizare importanta

- raport de cercetare

- disertatii nepublicate/publicate

- lucrari de cercetare

- pamflete

11. LIMBA

- limba nationala
- limbi de larga circulatie
- tratarea in limbi striine a topicii lucrdrilor care nu sunt bine acoperite in limba
materna
- limbi strdine de mici circulatie pentru beneficiari
- tratarea documentului in limba strdind, el fiind accesibil si in limba materna,
pen- tru o minoritate de utilizatori.

In final, se pot evalua doui criterii foarte apropiate. Are lucrarea caracteristici speciale
care o fixeazi separat de toate lucririle similare ? Daca da, inseamnd ca lucrarea ar
trebui selectatd sau respinsa ?

Toate acestea pot fi introduse in analiza finald folosind metoda comparatiei. Chiar si
pretul poate fi considerat factor comparativ.

Pentru cei mai multi bibliotecari specialisti selectia va fi o sarcind necesard in raport
cu echilibrul fondurilor,cu punctele forte sau slabe ale colectiei, cu cerintele
utilizatorilor.

Sunt cel putin 6 motive pentru care este necesard formularea procedeelor de selectie
formale, si toate acestea duc la concluzia necesitdtii unei politici de dezvoltare a
colectiilor bine definite:
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. stabilirea standardelor pentru procedeele urmdrite

. reducerea influentei subiectivitatii

. furnizarea continuititii, in pofida fluctuatiei de personal
. rolul de factor orientativ pentru personalul nou angajat
. folosirea lor drept criterii in casarea documentelor

[, J SN I ST

Operatiile de selectie se desfasoara astfel:

CARTE ROMANEASCA CURENTA : listele de prezentare, anchetele circuld la
toti cei implicati in activitatea de selectie, care noteazi pe aceste materiale optiunile de
titlu si cantitatea necesard. Toate dezideratele se centralizeaza in Serviciul Dezvoltarea
colectiilor care corecteazi erorile ( cand este cazul ). Titlurile definitive si cantititile se
scriu pe fisele de repartigie, care se introduc in baza de date locald a serviciului; se
alcatuiesc cataloage de precomenzi.

CARTE STRAINA : prospectele si cataloagele striine sunt difuzate in reteaua de
biblioteci (filiale), ele constituind baza alcatuirii catalogului de deziderate. Existd o
colaborare intre bibliotecari, cadre didactice si cercetdtori. Se alcituiesc pe fise
optiunile, in ordine prioritard, formind catalogul de deziderate, de unde, la timpul
potrivit, se vor alege titlurile ce vor constitui comenzi ferme. O fisd de deziderat
trebuie si cuprindi obligatoriu: autor, titlu, editurd, an, numar pagini, ISBN, pret, tara.

Procesul de selectie trebuie si fie asistat de instrumente bibliografice.

Categoriile de surse de selectie:
BIBLIOGRAFII

Bibliografii de evaluare:
1. bibliografii pe domeniu
a. acoperire totald a domeniului
b. acoperire selectiva a domeniului
2. liste standard
a. curente
b. retrospective
c. liste cu lucriri epuizate
3. ghiduri de literatura
4. cataloage de biblioteci

Bibliografii de semnalare:
1. bibliografii nationale
2. bibliografii pe domenii
a. USA sdptamanale - lunare - anuale
Anglia " " "
Australia

" " "
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b. guvernul ca editor
c. ghiduri de periodice

REVISTE

Ghiduri:
1. publicatii informative
2. indexuri

Reviste:
1. generale
2. reviste specializate pe domenii
3. reviste de biblioteconomie
a. oficiale
b. comerciale
4. reviste de selectie a cirtilor specializate
5. ziare

RECLAME
- distribuirea reclamelor
- posta directa
- notitele promotionale

Orice instrument de selectie ar trebui sd indeplineasca unul din aspectele mentionate in
continuare: dacd nu indeplineste nici unul, poate fi considerat un instrument fard
valoare, iar dacd le indeplineste pe amindouda el devine un instrument deosebit de
folositor.

1. Primul se referd la identificarea lucrarii si el furnizeaza selectorului destuld info-
matie pentru a-i permite si decidd asupra utilitdtii lucrdrii, deci actioneazd ca un
mijloc de semnalare.

2. Al doilea se referd la evaluarea lucrdrii, indicind selectorului dacd aceasta isi
indeplineste scopul, si dacd nu, in ce puncte a esuat; deci el trebuie s actioneze ca un
mijloc de evaluare.

CONCLUZII:

Caracteristicile politicii de selectie :
1. Obiectivele bibliotecii

. Utilizatorii si identificarea cerintelor lor
. Scopul procesului de selectie
. Functiile bibliotecii
. Contextul selectiei: cerinte, calitate, fonduri, cooperare
. Autoritatea pentru politica de selectii
. Responsabilitatea pentru implementare
. Prioritatile: tipuri de folosinta si categorii de documente

00~ O\ W W
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9. Problemele controversate

10. Cenzura

11. Categoriile de deselectie

12. Stabilirea dreptului de acces la informatie

13. Criteriile de selectie

14. Standardele colectiei: cantitative

15. Obiectivele dezvoltarii colectiilor

16. Metodele de selectie: organizare

17. Categoriile de achizitionare si acoperirea domeniilor
18. Modalitatile de comanda

ACHIZITIA PROPRIU - ZISA
Procurarea propriu-zisa a publicatiilor se face prin:
- cumpadrare
- schimb de publicatii
- donatii
- transfer
- depozit legal
- ¢di complementare ( imprumut, copiere, microfisare )
- accesare de baze de date pe Internet

Cumpirarea este principala cale de completare a colectiilor. Pentru acest lucru este
necesar si cunoastem bugetul alocat si repartizarea lui pe categorii de documente si pe

unitati.

La distribuirea fondurilor binesti se tine seama de structura si profilul bibliotecii
raportat la institutia de invatamaént, planul de invatdmant si numarul studentilor.

Intocmirea comenzilor se face centralizat la Serviciul Dezvoltarea Colectiilor pentru
toate filialele fie pe formulare tipizate, fie prin adrese de comanda.

Comenzile poartdi semnitura sefului de serviciu, a contabilului sef, a conducerii
bibliotecii, unde este cazul, a decanului sau prodecanului si stampila institugiei.

Achizitia platitd sau cumpdrarea se poate efectua in functie de sursd, pe doud cai:

- direct de la producatorul de publicatii;
- indirect , printr-un furnizor intermediar specializat.

Achizitionarea prin cumpdrare se face diferentiat pentru carti si periodice, pentru carte
straind si roméaneasca.

Pentru carte romineasca curenti:
- furnizori intermediart
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- edituri

Pentru cursurile universitare, comenzile se efectueazi la centrele de multiplicare ale
institutiilor.

Pentru carte straina:

Comenzile se fac centralizat la B.C.U.- Bucuresti in functie de bugetul valutar;
comenzile se efectueazi prin intermediari specializati interni sau direct de la edituri
strdine prin furnizori externi

Catalogul dezideratelor sau catalogul de precomandi va fi organizat pe (ari in ordine
alfabetici, pe baza propunerilor primite de la cadrele didactice. Titlurile solicitate vor fi
atent verificate la catalogul alfabetic de serviciu si in bazele de date proprii pentru a
elimina o eventualid dublare. Se va verifica , de asemenea, daca existd alte lucrdri ce
trateaza acelasi subiect. In cazul in care acestea existd , bibliotecarul va trebui sa dea
dovadi de discernimant si tinind cont de bugetul alocat, de pretul cirtii, de anul de
aparitie al lucrarii existente, de alte date importante, el va hotiri daca lucrarea solicitatd
va ramane pe lista de comanda sau nu.

Se vor intocmi apoi fisele de precomandi ce trebuie sd cuprindd pentru fiecare titlu
suficiente date pentru efectuarea comenzilor.

Cumpirarea cu plata in lei se efectueazi prin firme intermediare romanesti care, de
obicei, oferd si un rabat intre 5-10% (ex.: Books Unlimited, Fundatia Cartii, Amco
Press, S.C. Romdidac, etc.)

Aceasti modalitate de cumpirare are avantajele ei, dind posibilitatea achizitionarii de
carte striini, in conditiile in care bibliotecilor le sunt alocate sume mici in valuta.

Achizitia de carte striini se face pe bazi de contract, mentionandu-se rabatul acordat,
conditiile de efectuare a platii, alegerea mijlocului de transport, plata taxelor bancare,
returnarea exemplarelor cu defect etc.

Comanda va cuprinde titlurile lucrdrilor solicitate, autorul, editura, data si locul
aparitiei, ISBN-ul si pretul.

Pe baza acestor comenzi furnizorul va intocmi o facturd proforma in care va mentiona
la randul lui titlul publicatiei, autorul, ISBN-ul, pretul si rabatul acordat. In cazul in
care o publicatie solicitatd s-a epuizat, furnizorul va face aceastd mentiune in dreptul
titlului.

La primirea facturii proforma, dupd verificarea ei, bibliotecarul va anunfa Serviciul
financiar- contabil pentru efectuarea plagii. Plata promptd a facturii proforma poate
asigura relatii bune, bazate pe seriozitate intre bibliotecar si furnizor.

Pentru carte veche:
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Cumpirarea de publicatii vechi se efectueazad prin anticariate sau prin Comisia Interna
de Evaluare (CIE). Toate publicatiile sosite se repartizeazd si se trimit pe baza de
borderouri, dupa introducerea in baza de date.

Cumpirarea de documente electronice reprezintd pentru bibliotecile romane§t1 cea
mai recentd si rapidi modalitate de furnizare a informatiilor celor interesati. In ultimi
ani, majoritatea editorilor strdini de periodice dubleaza informatia pe suportul
traditional cu variantele electronice : CD-uri sau accesarea prin Internet a unor baze de
date.

Modalititile de abonare pentru achizitionarea de reviste electronice sunt aceleasi ca
pentru periodicele striine. Avantaje : eliminarea reclamatiilor, rapiditatea furnizrii
informatiilor, posibilitatea ca aceeasi publicatie sd fie consultatd de mai multe persoane
in acelasi timp.

Constrangeri in domeniul achizitiilor:
- financiare
- materiale ( capacitate de stoc, de conservare )
- continut
- limba

Procedee de achizitie:
- comanda
- borderou ( lista de comanda )
- stabilirea unui fisier dublu - precomenzi
- comenzi primite
- trimiterea comenzii

in condigiile actuale intocmirea comenzilor a devenit o operatie similara cu intocmirea
unui contract in care sunt solicitate facilititile (rabat, transportul publica;iilor
returnarea exemplarelor cu defecte) obtinute in discutiile preliminare. Inainte de a
trimite comanda se va proceda la verificarea datelor de referintd: titlul publicatiei,
autorul, editura, data aparitiei.

Se va verifica inci o dati daci titlurile cuprinse in lista de comandad nu existd deja in
biblioteca.

Operatii la intrarea (receptia) documentelor in unitate:
- verificarea borderourilor
- verificarea starii documentelor

reclamatii ( daci e cazul )

controlul facturii

inregistrarea documentelor

multumiri pentru primirea comenzii
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Pe baza facturilor se vor Intocmi formele de platd, contravaloarea publicatiilor achi -
tandu-se prin virament.

In cadrul titlurilor epuizate din stocurile editurilor sau ale furnizorilor intermediari,
achizitia se poate face direct din librarii, plata efectuandu-se pe loc.

Direct din librarii, cu ocazia lansarilor de carte se pot cumpdra publicatii a caror
valoare va creste odati cu trecerea timpului, avand si semnitura originald a autorului pe
pagina de titlu.

Receptia publicatiilor se va face imediat la sosirea lor. In coletele ce contin publicatiile
se afld s1 factura finala pe baza cireia se va face verificarea titlurilor primite. In situatia
in care unul dintre titluri lipseste sau s-a epuizat ,dupad efectuarea platii, acesta va fi
reclamat, urmind a fi inlocuit cu o altd publicatie de interes pentru biblioteca , dar la
acelasi pret.

Pe baza facturii finale se vor calcula preturile in lei ale publicatiilor la cursul valutar
din data la care se face plata in banca sau la data primirii .

Ansamblul de procedee de achizitie poate fi simplificat prin informatizare. Pentru
viitorul apropiat, se va avea in vedere posibilitatea efectudrii completarii colectiilor prin
comenzi electronice.

Achizitia informatizati permite comunicarea directd cu furnizorul :
- repartizarea achizitiilor pe fonduri
- repartifia achizitiilor pe furnizori
Un procedeu de cumparare folosit in tarile dezvoltate si care in viitor va cistiga teren si
la noi in tara este achizitia partajata.

In prezent, politica de dezvoltare a colectiilor reprezintd o preocupare prioritara a
managerilor de biblioteci. De rigoarea si coerenta acestei politici depinde, in ultima
instantd, insasi functionalitatea bibliotecii, impactul ei comunitar.

Schimb intern si international

In acest caz nu este vorba despre achizitii gratuite. Termenul de “schimb® implicd o
contrapartida. Schimbul este o tranzactie bilaterald , care aduce beneficii morale si
materiale fiecirei pirti, situdndu-se conceptual undeva intre vanzare si donatie, avand
caracteristici ale ambelor forme de completare.

Schimbul interbibliotecar de publicatii este o importantd cale de dezvoltare a
colectiilor; se realizeaza prin trimiterea si primirea unor publicatii ale bibliotecilor si
institutiilor de care apartine biblioteca, fie lucrdri ale membrilor acestora ( anale,
cursuri §i tratate universitare,etc) ori alte lucrdri achizitionate special pentru partenerit
de schimb, sau alte documente disponibile din colectiile proprii.
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Schimbul functioneaza pe baza unor legi nescrise, acceptate de toate lumea. In toate
intelegerile de schimb, partenerii trebuie si precizeze dacd este vorba de schimb cu
indicarea pretului sau schimb de exemplar contra exemplar.

Indiferent de tipul de schimb adoptat, trebuie tinute evidente corecte, pentru a menfine
balanta intre trimiteri si primiri.

Schimbul se poate face cu institutii din tard (schimb intern) si cu instituii din
strdinatate (schimb international).

Pentru schimbul international este bine ca publicatiile si fie tiparite in limbi strdine de
circulatie mondiald sau si aibd cel putin rezumate in aceste limbi. Adesea publicatiile
care "circuld" prin intermediul schimbului de publicatii nu sunt disponibile pentru
retelele obisnuite ale pietei.

a) schimbul intern este practicat mai ales de bibliotecile universitare care efectueaza
schimbul de :

- lucrdri proprii ale institutiei (publicatii universitare );

- lucriri didactice;

- cursuri universitare editate pe plan local (publicatii din productia editoriald
internd);

Schimbul intern se realizeazi in trei etape :
- selectia pe listele de oferta

- primirea coletelor de schimb

- expedierea materialelor de schimb.

b)schimbul international de publicatii este o forma speciald si larg utilizatd pentru
procurarea publicatiilor strdine. Este un contract sau o intelegere prin care partile
implicate apartinand diverselor natiuni isi furnizeazd reciproc publicatii tipdrite sau
reproduse intr-un fel sau altul. Acest contract se bazeazd doar pe consimtdmantul
reciproc al celor doud parti stabilit printr-o scrisoare .

Dupd cum rezulti din toate documentele internationale si din intreaga practicd a
bibliotecilor lumii, schimbul nu are numai o semnificatie economica ci, in primul rand,
el este o expresie a unitdtii internationale a stiintei, o formd de manifestare a
principiilor de coexistenta.

Din punctul de vedere al partii care primeste publicatiile prin schimb , se poate afirma
cd anumite categorii de carti, pot fi obtinute din comert; in acelasi timp , existd alte
categorii de publicatii, pe care achizitia de carte le poate obtine cu dificultate. Exista
situatii cAnd cumpirarea de carti, cel putin pentru o anumitd perioadd de timp , este
impracticabila :
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- 0 biblioteci poate si nu aiba fonduri, dar poate avea la dispozitie un numar de
publicatii proprii in mai multe exemplare ;

- 0 biblioteci care detine valuti si nu poate achizitiona carti strdine , cel putin temporar

Schimbul este guvernat de urmitoarele norme generale :

este o formi a dialogului stiintific intre parteneri;

se aleg partenerii de schimb corespunzitori profilului;

se realizeazd in primul rand , in valori de continut, nu in valori financiare;

fiecare partener de schimb este considerat un caz individual , acordindu-i-se o atentie
individuala.

Etapele prin care se realizeaza schimbul international sunt :

- constituirea fondului de schimb;

- corespondenta de schimb;

- transmiterea listelor de dublete;

- pregitirea coletelor pentru schimb;

- expedierea materialelor destinate schimbului;

- primirea documentelor de 1a partenerii de schimb.

Pentru o evidentd cAt mai clard a publicatiilor primite prin schimb international se
intocmeste o fisd de partener pentru tard si instituia de unde aceste publicatii provin. Pe
fisa se trec in dreptul fiecdrui partener titlurile si valoarea publicatiilor primite si
trimise in contrapartidi, realizindu-se astfel o balan(i intre cei doi parteneri.

Promptitudinea cu care se face un schimb depinde si de buna cunoastere a
regulamentelor internationale, tarifelor postale, vamale etc.

Schimbul international de publicatii este o activitate mereu noui,interesantd in care
elementul surprizi apare in orice moment, presupunand pasiune, initiativa, spirit
deschis. El este determinat de situatia concretd a achizitiilor la un moment dat, precum
si de solicitdrile utilizatorilor.

Avantajele schimbului:

_ cea mai economici dintre achizifii deoarece nu antreneaza suma valutard, ci fonduri
de publicatii nationale, procurate din productia editoriald internd;

- se pot procura si publicatii necomercializate;

- nu este legat de relatii comerciale intre state , ele facandu-se numai pe cale stiinifica.

Donatiile sunt o sursi importanti de completare curenta si retrospectiva.

Donatiile:



- pot fi facute de institutii sau persoane particulare ;
- diferd ca tip de document: ciarti, periodice, albume, harti, manuscrise,
fotografii, etc. ;
- ajung la biblioteci fie fird a fi cerute, fie dupa indelungi negocieri ; biblioteca
nu este obligatd sd inregistreze tot ce i se ofera ;
- ocazional, cand o mare personalitate doneaza biblioteca personald, ea poate fi
receptionat in totalitate ;
- biblioteca trebuie si-si rezerve dreptul de a selecta din publicatiile donate pe
cele de care are nevoie si sa le redistribuie pe celelalte, acolo unde crede
ca sunt necesare.

Obiectul donatiilor il pot constitui categorii diverse de documente . In functie de
acestea, pot exista :

- donatii de carte

- donatii de periodice

- donatii de colectii speciale (manuscrise, hrisoave, hirti, materiale audio-vizuale etc.)

In multe situatii nu se poate face o distinctie clard intre aceste categorii de donatii, mai
ales atunci cind donatia o constituie intreaga bibliotecd a unei personalitafi disparute
care, de o viati, a strans tot ceea ce era mai important in domeniul in care a activat.

Din punct de vedere al locului de provenientd a donatorului , donatiile pot fi:
- interne (donatorul se afla pe teritoriul aceleasi téri cu biblioteca primitoare);
- externe (donatorul provine din altd tara).

O categorie importantd o constituie donatiile testamentare, care se fac pe cale
juridicd, prin legate testamentare. Acestea sunt donatii post mortem . Cei care lasd
asemenea testamente sunt in general personalitati stiintifice, universitare, personalitati
locale, scriitori etc.

Donatiile testamentare pot fi uneori insotite de clauze restrictive, cum ar fi : mentinerea
colectiilor in acelasi loc, conservarea in locuri speciale, anumite conditii de
comunicarea colectiilor.De aceea, Inaintea acceptirii unei donafii testamentare, este
bine si se verifice dacd publicatiile oferite sunt interesante si se incadreazd in profilul
bibliotecii primitoare, daci posibilititile de amenajare si de conservare a colectiilor
corespund clauzelor impuse de donator si, nu in ultimul rand, si se studieze problema
din punct de vedere juridic.

Donatiile testamentare ficute de personalitifi remarcabile in cultura unei fari trebuie
acceptate fard restrictii si conservate cu atentie,deoarece ele sporesc valoarea si

prestigiul colectiilor unei biblioteci.

In istoria bibliotecilor romanesti existi exemple de mari colectii sau chiar biblioteci
intregi donate.Printre generosii donatori ai Bibliotecii Academiei pot fi amintiti : D.A.
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Sturdza, C. Erbiceanu, Vasile Mangra, bibliofilul G.Em. Philipescu, profesorul C.D.
Georgian, etc.

Au fost donate Bibliotecii Centrale Universitare din Bucuresti fonduri intregi de
documente apartindnd urmadtoarelor personalitdti ale culturti romanesti : prof. Jean
Byck, prof. George Ivascu, Ion si Dinu Pillat , prof. Iorgu Iordan, prof. Alexandru
Rosetti , prof. Dinu Pillat, prof. Victor Sahleanu, prof. Stefan Niculescu.

Donatiile importante de carte au intrat in bibliotecile roméinesti dupd evenimentele din
1989. Ele s-au indreptat cu prioritate citre Biblioteca Centraldi Universitard din
Bucuresti, ale cérei colectii au fost grav afectate de un incendiu devastator.

Sursd importantd de completare a colectiilor unei biblioteci, donatia ridica o serie de
Probleme a cidror rezolvare depinde de discernimantul, tactul si experienta
bibliotecarului. Orice bibliotecd este interesatd sa-si imbundtiteasca fondurile prin
donatie, mai ales in conditiile In care fondurile alocate pentru cunpdrare sunt limitate.
Dar, calitatea donatiilor poate fi diferitd, ceea ce impune, ca si in cazul cumpararii,
apelarea la criteriul de selectie.

Elementul principal care decide acceptarea unei donatii il constituie valoarea acesteia.
Pe baza unei liste pe care o furnizeaza donatorul, se poate aprecia importanta titlurilor
pentru biblioteca primitoare in functie de profilul si structura colectiilor, precum si in
functie de existent.

Dacid in biblioteca exista deja exemplare suficiente din titlurile oferite, acceptarea
donatiei ar insemna doar incarcarea inutild a spatiului. Starea donatiilor, conditiile
impuse uneori de donatori, actualitatea colectiilor fatd de interesul clientilor, si nu in
ultimul rand, spatiul necesar pentru depozitare, sunt tot atatea elemente care trebuie
avute in vedere.

In multe situatii o donatie poate fi acceptatd partial, facandu-se trieri in functie de
criteriile mentionate.Dar, dacd personalitatea donatorului reprezintd o garantie
stiintifica de primd mirime, institugia are interesul si accepte intreaga donatie.

In situatia respingerii unei donatii bibliotecarul trebuie si aibi o atitudine politicoasi, si
dea dovada de mult tact si profesionalism. Donatorul nu trebuie descurajat, ci apreciat
pentru generozitatea lui. In cazul in care oferta nu ii este acceptati, din unul din
motivele amintite, ce trebuie pastrat discret sub ticere, donatorul va fi indreptat spre o
altd bibliotecd, potential interesata.

Sunt situatii in care o biblioteca trebuie si accepte donatii integrale, in forma in care au
fost facute de donatori. Este cazul donatiilor care au sosit dupd 1989 de la diverse
biblioteci sau institugii din strdinitate. Ele pun probleme de spatiu, de selectie
riguroasd, de risipd de efort uman. Publicatiile care nu sunt retinute de biblioteca
primitoare sunt oferite, pe baze de liste,altor biblioteci, in functie de profilul lor.

O forma aparte de donatie, utild pentru orice biblioteci. o reprezintd oferirea unei sume
de bani, cu destinatie dirijatd spre cumpdrarea de publicatii propuse de biblioteca
respectivd. Asemenea donatii sunt ficute de institutii si biblioteci din strdinatate,



fundatii etc.

Indiferent de unitdtile biblioteconomice donate ( carti sau reviste tipirite, manuscrise,
brosuri, hrisoave, harti, materiale audio-vizuale etc. ), acestea se integreazd in
fondurile diverselor departamente specializate, devenind bunuri in proprietatea statului.
O datd intrate in biblioteci, documentele respective fac obiectul unei proceduri de
inventariere, fiecare exemplar fiind inscriptionat, cu ajutorul unei stampile, cu
mentiunea " Donatie ( numele donatorului )" sau " Biblioteca ( numele donatorului )".
De reguld, donatorul trebuie sd intocmeascd o scrisoare de donatie , la care anexeazi
lista publicatiilor care fac obiectul donatiei. in cazul in care publicatiile intrate nu sunt
insotite de un act de primire in care se specificad provenienta, donatorul, numarul de
volume primite si valoarea totald. Se intocmeste un act de primire de citre bibliotecar.
Acest act este insotit de un borderou in care se consemneazi: autorul publicatiei,
titlul, anul, locul de aparitie, numirul de exemplare si pretul. Actul va fi semnat de
bibliotecar si, daci este posibil, si de donator.

Dupi inscrierea in evidente ( registrul inventar si registrul de miscarea fondurilor ) si
intocmirea actelor contabile, publicatiile donate devin bunuri ale bibliotecii primitoare.

Un document donat este evaluat din mai multe puncte de vedere: importantd, noutate,
unicitate, valoarea informatiei, calitatea deosebitd a hartiei, prestigiul editurii,
autografe. Toate aceste criterii contribuie la stabilirea pretului, tinind cont si de
urmadtoarele:

- tipul documentului ;

- descrierea bibliografica ( autor, prefatator, autografe, dedicatii, ilustrator,
ilustratii , nr.pagini ) ;

valoare bibliofila ;

existentul in colectiile bibliotecii ;

interesul pentru domeniile acoperite;

datele editoriale ( editurd, an, tiraj, editii );

valoarea informatiei;

noutatea informatiei si a tipului de suport material pe care sunt editate.

Nu se poate face abstractie de cresterea preturilor si deci trebuie revizuite preturile
date donatiilor. Datoritd inflatiei , a schimbului valutar, a preturilor impuse de edituri si
furnizori, pretul publicatiei se schimbid permanent. De aceea, se impune revizuirea si
actualizarea baremurilor pentru principalele surse de documente.

Transferul de publicatii se realizeazd de reguli intre doud unititi apartinind aceluiasi
sistem, pe baza urmatoarelor documente:

- cerere de transfer semnatd de conducitorul institutiei care solicitd transferul de
publicatii



- borderoul documentelor ce vor fi transferate

- referatul bibliotecii de la care se efectueaza transferul, aprobat de Consiliul de
administratie sau de rectorul institugiei de invatdmant superior

- cerere de transfer trimisd la MEN pentru aprobare

Depozitul Legal

Depozitul legal este acel fond de publicatii constituit datoritd prevederilor
institugionalizate in anumite biblioteci prin trimiterea gratuitd si periodica de la
tipografii si alti agenti producitori a unui numar de exemplare de tipdrituri, materiale
grafice si audio-vizuale in scopul conservirii fondului national de tiparituri, intocmirit
bibliografiei nationale si statisticii productiei nationale de tiparituri.

In timp , depozitul legal reprezinti fondul intangibil oglindind patrimoniul cultural al
tarii.

In prezent, in lume, depozitul legal functioneaza in peste 140 de (dri in care principalul
detinitor al acestei functii este Biblioteca Nationala.

Printre tirile cu cea mai veche traditie in domeniul depozitului Jegal sunt Franta (1537),
Elvetia (1559), Marea Britaniei (1610), Polonia (1645).in Roménia , depozitul legal a
apirut in secolul al XVIII-lea, in epoca brancoveneascd (1708).

Prevederile se refereau la tipografiile care functionau pe langa méndstiri, acolo unde au
luat fiintd primele scoli si biblioteci. Tipografiile diruiau bibliotecilor cartile necesare
pentru imbogitirea fondului si pentru uzul didactic. De-a lungul timpului, depozitul
legal a fost reglementat prin prevederi si ordonante care s-au constituit apoi in legi ce
au cunoscut numeroase modificiri si imbunatitiri rdspunzand necesitdtilor perioadei
1storice.

Dupi 1989, liberalizarea productiei editoriale a dus la o veritabila explozie de carte,
favorizand nerespectarea de citre editori a reglementarilor depozitului legal. A devenit
practic imposibild evidenta completd a lucrarilor tiparite. Se impune deci o noud lege a
depozitului legal, care si facd fagd diversificarii actuale extraordinare a categoriilor de
mijloace de informare pe suport grafic si audio-vizual, cat si rdspandirii lor pe teritoriu.
Noua lege a depozitului legal a aparut in Monitorul Oficial nr. 280 /30.11.95.

Biblioteca Nationald prin personalul de specialitate exercitd un control operativ al
modului de aplicare a prevederilor legii, nerespectarea obligatiilor legale de catre
producitorii de publicatii fiind considerata contraventie care se sanctioneaza cu amenda.

Deselectia

Biblioteca este locul unde transformarile din societate se reflectd ca intr-o oglinda,
consecinta lor fiind modificarea continutului de ansamblu al colectiilor uzuale. Criteriile
de selectie a publicatiilor se schimba periodic, in functie de conditiile socio-economice
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din societate, ca si de transformirile care au loc in institutiile de invaggmant superior. In
dezvoltarea colectiilor, accentul se mutd de la folosirea ipotetica la folosirea imediata,
utilizatorii bibliotecii avand un rol proeminent in procesul de selectie.

Confruntindu-se cu spatii de depozitare insuficiente, cu fonduri financiare
nesatisficitoare si cu existenta unui mare numir de publicagii putin sau deloc solicitate
de citre beneficiari, biblioteca trebuie si-si structureze periodic colectiile.

Solutii imediate se pot gisi pentru publicatiile care nu sunt solicitate, ele urméand sa
fie identificate, selectate si eliminate din colectiile uzuale ale bibliotecii.
Aceste proceduri poartd denumirea de deselectie.

Cu putine exceptii, fiecare publicatie achizitionatd intr-o bibliotecd are o utilitate
limitatd, dupa care devine nefolositoare, moment in care trebuie scoasd din colectiile
bibliotecii pentru a fi conservatd sau aruncati. Eliminarea unor categorii de publicatii
este un proces normal, firesc in activitatea bibliotecii, dar si extrem de dificil.

Criteriile deselectiei ar fi urmaitoarele:
- uzura fizici determinati de o circulatie intensi sau neglijentd in manuire sau
- depozitare;
- perimarea moral-intelectuald a continutului;
- gradul de circulatie al publicatiei ;

Curriculum-ul influenteaza asupra excluderii de documente:
- schimbdri in domeniul studiat;
- schimbiri in domeniul facultitilor;
- limba ;
- formatul ;
- lipsit de valoare in literatura de specialitate ;
- existenta in biblioteci a unor lucriri superioare in aceleasi domeniu ;
- utilizarea materialelor in trecut ;
- durata perioadei intre un imprumut si altul ;
- frecventa citarii in index-uri;
- frecventa cererilor de imprumut interbibliotecar ;
- nu mai corespund programelor de invafamant.

Decizia finala va tine seama de:

- prestigiul profesional al autorului ;

- valoarea culturald recunoscutd in timp ;
actualitatea subiectului ;

anul editarii ;

gradul de interes in actualitate si cel previzionat ;
continutul lucririi si relevanta pentru institutie.



Procesul de deselectie si eliminare mai este numit si casare, curatire, decongestionare,
epurare, "plivire”, revizuire, scoatere din uz, triere, etc.

Conform legislatiei actuale, mecanismul eliminirii cuprinde:
- selectia publicatiilor
_ inaintarea propunerilor de scoatere din inventar, pe borderouri,la conducerea
institutiet
- insusirea si verificarea propunerilor de catre 0 altd comisie
- consemnarea constatdrilor intr-un proces verbal tip
- obtinerea aprobarilor de scoatere (emiterea unel decizii)
- scoaterea dupd caz: schimb, transfer, redistribuiri, vanzdri, casare
- consemnarea scoaterilor si miscarilor de fonduri din evidentele contabile in RI s1
RMF, in catalogul alfabetic de serviciu si topografic.

Restructurarea fondului de documente prin eliminare, activitate complementard $i
opusi achizitiei curente, se cere perceputd ca un proces firesc in activitatea bibliotecil.
Eficienta unor fonduri uzuale este dati nu de mirime, ci de varietatea informatiilor utile
continute si de gradul de solicitare a lor.

Caracteristicile deselectiel:
- mentine fondul de carte proaspdt, intinerit si activ
- rezolvi partial problema spatiilor
- modernizeaza cataloagele
- repune in circulatie titluri valoroase "uitate” de generatiile actuale de cititori
_ valorificd ecologic maculatura
- usureaza actiunile de verificare periodica.

Pentru transpunerea in practica a politicii de "plivire” este necesar ca autoritatile
centrale abilitate si emita legislatia corespunzatoare.

Motivele de deselectie :

1. documentul si informatia pot fi depasite

2. documentul este distrus din punct de vedere fizic

3. editii mai bune dintr-un anumit titlu pot fi disponibile desi continutul poate fi
acelasi

4. necesititile beneficiarilor s-au schimbat

5 obiectivele instiutiei se pot schimba, deci si obiectivele bibliotecii trebuie sa se
schimbe

6. patrunderea documentelor nedorite care pot crea «efectul de stinjenire”

7. costurile depozitarii

Operatiile de deselectie :

1. “remitere® - in care un document este mutat de la raftul liber in depozite sau
chiar in alt local
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2.“inldturare® - in care referintele despre document sunt indepartate din
inregistrari si documentul insusi este distrus
3. transferul unui document in altd bibliotecd , inseamni transferarea proprietatii.

Criteriile de deselectie :

1. materiale tehnice si stiintifice depasite

2. cirti foarte specializate, al caror continut este acoperit de alte lucrari

3. biografii ale unor persoane neimportante

4. cirti care nu au mai fost imprumutate de 3 ani . Aici este folosit in literatura de
specialitate striind termenul de “shelf-time period™ - timpul cét sta cartea la raft
fara a fi solicitata .

COMPLETAREA CURENTA SI RETROSPECTIVA
Completarea curentid implici achizitia continud, permanentd, cu documente,
monografii, periodice - pe suport de hirtie, microformate, CD-ROM - selectate din
noile aparitii, in functie de tipul, profilul, menirea bibliotecii, in scopul credrii si
mentinerii fondului documentar, astfel incat sa raspundd ceringelor de informare ale
beneficiarilor sai.

Bibliotecile universitare includ titluri pentru toate ceringele de instruire si cercetare ale
studentilor, cadrelor didactice, cercetdtorilor, precum i pentru cultura generala.

Selectarea publicatiilor se face prin asociatiile profesionale, grupurile de specialisti,
autori, orice organism activ intr-un fel sau altul din domeniul unitdtii de informare.

Comandarea publicatiilor curente se poate realiza in mai multe moduri:

- comandarea inainte de publicarea titlurilor pentru care exista certitudinea achizitiet,
selectate din cataloagele de precomandd, anchete, pliante;

- comandarea in urma examinirii exemplarului trimis, de furnizor ,in acest scop.
Aceastd modalitate implicd grija bibliotecarului de la completare pentru pdstrarea in
conditii bune a publicatiei, paAnd cind ea va fi achizifionatd sau returnata;

- comandarea prin intermediul unui furnizor local, care concentreazd publicatiile de la
mai multe edituri, in scopul consultirii lor, in vederea comandirii lor de bibliotecile
Interesate;

- comandarea publicatiilor trimise de editori in vederea recenzdrii lor de catre
utilizatorii bibliotecii. In functie de conventia cu furnizorul aceste exemplare pot fi
mentinute temporar sau definitiv in biblioteca;



- comandarea intregii productii editoriale prin contract anticipat. Aceastd modalitate
poate fi folositd de bibliotecile enciclopedice mari cu edituri de prestigiu, asigurandu-si
astfel primirea rapidi si completd a publicatiilor;

- comandarea publicatiilor expuse in cadrul expozitiilor, targurilor de carte
organizate de edituri;

Pentru bibliotecile cu filiale, selectarea titlurilor in vederea comandirii pentru filiale se
poate face prin mijloacele de mai sus sau parcurgand listele de ofertd sau achizitiile
bibliotecii principale.

Completarea retrospectivd implicd achizitia - prin toate cdile utilizate de biblioteca a
publicatiilor monografice si periodice, pe suport de hértie, microformate,

CD-ROM , apirute intr-o perioadd anterioarad , care nu au fost achizitionate la
momentul aparitiei lor, sau lucrdri pentru profiluri sau discipline nou aparute in
structura institutiei pentru care nu existd documentatie.

Sursele de informare pentru completarea retrospectiva:
- bibliografii nationale de carti si periodice
- bibliografii specializate de cirti si periodice
repertorii de publicatii oficiale
repertorii specializate - teze de doctorat, rapoarte de cercetare etc.
cataloage de lucrari de stoc
anticariate
cataloage si fisiere ale altor autoritafi

In completarea retrospectivd un rol deosebit in regasirea publicatiilor revin donatiilor,
schimbului de publicatii, precum si autorilor lucrarilor.

Prin completarea retrospectivd se pot depista lucrdri cu valoare de patrimoniu, care
isi au locul cu deosebire in bibliotecile de interes national; ca urmare vor fi supuse
unor lucrari de restaurare.

Publicatiile care sunt mai frecvent omise la achizitie sunt: teze de doctorat, rapoarte
de cercetare, note de conferinte, lucriri ale organismelor natioanale si internationale
care
si produc documente necomercializabile, cum ar fi UNESCO, FAO, OCDE, etc. Mare
parte din aceste lucriri se regisesc sub termenul generic "literatura gri" sau "literatura
subterand".

Literatura gri
I. Literatura gri este literatura care nu se poate obtine prin furnizorii obisnuiti de
achizitie: edituri, redactii, agentii de carte etc., fiind deci dificil de identificat.

Se mai numeste si literaturd nepublicati, neconventionald, "fugara”.
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Poate fi intalnita sub forma de:

- rapoarte de cercetare

- publicatii oficiale

- studii tehnice

- lucriri de conferinte, simpozioane
- teze, dizertatii, lucrari de diploma
- publicatii suplimentare

- traduceri

Importanta:
- unicitatea sursei si a informatiei
- noutatea informatiel
- sunt publicatii preliminare ( ex.:rezumate de teze de doctorat )

- sunt publicatii semnal sau test elaborat pentru a verifica reactia publicului intr-un
anumit domeniu

- sunt publicatii cu scopuri clare si foarte bine definite
- 0 mare parte din aceste publicatii nu ajung in curentul de literatura publicata.

1. Rapoartele reprezintd cea mai mare categorie a literaturii gri; sunt documente ce

contin rezumatele unui proces de cercetare, identificate de obicei de coduri
alfanumerice.

Baze de date:

SIGLE : System for Grey Literature in Europe - formatd prin contributia tarilor

europene. Contine peste 250.000 de inregistriri din domeniile: tehnicd, chimie,
biologie, fizicd, medicind, stiinte sociale.

NTIS : National Technical Information Service - SUA - cel mai bun serviciu de
acoperire a rapoartelor stiintifice.

2. Teze. Dizertatii. Publicatii universitare
De reguld, sunt controlate la nivel national.
ex: - Repertoriul tezelor de doctorat
- Dissertations Abstracts International

- Dissertations Abstracts U.S.A.

3. Lucriari de conferinte, congrese, simpozioane
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- sunt supuse in majoritate canalelor obisnuite, fiind publicate in mod
conventional si comercializate fie ca monografii, periodice sau suplimente la
periodice

- o parte din ele sunt supuse diseminarii intimplatoare
Index to Conference Proceedings

4. Traducerile

Barierele de limba inci mai impiedici libera comunicare intre oamenii de stiinta.
Specialistii din tdrile europene traduc in limbile de circulatie - englezd, franceza,
germani, documente publicate in toate limbile globului.
ex.: World Translations Index

European Translations Index (1979-...)

5. Publicatiile supliment

Editorii de publicatii prefera si nu publice texte lungi ( date experimentale, formule si
tabele matematice, chimice etc.). Atunci cdnd sunt publicate pe cdi neconventionale,
astfel de publicatii initial "albe" devin "gri".

Dar tocmai pentru ci rimine in umbrd, aceastd literaturd atrage curiozitatea si
stimuleazi interesul, prin contrast cu cirtile "albe" care se impun opiniei publice.

In realitate, documentele "gri" nu au acelasi nivel de interes ori mu intereseaza In
acelasi grad toate categoriile de utilizatori; dar, informatiile pe care le contin sunt in
general originale. Tocmai aceastd raritate le confera pretul. Cand informatia devine
publici, intr-un articol de exemplu, este deja prea tarziu pentru exploatarea ei
performanta.

FURNIZORII DE PUBLICATII

Definitii :
A furniza : a pune la dispozifie mirfuri sau servicii , contra platd, in baza uneti
intelegeri prealabile ; a livra; a da, a oferi o informatie.

Furnizor : persoani fizicd sau juridicd ce furnizeaza ceva.

Editor : persoani fizici sau juridici ce se ocupd de editarea cartilor , a revistelor sia
altor publicatii pe alte suporturi decat hértia.

Politica de dezvoltare a colectiilor reprezinti o preocupare prioritara a managerilor de
biblioteci . De rigoarea si coerenta acestei politici depinde, in ultima instantd , insdsi

functionalitatea bibliotecii, impactul ei comunitar.

O politica de achizitie are in vedere :
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Sursele de informare asupra productiei editoriale sunt relativ incomplete. Aceastd opinie
este majoritari si vizeazi lipsa de coordonare pe plan national ca si lacunele
instrumentelor de informare. Cu putine exceptii, institutiile editoare nu stiu sd-si
promoveze produsele si nu stidpanesc strategiile de marketing.

Principalele surse de informare :

- saloanele si targurile de carte; diverse reuniuni culturale
- cataloagele si planurile editoriale

- semnaldrile din presa scrisd

- vitrinele librariilor

- colaborarea directd cu autorii

- emisiunile culturale radio-TV

- alte surse: furnizori pariculari, cititori, bibliofili, anticari.

Influentele lacunelor sistemului informational asupra productiei editoriale curente se
regisesc si la nivelul fondului de publicatii din biblioteci.
In conditiile unui buget imprevizibil si nesatisfacdtor fondul de carte se completeaza:

- direct de la editori

- de la autorii de carti (afectati de colaborarea stresantd cu editorii)
- din librarii

- din anticariate

- de la firme particulare de difuzare a cartii

- de la institutii de invatdmant superior.

In acest context bibliotecile prefera editurile:
- care publica lucrari de referinta
- editurile cu statut consolidat, cele care isi promoveaza produsele si
imaginea in mod profesionist
- editurile de marci, avand un prestigiu bine cunoscut publicului cititor,
cele care si-au cucerit un loc incontestabil in istoria culturald a ultimelor
decenii
- editurile care practica rabat comercial.
Bibliotecarii, editorii si furnizorii au motivatii total diferite. Bibliotecarii trebuie sd tind
seama de realitatea pietii, de editurile stiintifice si neaparat de anumite restrictii fata de
furnizorii specializati.

In mod traditional, rolul bibliotecilor este abordat din punct de vedere cultural sau
educational. Ca orice intreprindere insi, bibliotecile intrefin relatii cu diverse sectoare
ale societdtii, relatii care trebuie studiate sub aspect economic, deoarece presupun
legaturi directe si influente reciproce.

Analiza activititii bibliotecilor aratd ci ele intervin in mod activ la diverse nivele,
influentand piata de achizitie, de desfacere, de fortd de munca si financiara.
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Bibliotecile sunt , in mod firesc, clientii editorilor, librarilor, vanzatorilor de discuri, de
CD-ROM-uri etc.

Inci nu este evaluat corect rolul jucat de cdtre biblioteci in domeniul productiei
editoriale.

Vianzitorii de carte (termen folosit generic si pentru furnizori) si agentiile de
abonamente  pentru publicatiile periodice oferd servicii diferite bibliotecilor, desi
functia lor este similard ambele categorii sunt de intermediari intre editori si biblioteci
si sunt implicate in achizitia de carte si periodice pentru biblioteci.

Calea de mijloc in distribuirea informatiei primare continud sd fie (sd penduleze) intre
carti si periodice, cu o singurd exceptie: acceptarea CD-ROM-urilor ca o sursd
secundard de informatie datoritd impactului major pe care acestea le-au avut asupra
utilizatorilor din bibliotecile academice.

Serviciile pe care bibliotecile se asteaptd sd le primeasca de la vanzitorii de carte
includ:

comenzi ferme trimise prompt editorilor

control bibliografic

regasire automata a informatiei si raspuns urgent la reclamatii
livrare rapidd (preferabil gratis)

rabat/titlu

informatii inainte de furnizare (pre-supply)

informatii despre taxe incluse in comanda

informatii despre anulari, intarzieri in publicare

Rapiditatea , eficienta si calitatea sunt principalele elemente pe care le asteapta
bibliotecile de la serviciile furnizorilor . Existd totusi neconcordante si intirzieri in
livrare, deoarece:

- apar erori in facturare
- apar schimbari (cresteri) ale preturilor

- furnizorul trimite din greseald duplicate sau titluri necomandate.

Serviciile online oferd informatii mult mai rapide utilizatorilor. Cea mai buna
combinatie : servicii foarte bune - beneficii financiare.

Singura alternativa de a eluda vendorii de carte si agentiile de abonamente este aceea de
a face direct comanda la editor.

Bibliotecarii sunt beneficiarii (clientii) si ei trebuie s negocieze pentru a obtine cea mai
buni afacere pentru bibliotecd, cea mai buna calitate a serviciilor , cel mai scdzut pret.
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Ei pot schimba furnizorii in momentul in care nu sunt multumiti de serviciile acestora.
Furnizorii pentru bibliotecile informatizate

In era automatizirii, relatiile dintre bibliotecar si furnizor au fost schimbate brusc.
Produsele si serviciile sunt dictate acum atat de nevoile dezvoltarii colectiilor, cit si de
noile servicii de bibliotecd. Acum, atat furnizorii cét si realizatorii de programe si
materiale hardware sunt parteneri obignuiti ai bibliotecilor.

Raspunzand nevoilor bibliotecii, furnizorii trebuie si aiba programe de dezvoltare a
colectiilor - planuri adaptate in functie de specificul fiecarei biblioteci. Precomenzile,
comenzile in continuare, anuntarea noilor titluri , sunt citeva exemple din acest tip de
program.

Multi furnizori produc periodic cataloage pentru informarea regulati (continud) a
utilizatorilor cu noi titluri, pentru a putea selecta si comanda imediat ceea ce este
convenabil.

Cataloagele sunt pe subiecte si acoperda ariile de interes ale bibliotecii. Uneori ,
furnizorii pot prezenta si selecta titluri pentru o biblioteca fard a incilca judecata
profesionald a bibliotecarilor. Alteori , furnizorii angajeaza bibliotecari, pentru care
munca §i nevoile bibliotecii sunt extrem de familiare, pentru diverse servicii. Muncind
impreund, ei se perfectioneaza reciproc.

Bibliotecile informatizate au creat schimbiri si noi oportunititi pentru furnizori.

Informatizarea functiilor achizitiilor si sistemul automatizat al furnizorilor si serviciile
oferite de acestia au schimbat natura relatiilor dintre biblioteca si vendor. Serviciile
informationale i-au adus pe vendori in prim plan pe piata competitivd, dar poate fi in
acelasi timp costisitoare. Bibliotecile s-ar putea sd se bucure de comoditatea si eficienta
pe care le oferd suportul informational oferit de vendor, dar trebuie s isi reaminteasca
faptul ca produsul vendorului (carti/materiale de invatdmant) si serviciile, care sunt de
prima importanta, costa.

Sistemele sustinute prin informatizare au accentuat interdependeta dintre biblioteci si
vendori. Bibliotecile trebuie sd evalueze periodic produsul , service-ul automatizat
oferit de vendor in relatie cu strategia lor proprie pentru viitor. Vendorii vor continua
sd creascd varietatea serviciillor , din ce In ce mai sofisticate, pe care le ofera.
Bibliotecile trebuie sd se asigure ca isi vor pastra libertatea de alegere intre vendori.

Informatizarea variatelor functii ale achizitiilor au adus multe avantaje bibliotecilor si
vendorilor.Au fost folosite procedee mecanice zeci de ani de citre biblioteci si vendori
pentru o mai mare eficientd in activitatile de procurare si distribuire. Totusi , numai in
ultimii 8-10 ani , nivelul sofisticat al sistemelor informatizate ale bibliotecilor au
determinat o cerere mai mare de interactiune automatd cu vendorii si cu serviciile
oferite de ei.
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Dezvoltarea functiilor achizitiilor informatizate este ca un uragan - atit de multe s-au
intamplat, atat de rapid la nivel national si international .

In esentd , vendorii au informatizat diferite functii interne pentru aceleasi motive pe
care le-au sustinut si bibliotecile. Multi vendori au dezvoltat sistemele de platd/factura
si comandi pentru a administra efectiv operatiile lor interne, si astfel, sd furnizeze
servicii mai bune beneficiarilor lor. Unii vendori au dezvoltat sisteme informatizate in
special pentru piata specifica bibliotecilor. Necesititile interne si competitia externd au
fost principalele forte care au dus la informatizarea activitdtilor vendorilor.

Multele progrese din tehnologie au schimbat permanent operatiile din achizigi ,
faicindu-le mai fluente si mai eficiente. Bibliotecile si vendorii ar trebui si fie foarte
mandri de progresul ficut prin informatizarea acestor functii complexe si exhaustive.
Una din schimbirile radicale este relatia bibliotecd/vendor.

Schimbari produse la nivel de biblioteca
Ce doresc bibliotecarii de la furnizor?
- “Documentul cerut : acum!*“ prin servicii prompte :
- transmiterea si facturarea electronici a comenzii
- accesul direct in baza de date a furnizorului
- impachetare } rapida
- livrare }
Ce doresc furnizorii de la bibliotecari?
- un numdr regulat de comenzi ferme
- precizia comenzii (aranjarea pe titluri/edituri)
- s4 nu se schimbe comanda dupi trimiterea la editor

!“

Existd pentru bibliotecari doua intrebari sinonime:
1. “Ce poti sa faci pentru mine?“
2. “Cat ma costa?”
Existd cateva sfaturi utile pentru bibliotecar in momentul in care isi alege partenerul de
afaceri:
* Nu te astepta ca furnizorul sa-ti ghiceasca gandurile !
* Intreba-1 orice nu-ti este clar!
* Cauta furnizori sau produsele cel mai bune in concordantd cu nevoile tale!

* Asteapti rezultate sigure, dar nu asteapta miracole!

* Dacd vrei un program de succes, trebuie sa-1 lasi pe furnizor sd facd ce stie el
cel mai bine!
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* Lasa-1 pe el sd cumpere titlurile noi si clare si incredinteaza dezvoltarea
colectiilor bibliotecii!

* In cazul unui buget “de austeritate* incearcd si aplici “Farmington Plan “ (1)
lucrand in parteneriat cu biblioteci din specificul tdu si gdsind furnizori in
functie de profilul bibliotecii.

DEZVOLTAREA COLECTIILOR IN ERA INFORMATIONALA

Este rezultatul a 4 revolutii distincte care au loc toate in acelasi timp si toate Intr-un ritm
foarte rapid :

*globalizarea pietei

*raspandirea tehnologiei si a retelelor informationale

*demontarea ierarhiei

*0 noud economie a erei informationale
(Stewart)

Dezvoltarea Colectiilor - temd de varf in bibliologie si stiintele informdrii
Au fost identificate patru mari curente:

®Cresterea accesului utilizatorilor la resursele informationale electronice;
®Folosirea retelelor de internet si a telecomunicatiilor;

®Depedeta de sursele de informare pe CD

®Punerea accentului pe manegementul colectiilor

Managementul colectiei — preocupare fundamentala
®principiile de dezvoltare a colectiilor,
®actiunile decizionale ca si

B criteriile de selectie specifice pentru publicatiile printate trebuie obligatoriu sa fie
adaptate pentru a integra noile formate
]

Dezvoltarea Colectiilor — cele mai afectate etape

=Sunt selectia, achizitia propriu-zisi si cooperarea interinstitutionala.

»Doud mutdri majore in filosofia “bibliotecii* :

1- din proprietar al resurselor stocate local devine furnizor de acces la resursele stocate
electronic

2 — regandirea politicii de dezvoltare a colectiilor pentru a sustine noul statut al bibliotecii
si pentru a coordona mai bine integrarea noilor tipuri de documente.

Politica de dezvoltare a colectiilor — schimbare radicala

®Era print: se cumpdara cat se poate de mult pentru a raspunde cerintelor prezente si
potential celor viitoare;
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®Era electronica: se achizitioneaza numai documentele cele mai cerute; singurul criteriu
ar trebui si fie satisfacerea cerintelor utilizatorului, avand ca scop livrarea sau accesul
rapid.

Progrese in achizitii
¥integrarea componentei achizitiilor cu alte sisteme interne ale bibliotecii ;

¥interfetele intre sistemele de achizitii de biblioteca si sistemele de furnizori de carti si
periodice.

DEZVOLTAREA COLECTIILOR DIGITALE
2 directii specifice care servesc drept bazd pentru dezvoltarea colectiilor:

s tehnologia, vehicul cu ajutorul céruia colectiile devin “virtuale™;
sdezvoltarea colectiilor care formeaza, incadreaza, si imbogéateste colectia virtuala.

ACHIZITIA INFORMATIZATA
B{tilizare Internet;

®Utilizarea logarii la distanta;
®Utilizarea Fip;

®Posta electronica;

®Implementarea programelor automatizate pentru biblioteci.

=Utilizare Internet:
- activitatile se pot combina §i procesa intr-un
mod rapid;
- cei implicati In procesare nu mai sunt stresati
de spatiu si timp;
- accesul utilizatorului la un mai mare numar
de documente si servicii.

®Utilizarea logarii la distanta:
- pentru comandarea documentelor online la
vendor;
- este un instrument primar de obtinere a documentelor comandate;
- accesul la bazele de date — procesele de selectie
si comanda se fac prin aceasta operatie;
- livrarea cataloagelor pe suport electronic.

mUtilizarea FTP (file transfer protocol):
- regasirea fisierelor si documentelor
pentru sistemele la distanta;
- circa 200 de Inregistréri sunt transferate in 3
minute incluzand si toate operatiile necesare in achizitii chiar si facturarea:
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- comanda documentelor la furnizor prin fip.

Sisteme integrate de biblioteca
®datele de achizitii sunt disponibile online;

®bibliotecarii pot avea acces instantaneu la datele de cont actualizate ( in loc sd astepte
rapoartele pe hartie ale balantei fondului);

®nuncte de acces multiple pentru a cauta ce detine biblioteca si inregistrarile din achizitii
in acelasi timp;

Sisteme integrate de biblioteca
verificarea bibliografica si verificarea dubletelor pot fi facute in acelasi timp;

®accesul mai rapid si mai usor la datele de achizitii, intr-un mediu integrat, a avut ca
rezultat cresterea responsabilitatii personalului din achizitii;

®inregistrarile de tip achizitii sunt transformate in inregistrari bibliografice;

Accesul vis-a-vis de achizitii
mresursele electronice sunt parte integrantd din colectiile bibliotecii;
®informatia accesibila electronic se dovedeste a fi cea mai puternica sursa de dezvoltare a
colectiilor;
®o bibliotecd mica poate avea aceleasi resurse informationale care se gasesc §i intr-o
biblioteca

mare;

Se poate realiza tinand seama de :
®echipament si software
®competenta personalului
®instruirea utilizatorului
®arhivare, conservare $i restaurare

Resursele electronice
Bselectia resurselor electronice:
-nu exista o legislatie clara pentru aceste produse;

-managementul informatiei electronice nu este la fel de bine pus la punct ca pentru
materialele printate;

-uneori singura cale de a obtine informatia — conferinta sau dischetd demo.

Bcosturi permanente pentru service si cursuri de instruire;
®investitii in echipamente — se perimeaza in scurt timp — putand fi inlocuite de unele mai
bune.

Trebuie luat in considerare:
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Bde ce abilitati au nevoie utilizatorii, cine i1 instruieste, cum vor fi instruiti;
Rcolaborarea dintre selector si bibliotecarul de la referinte.

Trebuie sd se ia in considerare in selectie :
-folosirea cu usurinta;

-accesul pe parola sau IP;

-cursurile de instruire;

-grija de a respecta copyright-ul;
-restrictii de multiplicare;

-resursele electronice necesitd consultarea unui jurist;

Tehnologia informationali si biblioteca
®a lucra impreuna pentru indeplinirea scopurilor comune;
®un proces de folosire in comun a creatiei;

®o colaborare necesari si valoroasa;

Necesitatea colabordrii reiese din convergenta misiunii lor :

Bcerintele utilizatorului pentru servicii coordonate, competitia pentru resurse si progrese
In stocarea electronica, regasirea si folosirea partajaté a informatiilor;

cooperare/partajare
=Dezvoltarea colectiilor in cooperare (DCC) este cea mai buna si eficientd cale de
dezvoltare a colectiilor.
®DCC — impact asupra :

- dezvoltarii colectiilor,

- folosirii partajate a resurselor si

serviciilor catre utilizatori,
- obiectivului de acces universal la publicatii.

Solutii electronice online pentru dezvoltarea colectiilor in biblioteci
Diseminarea informatiei stiintifice

*Un studiu simplu asupra numarului de publicatii stiintifice la nivel mondial
demonstreaza ca aproximativ 70% dintre acestea (reviste, carti, lucrari de referent, serii
de carti, rezumate ale conferintelor stiintifice) sunt publicate de numai 10 edituri mari.

*Fiecare dintre aceste edituri si-a grupat revistele si cartile publicate si in format
electronic pe platforme proprii de cercetare-documentare, avand ca si scop principal atat
cresterea vizibilitatii cercetarilor stiintifice si a autorilor la nivel mondial, cat si cresterea
gradului de documentare stiintifica, “informatia” fiind disponibila unui numar mult mai
mare de utilizatori



Cota de piatd a publicatiilor stiintifice la nivel mondial
Caracteristici generale ale platformelor de cercetare-documentare electronice

*Prin baza de date, utilizatorilor le sunt oferite si alte mijloace multimedia, fisiere
audio sau video privind anumite articole, mijloace care nu pot fi disponibile si in
versiunea print;

«Pe aceeasi platformi sunt oferite atit reviste cat si cirti in format online;

«Oferi acces nelimitat, tuturor utilizatorilor in laboratoare, sili de curs, biblioteci,
cabinete individuale;

«Ciutiri avansate intre mai multe reviste si carti concomitent;

= Reprezinti o evolutie in domeniul publicatiilor academice;

= Modalititi avansate de analizi si gestiune a colectiilor;

=  Ofera o satisfactie superioara utilizatorilor;

« Economisesc resurse (bani, spatiu personal, timp de ciutare);

= Accesul se va face pe bazi de autentificare a IP-urilor institutiei dvs.
Caracteristici generale ale platformelor de cercetare-documentare electronice 2

®"Majoritatea permit atit achizitionarea revistelor si cartilor ca si o colectie dintr-un
anumit domeniu academic, cit si achizitia titlu cu titlu pentru a satisface cerintele
si necesitatile specifice de informatie ale utilizatorilor.

Interesul crescut pentru cdrfile electronice:
®8.10 ani — 69% au declarat ca prefera lectura documentului in forma electronicd;

®studentii au declarat ca folosesc sau ar folosi e-book-uri, materiale de referinte pe suport
electronic

CE ESTE O CARTE ELECTRONICA ?

®( lucrare sub forma digitala contindnd una sau mai multe elemente de identificare,
metadate si un continut monografic, care va fi publicata si accesata electronic*
(Asociatia Editorilor Americani)

= carte tiparita al carei continut/text este disponibil in varianta electronicd™ (Parent si
Dowdy)

0O combinatie hardware/software pentru a citi electronic informatiile pe un dispozitiv
portabil*
(Morgan)
Calitdtile obligatorii ale unei
carti electronice
"Portabilitate
=Simplicitate
sStandardizare
®"Durabilitate
®[ongevitate
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®"Disponibilitate

mSiguranta

®Personalizare

®Formatul paginii

®Nivelul de control si restrictionare
#Circulatia

= Controlul bibliografic

®Probleme administrative

Tipuri de carti electronice
=1. Web books — pot fi consultate via www.
( Proiectul Gutenberg, de ex. este o biblioteca
electronica bine definitad de carti electronice)
»2. Palm books — dispozitiv de citit in format PDF
(sunt portabile si nu necesitd legdtura internet)
=3. Cerneala electronicd — pentru a afisa continutul pe foi flexibile, ultra subtiri cu o
inalta rezolutie.
(cartile care folosesc aceastd tehnologie urmeaza sa aiba sute
de pagini albe, legate intr-o coperta conventionala si care vor
avea capacitatea sa fie incarcate cu multe volume din titlurile
selectate. Vor avea o memorie instantanee si selecteze ceea
ce doreste utilizatorul, putand fi citite la fel de usor ca si cértile
traditionale).

Avantaje:

v Abilitatea de a stoca date

sPortabilitatea cititoarelor de e-book-uri

»Enciclopedismul si cresterea capacitatiilor lor (continutul poate fi extins, vandut,
updatat, pot fi trecute note tot electronic, au si varianta audio pentru cei cu deficiente
vizuale)

=Pentru cei care citesc intr-o altd limba sunt dotate cu dictionare interactive, liste de
glosare si vocabulare.

sPosibilitatea de a face cercetari, cautdri in text dupa cuvinte cheie, un anumit cuvant sau
fraza.

»Permit hyperlink-uri — salturi de la o idee la alta, de la o lucrare la alta; vor deveni
interactive.

»Oferd acces instantaneu la documente din orice locatie.

» Avantajele economice sunt deja vizibile — distribuire online ( costurile de productie,
transport si depozitare sunt reduse sau eliminate, intermediarii pot fi eliminati, biblioteca
va necesita un spatiu mai redus)

=Poti s o printezi in Intregime sau numai foile care te intereseaza

"Sunt disponibile de indata ce le-ai cumparat

»Sunt foarte recente, mai usor de produs fatd de cele tiparite pentru care editarea poate
dura luni de zile.

Dezavantaje:

= Afectarea vederii prin citirea electronica:
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- rezolutia afisarii pe ecranele computerelor si a dispozitivelor
electronice este mai scizuta decat calitatea tipariri pe
hartie in tipografie.
=Se foloseste varianta online pentru a rasfoi, scana articole sau sa géseasca ce ii
intereseaza pentru a le printa sau pentru a cumpara varianta pe hartie.
«Confortul, familiaritatea de a citi o carte traditionald (nu poti citi in baie un e-book)
»Folosirea si cererea pentru e-book-uri nu a ajuns inca la nivelul celor traditionale.
®E-book-urile nu pot duplica unicitatea anumitor tipuri de carti tipdrite
®Sunt inutile fard un hardware
®Durata de viata incerti - metodele de conservare a documentelor electronice trebuie
dezvoltate — hartia are o durabilitate mai mare decét cele mai multe formate digitale de
stocare
=Cititoarele de e-book-uri — cumpararea lor este prohibita pentru multi potentiali
utilizatori din cauza preturilor foarte ridicate — sunt cel putin la fel de scumpe ca s1
varianta pe hartie
sProbleme legate de publicarea si difuzarea lor :
- dreptul de autor - se asteaptd o forma de securizare care s protejeze drepturile de
autor si de editare;
- cumparétorul de e-book-uri este proprietarul
e-book-ului ? Are dreptul sa-1 imprumute, sé-1
copieze?
»Nu existd un set standard pentru cititoarele de e-book-uri
- nu toate cititoarele de e-book-uri sunt compatibile
- necesitd anumite platforme neputand fi descarcate pe altele
*Dezavantaje in procesul de invatamant
- studentul nu mai cerceteazd in profunzime
- nu mai gindesc logic secvential care este o urmare a cititului
- usurinta cu care se copiazd/transfera informatia face ca plagiatul sa devind un lucru
comun
- cartile care ajuta in formarea educationald prin lectura, cercetare, analiza text, vor fi
neglijate din cauza avantajelor internetului

Dezvoltarea colectiilor de e-book-uri

[ inii directoare in modul de tratare a e-book-uri si obiectivele pe termen lung de
dezvoltare a acestor colectii

*Consultarea ofertei de tipuri si game de produse si echipamente pentru e-book-uri
*Formarea unei viziuni globale asupra serviciilor de consultare a acestor colectii

3. Recomandiri si ghidari in achizitia, managementul si dezvoltarea colectiilor si a
serviciilor de carti electronice

Formate e-book-uri

"DWB (Digital Web Book) — se produce
folosind software-ul Digital Page Author;
- este cel mai nou format ( paginile se intorc ca pentru o carte traditionald);
- se rasfoieste print-un click al mouse-ului;
- e-book-ul este un fisier “exe”, nu necesita un software aditional pentru citire;
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- poti printa cdteva pagini sau intreaga carte;

- DWB necesita: Windows 95, 98, NT4, 2000, Me or XP (nu este disponibil inca pentru
Mac )
*HTML — este limba folosita pentru producerea

continutului unei pagini web;

- orice document creat in HTML poate fi vazut in orice aplicatie (browser) pe internet
cum ar fi Netscape Navigator sau Internet Explorer;

- cerinte pentru HTML e-book: Windows 95, 98, NT4, 2000, Me sau XP si incepand de
la Internet Explorer 4.0; nu este necesar un software suplimentar. Fiind foarte usor de
folosit cele mai multe e-book-uri sunt in acest format.

®PDF — Adobe’s PDF este formatul cel mai popular si cel mai cunoscut pentru citirea
documentelor pe ecran;

- este usor de citit si de printat — este formatul ideal

pentru documentele web;

- software pentru citirea fisierelor PDF este Adobe Acrobat Reader , disponibil gratuit
pentru Windows, Mac si UNIX;

- cel mai mare neajuns al PDF este imposibilitatea de adaptare a textului la diferite
dispozitive.
®Microsoft Reader — este formatul cel
mai schimbator care poate fi citit fie in forma standard (Windows), PC, pe laptop si pe
dispozitive pocketPC. Cititoarele folosesc tehnologie ClearType pentru cresterea claritatii
pe ecranele color.

- MS Reader e-books sunt mai bine vazute pe laptop-uri.

Cum pot e-book-urile s@ imbundtditeascd serviciile de biblioteca (1)

® Adecvarea colectiilor la:
- cerintele utilizatorilor
- schimbdrile In cerintele academice
- studiul colectiilor
- reflectarea bibliografiilor si programelor de studiu
- imbogatirea fondurilor colectiei prin consortii si alte tipuri de colaborare

® Adecvarea bugetelor

- suficiente surse bugetare pentru a sustine
activitatile curente si dezvoltarea viitoare;

- sa fie alocate fonduri bugetare pentru accesul la
diferite publicatii electronice etc.;

- fonduri pentru echipamentele IT necesare;

- implementarea unor noi programe;

- suplimentarea cu fonduri extrabugetare.

® Adecvarea resurselor umane
- numarul de angajati trebuie corelat cu
serviciile oferite;
- stabilirea unui program de dezvoltare
profesionali ;
- programe de instruire atat pentru personal cat
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si pentru utilizatori.

Revolutia digitald schimba modul de acces la informatie facdndu-l performant si cu

Portalul de documentare

EResurse electronice online cu acces in Biblioteca Centrala Universitara “Carol I”
Bucuresti

®Platforme cu carti electronice

BAZE DE DATE ONLINE — Clasificare

-Dupa continut:

-baze de date de reviste (continut periodic)

baze de date de carti si rapoarte (continut non-periodic)

-Dupa suport

-baze de date pe suport tiparit

-baze de date pe suport electronic de stocare locala (CD-uri, DVD-uri, etc)
-baze de date pe suport online

:Dupa producator

-baze de date produse de catre editurile care produc resursele

(ex.: Elsevier ScienceDirect, SpringerLink, Blackwell Synergy, Oxford, etc)
:baze de date produse de agregatori care combina resursele mai multor edituri
(ex.: ProQuest, Ovid, Gale Virtual Library, Inspec, Compendex, etc)

-Dupa acces (tehnic):

.pe baza de autentificare a retelei de calculatoare a institutiei (pe baza de IP)
.pe baza de parola individuala

BAZE DE DATE ONLINE — Clasificare

Dupa acces (utilizatori)

sbaze de date cu utilizatori multiplii, concomitenti

sbaze de date cu numar limitat de utilizatori

=Dupa stocare

*baze de date cu acces numai la numerele curente

sbaze de date cu acces atat la numerele curente dar si la mai multi ani in urma
Dupa modalitatea de achizitie

*baze de date achizitionate prin abonament anual

sbaze de date achizitionate cu proprietate definitiva

Dupa acces (la textul integral)

sbaze de date bibliografice (de abstracte); Ex: Scopus, Engineering Village, Medline,
Embase etc;

sbaze de date cu Full Text; Ex: ScienceDirect, SpringerLink, Knovel, Academic
OneFile, Oxford Online Journals etc.

Caracteristici generale ale platformelor de cercetare-documentare electronice
*Majoritatea articolelor curente sunt disponibile imediat dupa ce le-a fost facuta recenzia
si inainte sa fie lansata versiunea lor print;
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:In plus, prin baza de date, utilizatorilor le sunt oferite si alte mijloace multimedia, fisiere
audio sau video privind anumite articole, mijloace care nu pot fi disponibile si in
versiunea print;

«Pe aceeasi platforma sunt oferite atat reviste cat si carti in format online;

«Ofera acces nelimitat, tuturor utilizatorilor in laboratoare, sali de curs, biblioteci,
cabinete individuale;

«Cautari avansate intre mai multe reviste si carti concomitent; mecanisme bibliografile si
de stocare a articolelor;

»  Aveti aceleasi drepturi de posesie asupra revistelor ca si in cazul versiunii print;

«  Reprezinta o evolutie in domeniul publicatiilor academice;

« Modalitati avansate de analiza si gestiune a colectiilor;

»  Ofera o satisfactie superioara utilizatorilor;

» Economisesc resurse (bani, spatiu personal, timp de cautare);

»  Accesul se va face pe baza de autentificare a IP-urilor institutiei dvs.

Biblioteca Centrala Universitara “Carol 1” Bucuresti beneficiaza de acces pe
parcursul anului 2009 carti si enciclopedii stiintifice cu text integral (ScienceDirect,
SpringerLink, Cambridge OnLine, Oxford English Dictionary, Sage E-Reference,
Taylor & Francis)

Platforme electronice in BCUB

»Prezentare generala asupra continutului grupat pe platformele electronice noi cu acces in
Biblioteca Centrala Universitara “Carol 17 (ScienceDirect, Springerlink, Cambridge
Companions Online, Oxford English Dictionary, Taylor & Francis);

» Scurta prezentare on-line a facilitatilor principale de utilizare ale platformelor
electronice de documentare;
» Prezentarea continutului tuturor colectiilor de carti grupate pe platforme de
documentare cu acces

on-line in Biblioteca Centrala Universitara “Carol 1 Bucuresti;

Cele mai importante platforme de carti in format electronic:

ELSEVIER/ScienceDirect a LANSAT INCEPAND CU ANUL 2007 O NOUA
BAZA DE DATE CONTINAND PESTE 6000 DE CARTI IN FORMAT ELECTRONIC
DIN TOATE DOMENIILE ACADEMICE. Aceasta baza de date este dezvoltata pe
platforma ScienceDirect si poate fi accesata impreuna cu revistele prezente pe aceiasi
platforma, de la adresa www.sciencedirect.com

Peste 50 de titluri noi vor fi adaugate lunar la aceasta

baza de date astfel incat colectia va fi imbogatita cu aproximativ 500-700 carti noi
publicate anual.
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.Aceasta noua baza de date de carti in format electronic acopera toate domeniile
academice.

-Accesul la aceste carti se va face pe baza de IP de la toate calculatoarele institutiei
dumneavoastra.

.Aceasta baza de date permite si achizitia titlu cu titlu (minim 1000 euro/comanda) sau
achizitie pe colectiile predefinite mai sus.

.Odata achizitionate, cartile raman in proprietatea cumparatorului, acestea putand fi
accesate oricand, fara limitari de copiere, salvare sau printare.

= ELSEVIER - SCIENCE DIRECT e-books

»Domenii achizitionate in cadrul Bibliotecii Centrale Universitara “Carol I Bucuresti:
. Science Direct Psychology Ebooks 1995-2009

= Science Direct Mathematics Ebooks 2007-2009

. Science Direct Physic and Astronomy Ebooks 2007-2009

SPRINGER - SpringerLink e-books
sDomenii achizitionate in cadrul Bibliotecii Centrale Universitara “Carol I’ Bucuresti:

»SpringerLink Humanities, Social Science & Law
2006-2009

»SpringerLink Mathematics and Statistics 2006-2009

»SpringerLink Earth and Environment 2006-2009

TAYLOR & FRANCIS eBOOKS

sEditura Taylor & Francis detine momentan una dintre cele mai mari colectii de carti si
reviste in format electronic.

"Baza lor de date este actualizata anual cu peste 1000 de reviste stiintifice si in jur de
1800 de carti, in acest moment avand o lista de peste 20,000 de titluri.

Cele mai importante platforme de carti in format electronic
CAMBRIDGE COMPANIONS ONLINE

49



«Traditia si prestigiul incontestabil au facut ca publicatiile editurii Cambridge University
Press sa nu lipseasca din bibliografiile literaturii de specialitate.

. Seria Cambridge Companion este disponibila acum si online fie in intregime fie
prin cele doua subcolectii tematice: Cambridge Companions to Literature and Classics
(183 titluri) si Cambridge Companions to Philosophy, Religion and Culture (116 titluri).

. Separat, poate fi achizitionata si colectia perelor lui Sheakespeare, continand 61
volume.

. Toate titlurile sunt disponibile in format PDF.

. Pe aceeasi platforma sunt incluse si peste 220 de studii critice utile documentarii.

Cele mai importante platforme de carti in format electronic

OXFORD ENGLISH DICTIONARY ONLINE
:Oxford English Dictionary cel mai mare dictionar explicativ al limbii engleze, editia
tiparita continand 20 de volume.

«Este o autoritate de necontestat in domeniu, structura intrarilor fiind foarte diferita de cea
a unui dictionar al limbii engleze contemporane.

«Grupurile variate de sensuri sunt analizate in ordine cronologica nu doar in sensurile din
engleza contemporana, acoperind toate domeniile in care este folosita limba engleza, de
la literatura clasica si reviste de specialitate, pana la scenarii de film si carti de bucate.
«Ofera cea mai completa analiza etimologica, fiind explicate cuvinte din toate zonele
vorbitoare de limba engleza, de la America de Nord pana in Africa de Sud, de la
Australia, Noua Zeelanda pana in Caraibe.

«Actualizare trimestriala, cu aproximativ 1000-2000 de noi indexari

SAGE ¢eREFERENCE ONLINE
.Titluri achizitionate in cadrul Bibliotecii Centrale Universitara “Carol I’ Bucuresti:

.21st Century Sociology
Encyclopedia of Behavior Modification and Cognitive Behavior Therapy
Encyclopedia of Distributed Learning
-Encyclopedia of Health and Behavior
-Encyclopedia of Human Development
-Encyclopedia of Human Geography
Encyclopedia of Leadership
Encyclopedia of New Media
Encyclopedia of Public Relations
-Encyclopedia of School Psychology
Encyclopedia of Terrorism

.21st Century Management
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-Encyclopedia of Law and Society

-Encyclopedia of Psychology and Law

.21st Century Education

Encyclopedia of Education Law

-Encyclopedia of the Social and Cultural Foundations of Education
Encyclopedia of Communication Theory

-Encyclopedia of Journalism

Encyclopedia of Law and Higher Education

-The SAGE Glossary of the Social and Behavioral Sciences

VUBIS - program integrat de biblioteca.

Este un sistem integrat in care sunt cuprinse toate activitatile specifice unei biblioteci
si care asigurd un flux al publicatiei mult mai rapid , eficient si furnizeaza utilizatorului
mult mai multe informatii.

Sistemul integrat VUBIS a inceput s functioneze in BCU la 1 iunie 1994.

Proceduri de lucru pentru prelucrarea informatizatd a documentelor in
sistemul integrat VubisSmart — Modulul de Achizitii

Prelucrarea publicatii achizitionate prin cumpdrare:
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e Inregistrarea furnizorilor in baza de date din modulul de achizitii Vubis Smart(
adresa, persoana de contact, adresa de web, e-mail si numarul de tel/fax;

e introducerea titlurilor comandate in baza de date Vubis : descrierea bibliografica
sumar3 a fiecirui titlu ( titlu, autor, date editoriale, ISBN) si datele specifice
de achizitie in zona Orders (gestiunea achizitiilor) — furnizor, factura, pret,
buget, repartitie(in zona PK, nr. de exemplare);

e 0686 a sigla personala

e 686 a sigla ptr. documente

e consemnarea pretului, al numarului BD pe fiecare publicatie;

o selectia, editarea si printarea borderourilor, calculul valoric al borderourilor,
editarea si calculul valoric al centralizatoarelor pentru fiecare facturd, repartizarea
titlurilor pe biblioteci, inregistrarea borderourilor in caietul de expeditie;

e (titlurile comandate pentru unitatea centrala si cele comune cu filialele sunt trimise
cu borderou la Serv. Evidenta pe baza unui caiet de predare- primire si apoi intrd
in fluxul normal ( catalogare - indexare, scanare la informatizerea, depozit);

e titlurile comandate numai de filiale sunt inregistrate intr-un caiet intern §i se cer
cartile pentru a fi catalogate, indexate, scanate la Serv. Informatizare, apoi se
reintorc la Serv. Dezvoltarea Colectiilor de unde sunt expediate spre bibliotecile
filiale insotite de borderouri in 2 exemplare prin Punctul de Primire/Expeditie.

Prelucrarea publicatiilor achizitionate prin donatii:

VUBIS SMART - campuri de completat pentru cartile care intra in flux prin donatie :
e Se alege — monografie
e 001(2)286925 BD
e 010973-712-032-9 ISBN
e BD —tip, ISBN, autor, titlu, date de publicare, donator, siglele serviciului
si personale
PK - repartitie (pe filiale si ca numar de volume)
e 345 $a Donatie: Popescu, Ion (ex.)
® 686 $a sigla personala
e 686 $a sigla ptr. documente
e Orders — cod supplier, cod donator, cod de selectie, numar de exemplare,
pret.
e sclectarea listei de titluri si editarea borderourilor de predare cétre Unitatea
Centrala (1 exemplar) si catre filiale (2 exemplare);
e efectuarea calculului valoric si cantitativ;
Generarea borderourilor pentru publicatii donate
Donatorul: institutii romanesti, institutii strdine, persoane particulare,
ambasade, cadre didactice.
e Elemente obligatorii semnalate In borderou:
- donatorul
- bibl.ioteca filiala
- nr. RMF
- nr. Inventar
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- semnatura si stampila sefului (gestionarului)

- efectuarea calculului valoric si cantitativ;

- separarea pe tipuri de documente;

- separarea pe tipuri de institutii romanesti/ strdine;
- semnatura $i stampila sefului (gestionarului).

Prelucrarea cartilor intrate prin schimb pentru unitatea centrali §i filiale

- primirea partidelor de schimb pentru unitatea centrali si filiale ;

- verificarea publicatiilor in baza de date Vubis dupa titlu, autor, ISBN ;

- introducerea in modulul de achizitii ( in cdmpurile BD ( descrierea bibliografica) :
pentru filiale — tip, limba, autor, titlu, date editoriale, colatiune, ISBN, note, legaturi
ierarhice — pentru unitatea centrala se introduce numai descrierea bibliografica sumara ;
in Orders ( gestiunea achizitiilor) — tipul documentului, donatorul, repartitia, nr. de
exemplare, pret/exemplar, furnizorul, nr. partener extern, numele intreg al partenerului
de schimb; in PK( repartitia) — se introduce repartitia cu sigla bibliotecii unde va intra
documentul ;

- printarea borderourilor — in 3 exemplare pentru filiale si in 2 exemplare pentru Unitatea
Centrala;

- calculul valoric si cantitativ al borderourilor;

- trecerea partidelor in caietul de expeditie si predarea lor la Punctul de

Primire/Expeditie,

- partidele pentru Unitatea Centrala se trec In Caietul de Evidenta si se trimit la Serviciul
Evidenta.
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