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MANAGEMENTAL DEZVOLTLTT COLECTIILOR :
POLITICI, METODE $I TEHNICI DE PRELUCRARE A DOCUMENTELOR

Bibliotecile universitare au un rol major in procesul de inv5EImint, rlspunzAnd nevoilor
de informare ivite in cele mai felurite domenii ale cunoagterii : ele ofer[ un nivel
qtiinlific inalt, avAnd menirea qi grija de a strAnge qi a r[spdndi in rAndul cititorilor cAt

mai mult din masiva produc(ie editorial5, desfrqurat[ pe plan nalional qi internalional.

inveleminrul superior romAnesc posed[ cea mai importantl bazl documentar[ din
RomAnia, cu caracter pluridisciplinar gi cu o diseminare teritoriall care acoper[ in mod

echilibrat intreaga (ar[.

Dezvoltarea colec(iilor este unul din cele mai importante sectoare de activitate dintr-o
bibliotec[. De acest sector depinde valoarea colec(iilor bibliotecii, num[ru] qi calitatea
utilizatorilor bibliotecii.

incearc si structurez , si dezvolt qi sI prezint , atat dinpunct de vedere teoretic, c6t qi

practic, fluxul activitetilor specifice dezvoltlrii colecliilor in cadrul structurilor
informativ - documentare universitare.

DEFINIREA NOTIL]NII DE FOND (COLECTIE) DE BIBLIOTECA
Informa(ia - punct de plecare in dezvoltarea colec(iilor unei biblioteci La

stArqitul secolului 20 , natura constituirii colecgiilor se schimb5, colecliile fiind atAt pe

suport material cAt gi pe acces electronic. Colecfiile care cuprind informaliile
cunoagterii dau posibilitatea unei regAndiri a activid(ilor legate de colectrii , accentul
punAndu-se pe indeplinirea cerin(elor de informare a utilizatorilor.

In aceasti perioadi de tranzitrie, bibliotecile trebuie s[ ia in considerare noi strategii ,

noi relalii , noi instrumente care s[ asigure accesul efectiv la informalie.

Fiecare biblioteci trebuie s[ aibl stabilit[ o misiune bine definit[ care ii justific[
existenfa;dezvoltarea colecfiilor poate ajuta ,obiectiv, qi determina cum qi de c[tre cine

este folositl colectria precum qi mlsura in care este indeplinitl misiunea ei , stabilind
punctele ei slabe qi forte prin studiul colec(iilor in vederea evalulrii bugetare qi a ludrii
deciziilor.

Pornim de la citeva definilii pentru a putea infelege mecanismul de func[ionare a

bibliotecii qi rolul Serviciului Dezvoltarea ColecEiilor in cadrul acestuia.

Colec(ie : o serie de obiecte de acelagi fel sau de aceeagi categorie, care, adunate qi

dispuse sistematic, reprezintd o valoare artisticl, gtiinlific[, documentar[.



Colec(ia de biblioteci : un ansamblu de documente sau mijloace de informare de

acelaqi tip, constituit dinamic, cu destinatrii precise, structurat gi sistematizatin vederea

unui acces rapid qi simplu, avAnd valoare documentar[.

Document : orice form[ material5 de fixare a unor informatrii in scopul transmiterii

lor in spatiu gi timp.

Rolul informatriei pentru bibliotecl este cel de nucleu al cunoaqterii. Scopul major al

bibliotecilor gi centrelor de informare este cel de a asista la transferul de informatrii qi la

dezvoltarea cunoagterii.
Dezvoltarea colec(iei este procesul prin care necesiti(ile de informare ale

utilizatorilor, folosind colec(ia, sunt satisficute la timp gi in mod economic,

folosind resursele de informa(ie produse atAt in interiorul cAt qi in exteriorul
bibliotecii. Dezvoltarea colec(iei este un proces universal qi un ciclu constant care

continui atdta timp cAt biblioteca qi centrele de informare existi.
A obtrine informafia potrivit[ la momentul potrivit - qi a fi capabil sI o actualizezi gi sd

o aplici - este crucial nu numai pentru succesul bibliotecii ci qi pentru supraviefuirea ei.

Caracteristicile fondului (colectiei)

Colec(ia unei biblioteci :

- este dinamic[ - pentru cd activitatea de dezvoltare a colectriilor este intr-un continuu

proces de innoire, achizilioneazd.noi documente, dar qi elimin[ treptat documente care

nu mai corespund din punct de vedere al confinutului sau al gradului de uzurl
material[:

- are o destinatie precis[, deoarece se constituie pentru anumite categorii de cititori
specifici ( cercetltori, cadre didactice, studenfi ,etc.)

este structuratl ( dupl continut )

sistematizatd ( dup[ criterii tematice, zecimale, formale )

Clasificarea fondului (colectiei)

Clasificarea documentelor :

- dupl criterii bibliografice ( dup[ confinutul informagiei

- documente primare
- documente secundare
- documente terfiare

Acestea, la rAndul lor, se impart dupd alte criterii:

- dup[ modul de aparilie:

):



- periodice
- neperiodice

- dupd forma de materializare (suportul material):
- tiplrite pe hArtie
- manuscrise
- pe alte tipuri de suport ( audio-vizuale, electronice )
- documente de tip special ( globuri,monede etc)

- dup[ locul de publicare:
- autohtone
- strline

- dupd modul de publicare:
- publicate : clr(i, broguri, periodice, hlrfi, atlase

- nepublicate : unele teze de doctorat, rapoarte de cercetare, manuscrise,

corespondenlI

Documente primare : lucrlri originale din prelucrarea clrora rezultd. documente

secundare.

Documente primare pot fi:
a. cirli
b. periodice
c. publicalii tip special

a.c[r[i: -tratate
- culegeri
- manuale gi cursuri
- monografii
- publicalii ale unor reuniuni gtiingifice (lucrlri ale congreselor,

consfrtuirilor,conferinfelor, colocviilor)
- publicalii oficiale (rapoarte, planuri)

b. periodice (seriale) : sunt primele care aduc noutatea in orice domeniu.

Periodic (serial) : o publicafie din orice domeniu, de orice format, publicat in plrli
succesive, care au un numlr cronologic qi continu[ pe o perioad[ nedefinit[ de timp.
c. documente de tip special: standarde, brevete, cataloage, prospecte, hlr(i, note

muzicale, ex-librisuri, monede, documente audio-vizuale.
Documente secundare: rezultatele finale ale prelucrlrii analitice gi sintetice a

documentelor primare : enciclopedii, dic(ionare ,ghiduri bibliografice, reviste de titluri,
reviste de referate.



Documente ter(iare : produsele finale ale prelucr[rii globalizatoare a documentelor

secundare :repertorii de enciclopedii gi/sau dicfionare, bibliografii de bibliografii,
ghiduri de ghiduri, reviste de periodice, etc.

Pentru bibliotecile de inv[tr[mAnt superior trebuie determinate sarcinile specifice

acestor biblioteci, sI se asigure desfrgurlrea procesului instructiv-educativ al activit[trii
de cercetare qtiinfific[ gi a activit[(ii metodice a cadrelor didactice.

Datorit[ faptului c[ bibliotecile au fost nevoite s[ fac[ fa(6 unei concurente in creqtere

din partea altor sectoare din industria de servicii informalionale, cum ar fi vendorii de

baze de date sau serviciile de livrare a documentelor electronice, ele trebuie s[ se

gflndeasc[ s[ contrabalanseze in alte zone din sectorul de servicii pentru a-gi men(ine un

rol viabil in relalie cu utilizatorii 1or. Chiar qi frrI aceaste prospectare a piegei de

servicii, bibliotecile sunt de mult preocupate de calitatea serviciilor pe care le oferI.

MANAGEMENTUL DEZVOLTAnII COLECTTILOR
'Nivelul managementului reflectd nivelul congtiinlei de sine al unei profesii"(Ion Stoica).

Dezvoltarea colec(iilor, un ciclu constant, continuu, este procesul prin care te asiguri

c[ cerinlele de informare ale utilizatorilor, prin folosirea colecfiilor, sunt satisfrcute la

timp qi in mod economic.

Pe lAngi responsabilitltrile tradi(ionale:
- dezvoltarea politicii colecliilor pe suport de hArtie

- dezvoltarea programelor de selec(ie

- dezvoltarea achizitriilor partajate
- dezvoltarea programelor de deselecfie

criteriile de evaluare a dezvoltf,rii colecliilor au fost extinse 5i includ :

- cum sI integrezi resursele informatrionale electronice

in politica de dezvoltare a colecliilor
- cum sd iei decizii dac[ sd cumperi o versiune printatd

sau electronic6 a unui document
- cum se iau decizii asupra noilor metode de evaluare,

altele decAt cele cantitative
A determina care este calea cea mai adecvatl in aprovizionarea cu documente 9i

informatrii in contextul actual, modern nu este uqor. AtAtea variante 5i constrAngeri

intervin qi adesea este informalie insuficient[ pe care sI sebazeze o judecat[.

POLITICA DE CONSTITUIRE $I DEZVOLTARE
A FONDURILOR (COLECTIILOR)

Dezvoltarea colectriilor se realizeazd avdnd in vedere o serie de criterii:
- profilul bibliotecii (exemplul : B.C.U.-Bucuregti are profil enciclopedic ) ;

- fondurile alocate bibliotecii ;

- categoriile de utilizatori ;

- data publicirii - se procurl lucrlri cAt mai noi; cele vechi se achizitrioneazd.

numai in scopul completlrii unor lipsuri sau dac[ au valoare de patrimoniu



- autorul qi institutria care publicl lucrarea - se preferl autorii cu reputafie gi

institufiile de prestigiu .

Este indispensabil5 o adevlratl "politic[" de achizilie.

in func1ie de momentul in care se face procurarea fafi de cel al aparitriei documentelor,

completarea este:

1. curent[ ( obginerea nout[filor editoriale necesare)

2. retrospectivd ( cAnd se urm[reqte acoperirea unor lacune din colec(ii )

Achizitria nu trebuie facut[ la intAmplare, ci in func[ie de anumite elemente:

a. Sarcini, tipul qi profilul bibliotecii ( enciclopedic, de specialitate) ;

b. Structura bibliotecii;
c. Num[rul gi componentra beneficiarilor;
d. Interesele de studiu qi lectur[ ale beneficiarilor;
e. Mijloacele financiare destinate complet5rii;
f. Furnizorii din 1ar[ qi din strlinltate;
g. Produclia de publicatrii romAneqti qi strdine .

Din confruntarea bibliotecilor cu inflatria, cu bugete de achizilii mici qi cu cregterea

domeniilor specializate, in predare qi in invltrlmAnt, a devenit din ce in ce mai clar cl
este nevoie mai mult de o analizl a colectriilor qi nu numai de o echilibrare a fondurilor
de achizitrii pentru cumplrare, dar qi de mentrinerea cooperlrii interbibliotecare, cAt qi

de folosirea partajati a resurselor.
in analiza unei colecfii trebuie s[ se 1in[ seama de :

- dezvoltarea din punct de vedere istoric a colecfiei
- obiectivele gi sarcinile bibliotecii
- factorii locali care afecteaz[ colectria

- practicile curente
- fixarea colecfiei
- partajarea resurselor
- conservarea $i restaurarea documentelor.

Forma qi con(inutul politicii de dezvoltare a colec(iilor
inainte de a se decide ce sd se includ[ in politica de dezvoltare a colec(iilor, trebuie sI
fie foarte clar ce este aceast[ politic[ qi cum va influenla ea celelalte aspecte legate de

coleclie. Trei termeni trebuie sI fie clar definiti : "politica de dezvoltare a

colec[iilor", "politica de selec(ie" gi "politica de achizi(ii".
Aceast[ confuzie aparent[ se reflect5, de asemenea, in literatura de specialitate cu

privire la dezvoltarea colecfiilor dau o listl de 18 "trdslturi comune politicii de selecfie"

gi politicii de achizitrie, cu referire la confinut
1. obiectivele bibliotecii :



2. utllizatorii gi cerinfele lor ;

3. scopul procesului de selecfie ;

4. funcfiile bibliotecii ;

5. contextul selectiei ;

6. autoritatea in politica de selecgie ;

7. responsabilitatea pentru implementare ;

8. prioritlfi (pe tipuri gi categoriile de documente folosite) ;

9. probleme controversate cu privire la ponderea documentelor pe suport
electronic;

10. cenzurl (restrictii);
11. categoriile de excludere ;

12. norme cu privire la accesul la informatrie ;

13. criteriile de selectrie ;

14. standardele colectriei : cantitatea ;

15. obiectivele dezvoltlrii colecfiilor ;

16. metodele de selecfie : organizare ;

17. categoriile de achizilii ;

18. modalitltrile de comandl ;

Ca bibliotec[ enciclopedicl , Biblioteca Central[ Universitarl din Bucuregti igi
fixeazd. politici de dezvoltare a colectriilor in funcfie de structura procesului didactic qi

nivelul cercetdrii gtiinfifice din mediul academic in care este integratd.

B.C.U.- Bucureqti identificd urmltoarele categorii de beneficiari:

- studentri din intreg Centrul Universitar Bucureqti (inv[tr[mAnt de stat qi

particular)
- studenfi din programele de studii aprofundate (master)
- cursanfi ai programelor de pregdtire post-universitarl
- doctoranzi
- cadre didactice universitare
- cercetltori qi specialiqti

linAnd seama de structura organizatoricd a B.C.U.- Bucureqti, unitatea central[ qi cele
15 filiale, politica de dezvoltare a colecliilor are in vedere acoperirea domeniilor
specializate pentru bibliotecile filiale qi dezvoltarea colectriilor enciclopedice pentru
unitatea central[.

Prioritard in politica de dezvoltare a colectriilor este asigurarea prin colectrii a

informaliilor necesare disciplinelor incluse in programele de invItr[mAnt gi cercetare.

O politic[ coerent[ de dezvoltare a colecfiilor implic[ evaluarea colecfiilor actuale prin
anahza detaliatl a domeniului qi delimitarea disciplinelor acoperite de acestea.



ETAPELE ACTIVITATII DE COMPLETARE

Defini(ii
Politica de achizi(ii: decizia de a achizi(iona documente, cu titlu oneros sau gratuit, fie
plecAnd de la bibliografii, cataloage, planuri editoriale , liste de libr[rie, liste de

schimb, fie de la documentele insele, in vederea dezvoltlrii gi actualizlrii colecliilor
unui organism documentar, trinAndu-se seama de fondurile deja existente qi de cerin(ele

utilizatorilor.

Achizi(ia documentelor: operafia care permite dezvoltarea gi actualizarea fondurilor
unei biblioteci, ale unui centru sau serviciu de documentare, in funcfie de natura gi

obiectivele acestora.

Achizi(ie gratuiti: achizitria unui document sau grup de documente, prin donafii sau

donafii testamentare.

Achizi(ie oneroasl: achizilia unui document sau grup de documente prin cumplrare sau

schimb.

Plan de achizi{ii in cooperare: sistem privind organizarea qi coordonarea achiziliilor
in unul sau mai multe domenii intre organisme documentare ( biblioteci, centre de

documentare ) pe plan local, regional, nafional sau internafional, astfel incAt o

publica(ie s[ figureze cel putrin intr-un exemplar in refeaua respectiv[.

Abonament: convenfie incheiatd cu un furnizor pentru livrarea cu regularitate a unei

publicatrii seriale pe o perioadl de timp, in general, determinatd, in schimbul unei sume

de bani fixate in avans.

Etapele realizirii activiti(ii de completare a colec(iilor

Pentru bibliotecile de invItr[mAnt superior trebuie determinate sarcinile specifice acestor

biblioteci, ce privesc desfSgurarea normal[ a procesului instructiv-educativ ,a activitelii
de cercetare gtiinfific5 gi al activitlgii metodice a cadrelor didactice.

Completarea presupune :

a. redistribuire de - fonduri financiare
- colectrii

b. transferuri
c. multipliclri
d. discipline noi introduse in programa analiticd

Activitatea de completare se realizeazd. in colaborare permanentl cu celelalte

compartimente qi cu bibliotecile filiale (specialiqti, cercet[tori, cadre didactice).

Totodat[, aceasta se reorienteazd in func(ie de schimbarea refelei de inv[1[mAnt, de

redistribuirea fondurilor financiare.



INT'ORMAREA este etapa preliminar[ care se bazeazd. pe dou[ aspecte.

a. Unul se referd la posibilit[trile de informare aupra cerin(elor qi necesit[1ilor

utilizatorilor. Cunoaqterea cerinfelor utilizatorilor dintr-o bibliotec[ de inv[tr[mint
superior sebazeazd.pe analizarea mai multor surse, cum ar fi:

- planurile gi temele de cercetare gtiintrificl din cadrul facultdtrilor

- bibliografiile facultative qi obligatorii pentru fiecare disciplinl
- fiqele de de ziderate aflate in s[lile de lecturd
- sugestiile personale ale cadrelor didactice (deziderate)

Colaborarea implic[ exactitate, operativitate.

Contactul direct cu cadrele didactice poate deveni cu atAt mai interesant cu cAt ei sunt

chiar autorii de publica(ii sau se aflf, in permanent[ colaborare cu alli autori . in cadrul

bibliotecilor universitare aceast[ colaborare se realizeazd, prin intermediul comisiei de

completare, format[ din reprezentanli ai catedrelor, decani, care sunt solicitali sd-qi

spun[ p[rerea asupra unor titluri din producgia editoriall internl qi extern[.
Practic, pentru lansarea oriclrei comenzi se solicitl membrilor comisiei de completare

s[ propun[ titlurile de achizilionat qi num[ru] de exemplare, in funcfie de num[ruI
studenlilor din fiecare facultate.

in scopul cunoa$terii structurii planurilor de inv[tr[mAnt Si cercetare , un instrument

pretios de lucru in activitatea de informare il constituie bibliografiile disciplinelor din
planul de invdtrdmdnt, realizate de birourile bibliografice pebaza materialelor primite de

la catedre.

b. Al doilea aspect este cunoa$terea surselor de informare privind posibilit[1ile de

completare a colecfiilor.

Cataloagele editoriale furnizeazd. elementele utile identificdrii unei lucr[ri : autor, titlu,
editor, numlr de pagini, ilustrafii, format, pret. Aceste informalii, dacl nu sunt insotrite

de prezentarea lucr[rii, sunt insuficiente gi pun probleme pentru alegerea judicioas[ in
vederea achiziliei.

Anchetele sau planurile editoriale au ca principal scop prospectarea cerinfelor

utilizatorilor in vederea fixdrii tirajelor. Pe baza acestor proiecte de tiraj ale editurilor
se realizeaz[ precomenzile pentru o perioadl de timp mai indelungati.

Avantajul acestor surse de informare il reprezint[ caracterul lor anticipat, faptul cI
bibliotecarul are informafii despre viitoarea producfie editorial[, putAndu-se evita

situatria in care un titlu de interes pentru bibliotecd se epuizeazd. fdrd, a fi achizilionat.
Mijloacele de informare curentd asupra producfiei editoriale, care semnaleazl

publicagiile imediat dup[ aparifia 1or, spre exemplu: reviste de informare bibliograficl,



bibliografii selective qi critice, cataloage retrospective ale editurilor sunt de un real

folos.
Acestea sunt lucrlri care ofer[ analize ale documentelor, redactate de specialiSti.

Inconvenientul major al acestor publicalii rezidd, in aceea cd, exist[ o intirziere
considerabil[ intre publicarea anahzei critice frcute intr-o bibliografie gi data editlrii
lucrlrii. gi totugi avantajele sunt apreciabile. Se pot glsi in ele indicatrii privitoare la
nivelul lucr[rii gi in primul rAnd asupra publicului c[ruia ii sunt destinate.

Sursele de informare sunt:

1. Pentru cartea rom6neascl curenti:
- cataloage de edituri, centre de multiplicare, oficii de documentare romAneqti

- anchete ale editurilor, transmise direct pentm sondaje in vederea stabilirii
tirajului

- liste de stoc cuprinzind publicalii disponibile in diverse edituri, institutrii

- librlrii
- anunluri in pres[, radio, TV
- CD-ROM-uri
- baze de date cuprinzAnd produc(ia editoriall
- furnizori intermediari romAneqti

- reviste de informare bibliograficd ( "IJniversul cIr(ii")
- bibliografii

2. Pentru producfia de carte strlini:
- cataloagele editurilor str[ine careprezint[ interes, pebaza solicit[rilor
proprii ; ele reprezint[ principala surs[ de informare

- bibliografii nafionale
- liste de nout[tri ale unor biblioteci striine gi centre

culturale strf,ine din Bucuregti
- liste de publica(ii oferite prin schimb internafional
- liste de oferte ale furnizorilor intermediari romAni

achizilia de carte strlin[ pe lei
- Internet, poqta electronicl
- cataloagele diferitelor expozitrii de carte striinl

in cunoaqterea pietrei editoriale de carte un rol important il au tArgurile de carte , care

au devenit o prezen(I permanent[ in peisajul spiritual romAnesc : Tlrgul Internatrional

de Carte Bucureqti, prezent in capital[ in luna iunie a fiecirui an, TArgul Internagional

de Carte Gaudeamus.

3. Pentru carte veche de patrimoniu :

- liste de stoc

- liste de disponibilitlti din alte biblioteci
- oferte de la persoane particulare qi juridice
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- vizite gi liste de la anticariate
- oferte de la institulii

4. Pentru alte categorii de documente:
- cataloage

- furnizorii de astfel de documente
- magazine
- cataloage pe CD-ROM
- acceslri de baze de date interne qi interna(ionale

SELECTIA - este a doua etap[ a complet[rii.
Selec(ia este o operafie de mare rlspundere, determinAnd in final calitatea

confinutului colectiilor Si utilitatea acestora. Ea presupune opfiuni competente qi

stabilirea unor prioritdtri.
A SELECTA : A ALEGE, A AMANA, A RESPINGE

Seleclia este o activitate cu caracter permanent.

Se face sub raport_-;*llll

a. Raport calitativ - selecfia fine seama de criterii generale qi specifice

- criteriile generale stabilesc cadrul, orientlrile, volumul selec(iei qi sunt

determinate de profilul bibliotecii, de sarcinile acesteia, de fondurile blneqti repartrzate,

de restricliile impuse de lectur[ qi depozitare, de reglementdrile legislative la nivel
nafional, de cerinlele programelor sau planurilor de inv[(dmAnt qi cercetare avAnd in

vedere domeniile noi ce au cunoscut o evolufie rapid[ in qtiinf[ qi cultur[, de gradul de

informatizare a bibliotecii.

- criteriile specifice - valoarea de contrinut a publicafiilor pentru stabilirea c[reia

se folosesc ca repere: numele autorului, instituEia editoare, noutatea, limba in care este

scrisi lucrarea.

b. Raport cantitativ - numlrul de exemplare achizitrionate se stabileqte avAnd in vedere

locul de aparilie al publicafiei gi dac[ se achizitrioneazd pentru Unitatea Central[ sau

filiale.

in general, cartea romdneasc[ se comand[ in mai multe exemplare: ex.- B.C.U.

Bucureqti achizitrioneazd.intre 1-5 exemplare, in func1ie de conlinut ( 5 ex. - dicfionare,

enciclopedli,2-3 ex. tratate, studii importante ).
Nu se achizitrioneaz[ lucrlri de interes restrAns, de popularrzare.

Pentru filiale se (ine seama de num[ru] de studen[i la achiziEionarea cursurilor (1-10

exemplare ).
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Se acord[ prioritate lucrdrilor de patrimoniu , ediliilor bibliofile (pentru cartea

romAneascd ).

Cartea strlin[ se alege cu mare grijf,, numai intr-un singur exemplar pe intreg

complexul B. C.U.- Bucureqti.

O selectrie bine frcut[ asigurd calitatea colectriei qi completarea echilibratd a acesteia.

Principiile de bazi in selec{ie

1. Un bibliotecar nu trebuie s[-qi impunl punctul slu de vedere privitor la ceea ce este

mai bun pentru utilizator.

2.lJtrhzatorilor trebuie s[ li se ofere ceea ce vor folosi, nu materiale care vor sta in
rafturi nesolicitate.

3. A achizifiona ceea ce doresc utilizatorii nu inseamn[ automat c[ rezultatul va fi de

calitate, fiindcl utilizatorii sunt destul de diferili.

4. Daci utilizatorii sustin financiar biblioteca au dreptul s[ determine o parte din ceea

ce intrl in colec(ie.

5. DAnd utilizatorului informatriile pe care le solicit[, biblioteca va cAgtiga un cititor
permanent.

Fiecare bibliotecar trebuie sI ajungl la propriile decizii qi s[ adopte o pozilie clarl in
dezbaterea cerere - ofert[; aceast[ pozilie va determina intr-o mare mlsur[ ceea ce se

va selecta intr-o colecfie.

Un selector serios trebuie s[-qi aminteascd si pun[ in practic[ un numlr de principii de

bazd:

1. procesul de seleclie este corelat cu alte actividti profesionale gi este dependent de ele

adt pentru deciziile politicii cAt qi pentru proceedele practice; selectria este o parte din
intregul proces de dezvoltare a colecfiilor qi trebuie privitd din aceastl perspectiv[;

2. bibliotecarul ar trebui s5-gi actualizeze competenta profesionalS prin parcurgerea, in
mod periodic, a literaturii de specialitate referitoare la principiile gi practicile

constituirii colecliei, la seleclie, editare, revizuire si achizitii;

3. bibliotecarul are cunoqtin(e temeinice despre scopul bibliotecii, colecliile ei 5i

categoriile de beneficiari ; aceste notiuni sunt factorii cheie pentru o seleclie efectiv5,

responsabill, a materialelor de bibliotec[;
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4. un bun selector va dezvolta in timp o intrelegere profund[ a modului in care opereazd'

industria editorial[ gi comer(ul cu cartea, aceasta incluzAnd modul in care materialele

bibliotecii, de toate tipurile, sunt concepute, distribuite gi vindute;

5. selectorul trebuie sI se familrarrzeze foarte bine cu politica editorial[, cu reclamele,

cu numele marilor editori, gi s[ aib[ incredere in acei editori ale cdror liste sunt cele

mai relevante pentru cerin[ele de constituire a colecEiei bibliotecii;

6. selectorul, familiarizat pe deplin cu revistele, se informeazd. petmanent despre

opiniile critice asupra cirfilor gi a altor documente de bibliotec[;

7. selectorului trebuie s5-i fie familiar[ piafa editoriali , bibliografiile na(ionale qi

trebuie s[ in(eleagl punctele lor forte gi slabe, cu referire la cerinfele de constituire a

colectriilor bibliotecii ;

8. bibliotecarul trebuie s[ fac[ judec[[i independente qi bine informate despre ce

documente urmeaz[ s[ fie selectate pentru bibliotec[, fiindc[ numai competenta

profesional[ este cea care stabilegte care sunt materialele potrivite pentru o anumitl

colecfie qi pentru utilizatorii ei.

Selec(ia in bibliotecile universitare

Personalul universitar are o contribufie importantd in procesul de selecfie. Se

presupune cI personalul academic, ca expert in materiile lui, este de asemenea expert in

bibliografia cea mai potrivitl pentru disciplinele acoperite de colectriile bibliotecii.

Bibliotecarii din bibliotecile universitare au tendin[a de a folosi selecfia frcut[ de

unit[trile academice. De asemenea, ei informeaz[ personalul academic despre

documentele considerate valoroase gi de interes.

Strategii de selec(ie

Selectria de documente inr-o bibliotec[ se realizeazd, pe baza indeplinirii punct cu punct

a programului, cu selectori din bibliotec[ sau din alte pdr(i, alegindu-se titluri specifice

dintr-o varietate de bibliografii , surse in avanpremier[ $i recenzii.

Comenzile ferme
Asemlnitoare cu precomenzile, comenzile ferme se folosesc, cel mai adesea, in

doul cazuri specifice: cAnd este o continuare sau o serie dintr-un anumit domeniu in

care biblioteca este interesaE , sau cAnd un editor, in general de tehnic[ sau de lucrdri

de specialitate, are un catalog specific din care biblioteca ar selecta oricum toate

titlurile.
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Un rabat ,( adesea de 20% ), poate fi oferit daci biblioteca face comenzi ferme cltre

editor sau furnizor. Astlzi, multe biblioteci, in special bibliotecile universitare 9i

speciale, care tradi[ional, au fost cumplrltorii cei mai importan(i prin comenzi ferme,

nu mai folosesc aceast[ metod[ de selec(ie, ci prefer[ sI comande titlu per titlu.

Criterii de selec(ie

Selectorul trebuie s[ ia in considerare 8 categorii: data, autorul strucnua gi metoda de

cercetare, nivelul, prezentarea fizicd. ( format, legltur[, ilustrafii, tipografie ), frecventra

de lectur[, indexul qi bibliografia.
Cele mai importante 11 criterii de selec[ie sunt :

I.RENUMELE AUTORULUI

Trebuie s[ fie luat[ in considerare reputa[ia celor care au creat lucrarea' Aceqtia sunt

, editori gi, in cazul materialelor audio-vizuale, producltori.

Selectorul trebuie s[-qi punl urm[toarele intreblri:
- care este pregltirea autorului ?

- a mai scris alte lucrlri in domeniu ?

- care este renumele autorului, dup[ cum au fost recepfionate celelalte lucrlri ?

- cAt de renumit este editorul; este el recunoscut ca producltor de lucrlri
importante intr-un domeniu ?

2.SCOPUL LUCRARII

Se ocup[ de profunzimea gi intinderea informa(iilor acoperite de lucrare, incluzAnd qi

ce a intenlionat s[ fiateze'. ce gi-a propus sd transmit[ prin lucrare qi ce a reuqit ? are

intenlia s[ fie o analizd, detaliat[ in domeniu sau vrea sI prezinte o viziune general[ ?

are intenfia de a fi o lucrare exhaustiv[ sau selectivd in domeniu ?

Pentru a determina aceasta, selectorul trebuie sI examineze introducerea 5i cuprinsul,

comparAnd lucrarea cu titluri care au avut acelaqi scop, sau s[ se bazeze pe o revistl

care ofer[ informafii despre ea. Dac[ lucrarea iqi atinge scopul 5i acoper[ o lacun[ in

colectrie, atunci merit[ s[ fie selectat[.

3. TRATAREA SI NIVELUL

in mod cert, se agteapt[ ca scopul lucr[rii si fie tratat intr-un mod care este potrivit

cititorilor clrora se adreseaz5. Cine, dup[ plrerea autorului, urmeazd' sd' citeascl

lucrarea ? Pentru a vedea dacd s-a captat interesul cititorului, trebuie consultat

continutul, dacd nu este la un nivel mai inalt sau mai sc[zut decAt nivelul cititorului.

Acest lucru este mai greu de atins decAt se poate imagina, 5i este mai bine sI evaluezi
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informafiile privind limba, ilustratriile, cuvAntul cltre cititor, tabla de materii,

bibliografia, notele qi indexul.

4. STRUCTURAREA LUCRARII

Aici se verificd organizarea confinutului, acordAndu-se aten(ie atAt conlinutului cAt qi

formei. CAt de clarl este dezvoltarea ideilor qi cAt de logic iqi prezint[ autorul punctul

sdu de vedere ? Materialul trebuie sd fie aranjat intr-un mod care sI faciliteze

dezvoltarea gi logica textului.Accesul la informagie trebuie s[ fie facilitat de

caracteristici, cum ar fi: tabla de materii, referintrele bibliografice qi indexul. Cu alte

cuvinte, este aranjarea (topic[, cronologici etc.) potrivitl cu domeniul qi este accesul

favorizat de trls[turile de reg[sire cele mai potrivite ?

5. FORMATUL PUBLICATIEI

Aceastd componentd d[ impresia generald f5cut[ de caracteristicile documentului din

categoriile precedente, dar este destul de important[ s[ gararfieze valoarea, in special

cAnd se au in vedere documentele non-carte.

Hirtia, print-urile qi legltura din c[su(a tipograficd trebuie evaluate; se presupune c[ o

lucrare trebuie s[ fie durabil5 din punct de vedere fizic, dar in acelaqi timp trebuie sl
fie prezentatl intr-o manier[ estetic[ acceptabild. Sunt ilustra[iile potrivite 5i prelucrate

la un inalt standard ? Sunt datele tiplrite pe copert[ clare qi potrivite cu textul ? In cazul

materialelor audio-vizuale au acestea sunetul qi imaginea vizualI clare 5i expresive ?

Toate aspectele legate de format pot afecta calitatea lucririi, dar aceste caracteristici nu

trebuie sd prevaleze in fa(a interesului primar fatd de confinutul intelectual al lucr[rii.

6. DOMENIUL
- domeniul major/minor al cunoa$terii qi cercetdrii major/minor pentru colecfiile

bibliotecii
- material auxiliar pentru programele de inv[tr5mAnt superior

- informatrii tangenfiale la programe

- topicl specializat[
- domenii de granitr[ ale cunoaqterii qi cercetlrii

7. CONTINUTUL INTELECTUAL

I. Prioritate

- lucrare cheie in domeniu
- autor cheie

- studiu critic major
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- contribu(ie noud ,substanfial[, in domeniul cunoaqterii

II. Prioritate

- eseu general
- lucrare axat[ pe o problem[ restrlnsd
- adresabilitate restrAns[
- tratare accesibil[

III. Prioritate

- material neprelucrat qi needitat
- lucrare de granil[ sau polemic[
- literatur[ banalI ( fir[ insemn[tate )
- lucrlri de propagandl

8. UTILITATE POTENTIALA

L Prioritate

- cercetare cunoscutl sau interesanti pentru programele de invl([mAnt
- cerinla utilizatorului bazatd, pe opfiune : pe o solicitare posibili sau pe

cunoa$terea
interesului intr-un domeniu

II. Prioritate

- interesul general
- titlu recomandat de utilizator, frrd o necesitate specificl
- necesitate imediatl

III. Prioritate

- accesibilitate
- solicitare sporadic[ a publicaliei

9. RELATIA CU COLECTIA

I. Prioritate

- central5 pentru colec[ia existentl
- oferl informalie specializatl despre un punct forte central al colectriei

II. Prioritate
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- dezvoltl punctele forte ale colectriei existente

- importantrS din punct de vedere istoric

III. Prioritate

- completeaz[ periodicele, seriile sau seturile definute

- documente foarte specializate

10. CONSIDERATII BIBLIOGRAFICE

- editor specializat de inalt[ calitate
- editor major in comerful cu cartea

- sponzorizare importantl
- raport de cercetare

- disertafii nepublicate/publicate
- lucrlri de cercetare
- pamflete

11. LIMBA

- limba nafionalI
- limbi de larg[ circulalie
- tratarea in limbi strline a topicii lucririlor care nu sunt bine acoperite in limba

maternl
- limbi strline de micd circulatrie pentm beneficiari
- tratarea documentului in limb[ strlin[, el fiind accesibil qi in limba matern[,

pen- tru o minoritate de utilizatori.

tn final, se pot evalua doul criterii foarte apropiate. Are lucrarea caracteristici speciale

care o fixeazi separat de toate lucrlrile similare ? Dac[ da, inseamn[ cI lucrarea ar

trebui selectat[ sau respins[ ?

Toate acestea pot fi introduse in analiza final[ folosind metoda comparafiei. Chiar qi

preful poate fi considerat factor comparativ.

Pentru cei mai mul(i bibliotecari specialiqti selec(ia va fi o sarcin[ necesar[ in raport

cu echilibrul fondurilor,cu punctele forte sau slabe ale colectriei, cu cerin(ele

utilizatorilor.

Sunt cel pu(in 6 motive pentru care este necesar[ formularea procedeelor de selectrie

formale, qi toate acestea duc la concluzia necesit5trii unei politici de dezvoltare a

colecfiilor bine definite:
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1. stabilirea standardelor pentru procedeele urmdrite

2. reducerea influen(ei subiectivitlEii
3. furnizarea continuit[trii, in pofida fluctualiei de personal

4. rolul de factor orientativ pentru personalul nou angajat

5. folosirea lor drept criterii in casarea documentelor

Operaliile de seleclie se desfEsoar[ astfel:

CARTE ROMANEASCA CURENTA : listele de prezentare, anchetele circul[ la
tofi cei implicali in activitatea de selecfie, care noteaz[ pe aceste materiale optriunile de

titlu gi cantitatea necesar[. Toate dezideratele se centrahzeazd. in Serviciul Dezvoltarea

colecliilor care corecteazd erorile ( cAnd este cazul ). Titlurile definitive qi cantitltrile se

scriu pe fiSele de repartitrie, care se introduc in baza de date locall a serviciului; se

alc[tuiesc cataloage de precomenzi.

CARTE SfnftXA : prospectele qi cataloagele strline sunt difuzate in refeaua de

biblioteci (filiale), ele constituind baza alcltuirii catalogului de deziderate. Exist[ o

colaborare intre bibliotecari, cadre didactice qi cercetltori. Se alcltuiesc pe fiqe

opgiunile, in ordine prioritard, formAnd catalogul de deziderate, de unde, la timpul

potrivit, se vor alege titlurile ce vor constitui comenzi ferme. O fiS[ de deziderat

trebuie si cuprind[ obligatoriu: autor, titlu, editurf,, an, numlr pagini, ISBN, pref, [ar[.

Procesul de selecfie trebuie s[ fie asistat de instrumente bibliografice.

Categoriile de surse de selec(ie:

BIBLIOGRAFII

Bibliografii de evaluare:
1. bibliografii pe domeniu

a. acoperire total[ a domeniului
b. acoperire selectiv[ a domeniului

2. liste standard

a. curente
b. retrospective
c. liste cu lucrdri ePuizate

3. ghiduri de literaturl
4. cataloage de biblioteci

Bibliografii de semnalare :

1. bibliografii natrionale

2. bibliografii pe domenii
a. USA s[ptlmAnale - lunare - anuale

Anglia rr r! rr

Australia . rr rr
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b. guvernul ca editor
c. ghiduri de periodice

REVISTE
Ghiduri:

1 . publicafii informative
2. indexuri

Reviste:
1. generale

2. reviste specializate pe domenii
3. reviste de biblioteconomie

a. oficiale
b. comerciale

4. reviste de selec[ie a clr[ilor specializate
5. ziare

RECLAME
- distribuirea reclamelor
- po$ta direct[
- notitrele promofionale

Orice instrument de selecfie ar trebui sd indeplineascl unul din aspectele men{ionate in
continuare: dac[ nu indeplineqte nici unul, poate fi considerat un instrument frrI
valoare, iar dacl le indeplineste pe amindou5 el devine un instrument deosebit de

folositor.

1. Primul se referd la identificarea lucrarii qi el furnizeazd, selectorului destuld info-
ma(ie pentru a-i permite sd decidl asupra utilititii lucrlrii, deci aclioneazd. ca tn
mijloc de semnalare.

2. Al doilea se refer[ la evaluarea lucrlrii, indicAnd selectorului dacl aceasta iqi
indeplinegte scopul, qi dac[ nu, in ce puncte a equat; deci el trebuie s[ actioneze ca un
mijloc de evaluare.

CONCLUZII:
Caracteristicile politicii de selecfie :

1. Obiectivele bibliotecii
2. Utrlizatorii qi identificarea cerinlelor lor
3. Scopul procesului de seleclie
4. Functriile bibliotecii
5. Contextul selecliei: cerin(e, calitate, fonduri, cooperare
6. Autoritatea pentru politica de selectrii

7. Responsabilitatea pentru implementare
8. Priorit[trile: tipuri de folosintr[ qi categorii de documente
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9. Problemele controversate
10. Cenzura
11. Categoriile de deseleclie
12. Stabilirea dreptului de acces la informalie
13. Criteriile de selecEie

14. Standardele colecfiei: cantitative
15. Obiectivele dezvoltlrii colecliilor
16. Metodele de selectrie: organizare
17. Categoriile de achizitrionare qi acoperirea domeniilor
18. Modalit[tile de comandl

ACIflIIZITIA PROPRIU - ZISA
Procurarea propriu-zis[ a publicagiilor se face prin:

- cumplrare
- schimb de publicatrii
- donatii
- transfer
- depozit legal
- cdi complementare ( imprumut, copiere, microfiqare )
- accesare debaze de date pe Internet

Cumpirarea este principala cale de completare a colecliilor. Pentru acest lucru este

necesar si cunoagtem bugetul alocat qi repartizarea lui pe categorii de documente gi pe

unitItri.

La distribuirea fondurilor blneqti se fine seama de structura gi profilul bibliotecii
raportat la instirutria de inv515mnnt, planul de inv[f[mAnt gi numdrul studen[ilor.

intocmirea comenzilor se face centralizat la Serviciul Dezvoltarea Colecfiilor pentru

toate filialele fie pe formulare tipizate, fie prin adrese de comand[.

Comenzile poart[ semnltura gefului de serviciu, a contabilului gef, a conducerii
bibliotecii, unde este cazrl, a decanului sau prodecanului qi qtampila institutriei.

Achizitria pl[titI sau cumpdrarea se poate efectua in func1ie de sursf,, pe doul c5i:

- direct de la producltorul de publicatrii;
- indirect , printr-un furnizor intermediar specializat.

Achizitrionarea prin cump[rare se face diferenliat pentru clrti Si periodice, pentru carte

strdin[ qi romAneasc[.

Pentru carte rom6neasci curentS:
- furnizori intermediari
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- edituri

Pentru cursurile universitare, comenzile se efectueazd.la centrele de multiplicare ale

institutriilor.

Pentru carte striin5:
Comenzile se fac centralizat la B.C.U.- Bucureqti in funcfie de bugetul valutar;

comenzile se efectueazd, prin intermediari specializa[i interni sau direct de la edituri

strdine prin furnizori externi
Catalogul dezideratelor sau catalogul de precomandd va fi organizat pe firi in ordine

alfabeticS, pebazapropunerilor primite de la cadrele didactice. Titlurile solicitate vor fi
atent verificate la catalogul alfabetic de serviciu gi in bazele de date proprii pentru a

elimina o eventuald dublare. Se va verifica , de asemenea, dac[ existl alte lucrlri ce

trateazd, acelagi subiect. in cazul in care acestea existl , bibliotecarul va trebui s[ dea

dovadi de discern[mint gi linAnd cont de bugetul alocat, de preful cdrtrii, de anul de

aparitrie al lucrlrii existente, de alte date importante, el va hotiri dac[ lucrarea solicitat[

va r1mAne pe lista de comand[ sau nu.

Se vor intocmi apoi fiqele de precomand[ ce trebuie s[ cuprind[ pentru fiecare titlu

suficiente date pentru efectuarea comenzilor'
Cumpdrarea cu plata in lei se efectueaz6 prin firme intermediare romineqti care, de

obicei, ofer[ qi un rabat intre 5-lO% (ex.: Books Unlimited, Fundatria Clrtrii, Amco

Press, S.C. Romdidac, etc.)

Aceastl modalitate de cump[rare are avantajele ei, dind posibilitatea achizigionlrii de

carte str[in[, in conditriile in care bibliotecilor le sunt alocate sume mici in valut[.

Achizilia de carte strlin[ se face pe bazd. de contract,

conditriile de efectuare a pl[gii, alegerea mijlocului de

returnarea exemplarelor cu defect etc.

Comanda va cuprinde titlurile lucr[rilor solicitate,

aparitriei, ISBN-ul gi pregul.

menlionindu-se rabatul acordat,

transport, plata taxelor bancare,

autorul, editura, data qi locul

Pe baza acestor comenzi furnizorul va intocmi o factur[ proforma in care va mentiona

la rAndul lui titlul publicafiei, autorul, ISBN-ul, pre(ul gi rabatul acordat. in cazul in

care o publica(ie solicitatl s-a epuizat, furnizorul va face aceast[ menfiune in dreptul

titlului.
La primirea facturii proforma, dup[ verificarea ei, bibliotecarul va anun{a Serviciul

financiar- contabil pentru efectuarea pl[gii. Plata promptl a facturii proforma poate

asigura retalii bune, bazate pe seriozitate intre bibliotecar 9i furnizor.

Pentru carte veche:
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Cumplrarea de publicafii vechi se efectueazd. prrr^ anticariate sau prin Comisia Intern[

de Evaluare (CIE). Toate publicatiile sosite se repartizeaz[ gi se trimit pe baz[ de

borderouri, dupl introducereainbaza de date.

Cumplrarea de documente electronice reprezinti pentru bibliotecile romAnegti cea

mai recentl qi rapid[ modalitate de furnizar. u irrfo.*a[iilor celor interesati. in ultimi

ani, majoritatea editorilor strlini de periodice dubleaz[ informatria pe suportul

traditrional cu variantele electronice : CD-uri sau accesarea prin Internet a unor baze de

date.

Modalititrile de abonare pentru achizitrionarea de reviste electronice sunt aceleagi ca

pentru periodicele strdine. Avantaje : eliminarea reclamafiilor, rapiditatea furnizlrii
informaliilor, posibilitatea ca aceeagi publicafie s[ fie consultatd de mai multe persoane

in acelagi timp.

ConstrAngeri in domeniul achizitriilor:
- financiare
- materiale ( capacitate de stoc, de conservare )

- conlinut
- limba

Procedee de achizigie:

- comanda
- borderou ( lista de comand[ )
- stabilirea unui fiqier dublu - precomenzi

- comenzi primite
- trimiterea comenzii

in condiliile actuale intocmirea comenzilor a devenit o opera(ie similar[ cu intocmirea

unui contract in care sunt solicitate facilit[1ile (rabat, transportul publicatriilor,

returnarea exemplarelor cu defecte) obtrinute in discutriile preliminare. Inainte de a

trimite comanda se va proceda la verificarea datelor de referin(i: titlul publicatriei,

autorul, editura, data apariliei.
Se va verifica inc[ o datl dacl titlurile cuprinse in lista de comandl nu exist[ deja in

bibliotecd.

Opera(ii la intrarea (recepfia) documentelor in unitate:

- verificarea borderourilor
- verificarea stdrii documentelor
- reclamafii ( dac[ e cazul )
- controlul facturii
- inregistrarea documentelor
- multrumiri pentru primirea comenzii
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Pebaza facturilor se vor intocmi formele de plat[, contravaloarea publicaliilor achi -
tAndu-se prin virament.

in cadrul titlurilor epuizate din stocurile editurilor sau ale furnizorilor intermediari,
achizitria se poate face direct din librlrii, plata efectuAndu-se pe loc.

Direct din librlrii, cu ocazia lanslrilor de carte se pot cumplra publicatrii a cdror
valoare va cregte odatl cu trecerea timpului, avAnd qi semnltura original[ a autorului pe

pagina de titlu.
Recep(ia publica(iilor se va face imediat la sosirea lor. in coletele ce confin publicatriile
se afl[ gi factura finald pebaza c[reia se va face verificarea titlurilor primite. tn situatria

in care unul dintre titluri lipsegte sau s-a epuizat ,dupd efectuarea pl[1ii, acesta va fi
reclamat, urmAnd a fi inlocuit cu o altl publicafie de interes pentru biblioteci , dar la
acelaqi pre(.
Pe baza facturii finale se vor calcula pre(urile in lei ale publicatriilor la cursul valutar
din data la care se face plata in bancl sau la data primirii .

Ansamblul de procedee de achtzifie poate fi simplificat prin informatizare. Pentru
viitorul apropiat, se va avea in vedere posibilitatea efectulrii complet[rii colecliilor prin
comenzi electronice.

Achizitria informatizatl permite comunicarea directl cu furnizorul :

- repartizarea achizitriilor pe fonduri
- repartifia achizitriilor pe furnizori

Un procedeu de cumplrare folosit in ([rile dezvoltate gi care in viitor va cAgtiga teren qi

la noi in lar[ este achizitia partajat[.

ln prezent, politica de dezvoltare a colectriilor reprezint[ o preocupare prioritard a

managerilor de biblioteci. De rigoarea qi coerenfa acestei politici depinde, in ultimi
instanfI, insdqi functrionalitatea bibliotecii, impactul ei comunitar.

Schimb intern Ei interna(ional

in acest cazilL este vorba despre achizigii gratuite. Termenul de "schimb" implicd o

contrapartid5. Schimbul este o tranzactte bilateral[ , care aduce beneficii morale qi

materiale fieclrei pe4i, situAndu-se conceptual undeva intre vAnzare gi donafie, avAnd

caracteristici ale ambelor forme de completare.

Schimbul interbibliotecar de publicatrii este o important[ cale de dezvoltare a

colectriilor; se realizeazd, prin trimiterea gi primirea unor publica(ii ale bibliotecilor qi

institutriilor de care apartine biblioteca, fie lucrdri ale membrilor acestora ( anale,

cursuri gi tratate universitare,etc) ori alte lucrlri achizilionate special pentru partenerii
de schimb, sau alte documente disponibile din colecfiile proprii.

22



Schimbul funclioneazd,pebaza unor legi nescrise, acceptate de toate lumea. in toate

intrelegerile de schimb, partenerii trebuie sd, precizeze dac[ este vorba de schimb cu

indicarea prefului sau schimb de exemplar contra exemplar.

Indiferent de tipul de schimb adoptat, trebuie finute evidenfe corecte, pentru a menfine

balanla intre trimiteri gi primiri.

Schimbul se poate face cu institugii din fard (schimb intern) gi cu institutrii din
str[inltate (schimb internatrional).

Pentru schimbul internalional este bine ca publicaliile s[ fie tiplrite in limbi strdine de

circulafie mondial[ sau s[ aibl cel pu[in rezumate in aceste limbi. Adesea publicaliile
care "circul[" prin intermediul schimbului de publicatrii nu sunt disponibile pentru
re(elele obiqnuite ale piefei.
a) schimbul intern este practicat mai ales de bibliotecile universitare care efectueazl

schimbul de :

- lucr[ri proprii ale instituliei (publicagii universitare );
- lucrlri didactice;
- cursuri universitare editate pe plan local (publicatrii din productria editoriall

intern[);

Schimbul intern se realizeazl in trei etape :

- selecfia pe listele de ofertd
- primirea coletelor de schimb
- expedierea materialelor de schimb.

b)schimbul interna(ional de publicafii este o forml special[ qi larg utilizat[ pentm
procurarea publicaliilor strline. Este un contract sau o infelegere prin care p5r[ile
implicate apartrinAnd diverselor natriuni iqi furnizeazd reciproc publicatrii tip[rite sau

reproduse intr-un fel sau altul. Acest contract se bazeazd, doar pe consim(ImAntul
reciproc al celor doul pdrfi stabilit printr-o scrisoare .

Dup[ cum rezultl din toate documentele interna(ionale gi din intreaga practic[ a
bibliotecilor lumii, schimbul nu are numai o semnificalie economic[ ci, in primul rAnd,

el este o expresie a unitStrii interna(ionale a gtiinlei, o form[ de manifestare a

principiilor de coexisten[I.

Din punctul de vedere al pdrtii care primeqte publicatriile prin schimb , se poate afirma
cI anumite categorii de cdr(i, pot fi obtrinute din comer(; in acelagi timp , existd alte

categorii de publica(ii, pe care achizifia de carte le poate obtrine cu dificultate. Existd
situalii cAnd cumpdrarea de c5rtri, cel pulin pentru o anumit[ perioad[ de timp , este

impracticabili :
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- o bibliotece poate s[ nu aibl fonduri, dar poate avea la dispozitrie un num[r de

publicalii proprii in mai multe exemplare ;

- o bibliotecl care deline valutl qi nu poate achizigiona cir(i strline , cel pu(in temporar

Schimbul este guvernat de urmdtoarele norme generale :

- este o forml a dialogului qtiinlific intre parteneri;

- se aleg partenerii de schimb corespunz[tori profilului;
- se realize azd. inprimul rAnd , in valori de contrinut, nu in valori financiare;

- fiecare partener de schimb este considerat un caz individual , acordAndu-i-se o atenfie

individual[.

Etapele prin care se realizeazl schimbul interna[ional sunt :

- constituirea fondului de schimb;

- corespondenga de schimb;

- transmiterea listelor de dublete;

- pregltirea coletelor pentru schimb;

- expedierea materialelor destinate schimbului;

- primirea documentelor de la partenerii de schimb.

Pentru o eviden(fi cAt mai clard, a publicaliilor primite prin schimb interna(ional

intocmegte o fiql de partener pentru [ar[ gi instirutria de unde aceste publicalii provin.

fiS[ se trec in dreptul fiecSrui partener titlurile qi valoarea publicafiilor primite

trimise in contrapartid[, realizAndu-se astfel o balan(6 intre cei doi parteneri.

Promptitudinea cu care se face un schimb depinde gi de buna cunoa$tere a

regulamentelor interna(ionale, tarifelor pogtale, vamale etc.

Schimbul internafional de publicafii este o activitate mereu nou[,interesant[ in care

elementul surpriz[ apare in orice moment, presupunAnd pasiune, iniliativl, spirit

deschis. El este determinat de situafia concret[ a achiziliilor la un moment dat, precum

qi de solicitlrile utilizatorilor.
Avantajele schimbului :

- cea mai economic[ dintre achizilii deoarece nu antreneaz[ suma valutar[, ci fonduri

de publicalii nalionale, procurate din productria editoriala intern[;

- se pot procura gi publicalii necomerciabzate;

- nuiste legat de relafii comerciale intre state , ele frcAndu-se numai pe cale gtiintrific[.

Dona{iile sunt o surs[ importanti de completare curent[ qi retrospectiv['

Donagiile:

SE
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pot fi f5cute de institutrii sau persoane particulare ;

diferl ca tip de document: cdrfi, periodice, albume, h[rti, manuscrise,

fotografii, etc. ;

ajung la bibliotecd fie frr[ a fi cerute, fie dup[ indelungi negocieri ; biblioteca

nu este obligati s[ inregistrezetot ce i se oferl ;

ocazional, cAnd o mare personalitate doneaz[ biblioteca personal[, ea poate fi
receplionat[ in totalitate ;

biblioteca trebuie s5-qi rezerve dreptul de a selecta din publicatiile donate pe

cele de care are nevoie gi sI le redistribuie pe celelalte, acolo unde crede

cI sunt necesare.

Obiectul donafiilor il pot constitui categorii diverse de documente in func1ie de

acestea, pot exista :

- donatrii de carte

- donalii de periodice
- donafii de coleclii speciale (manuscrise, hrisoave, h[4i, materiale audio-vizuale etc.)

in multe situatrii nu se poate face o distinc[ie clar[ intre aceste categorii de donafii, mai

ales atunci cAnd dona(ia o constituie intreaga bibliotec[ a unei personalitf,[i dispSrute

care, de o via([, a strins tot ceea ce era mai important in domeniul in care a activat.

Din punct de vedere al locului de provenien(5 a donatorului , dona(iile pot fi:
- interne (donatorul se afl5 pe teritoriul aceleaqi ([ri cu biblioteca primitoare);

- externe (donatorul provine din alt[ 1ar[).

O categorie important[ o constituie dona{iile testamentare, care se fac pe cale

juridicS, prin legate testamentare. Acestea sunt donafii post mortem Cei care las[

asemenea testamente sunt in general personalit[1i gtiintrifice, universitare, personalit[ti

locale, scriitori etc.

Donatiile testamentare pot fi uneori insolite de clauze restrictive, cum ar fi : menlinerea

colecfiilor in acelagi loc, conservarea in locuri speciale, anumite condilii de

comunicarea colecfiilor.De aceea, inaintea acceptlrii unei dona(ii testamentare, este

bine sd se verifice dacl publicafiile oferite sunt interesante qi se incadreazd in profilul
bibliotecii primitoare, dac[ posibilit[1ile de amenajare qi de conservare a colec(iilor
corespund clauzelor impuse de donator gi, nu in ultimul rAnd, sI se studieze problema

din punct de vedere juridic.

Donagiile testamentare frcute de personalit5tri remarcabile in cultura unei 1[ri trebuie

acceptate fdrl restriclii gi conservate cu aten[ie,deoarece ele sporesc valoarea gi

prestigiul colecliilor unei biblioteci.

in istoria bibliotecilor romAnegti exist[ exemple de mari colectrii sau chiar biblioteci
intregi donate.Printre genero$ii donatori ai Bibliotecii Academiei pot fi amintili : D.A.
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Sturdza, C. Erbiceanu, Vasile Mangra, bibliofilul G.Em. Philipescu, profesorul C.D.
Georgian, etc.
Au fost donate Bibliotecii Centrale Universitare din Bucureqti fonduri intregi de

documente aparfinAnd urmltoarelor personalit[1i ale culturii romAneqti : prof. Jean

Byck, prof. George Ivagcu, Ion qi Dinu Pillat , prof. Iorgu Iordan, prof. Alexandru
Rosetti , prof. Dinu Pillat, prof. Victor Slhleanu, prof. $tefan Niculescu.
Donatriile importante de carte au intrat in bibliotecile romineqti dup[ evenimentele din
1989. Ele s-au indreptat cu prioritate cltre Biblioteca Centrali Universitarl din
Bucuregti, ale clrei colecfii au fost grav afectate de un incendiu devastator.
SursI important[ de completare a colecfiilor unei biblioteci, dona(ia ridicd o serie de

Probleme a clror rezolvare depinde de discernlmAntul, tactul qi experienfa
bibliotecarului. Orice bibliotec[ este interesat[ s[-gi imbunlt[treasc[ fondurile prin
donafie, mai ales in conditriile in care fondurile alocate pentru cunplrare sunt limitate.
Dar, calitatea dona(iilor poate fi diferit[, ceea ce impune, ca qi in cazul cumplrlrii,
apelarea la criteriul de selectrie.

Elementul principal care decide acceptarea unei donafii il constituie valoarea acesteia.
Pe baza unei liste pe care o furnizeazf, donatorul, se poate aprecia importan(a titlurilor
pentru biblioteca primitoare in funcfie de profilul qi structura colectriilor, precum gi in
functrie de existent.
DacI in bibliotecl existd deja exemplare suficiente din titlurile oferite, acceptarea

donatriei ar insemna doar inc[rcarea inutil[ a spafiului. Starea donatriilor, condiliile
impuse uneori de donatori, actualitatea colecfiilor fa[[ de interesul clienfilor, qi nu in
ultimul rAnd, spafiul necesar pentru depozitare, sunt tot atdtea elemente care trebuie
avute in vedere.

tn multe situatrii o dona[ie poate fi acceptat[ parfial, fZcAndu-se trieri in funcfie de

criteriile men(ionate.Dar, dacd personalitatea donatorului reprezint[ o garan(ie
gtiintrificd de primi mlrime, institulia are interesul sI accepte intreaga donagie.

ln situalia respingerii unei donafii bibliotecarul trebuie sI aibi o atitudine politicoasl, sI
dea dovadi de mult tact qi profesionalism. Donatorul nu trebuie descurajat, ci apreciat
pentru generozitatea lui. in cazul in care oferta nu ii este acceptat[, din unul din
motivele amintite, ce trebuie pistrat discret sub tlcere, donatorul va fi indreptat spre o
alt[ bibliotec5, poten[ial interesat[.

Sunt situatrii in care o bibliotecl trebuie sI accepte dona(ii integrale, in forma in care au

fost flcute de donatori. Este cazul donatriilor care au sosit dupl 1989 de la diverse
biblioteci sau institu(ii din strlinltate. Ele pun probleme de spatiu, de selecfie

riguroasd, de risipl de efort uman. Publicatriile care nu sunt refinute de biblioteca
primitoare sunt oferite , pe baze de liste,altor biblioteci, in functrie de profilul lor.

O formd aparte de dona(ie, utilS pentru orice bibliotec[. o reprezint[ oferirea unei sume

de bani, cu destinagie dirijatl spre cumpdrarea de publicatrii propuse de biblioteca
respectivd. Asemenea donaEii sunt frcute de institutrii gi biblioteci din strdinltate,
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fundafii etc.

Indiferent de unititile biblioteconomice donate ( c6rtri sau reviste tipdrite, manuscrise,
broguri, hrisoave, h[(i, materiale audio-vizuale etc. ), acestea se integreazd, irr
fondurile diverselor departamente specializate, devenind bunuri in proprietatea statului.
O datl intrate in biblioteci, documentele respective fac obiectul unei proceduri de

inventariere, fiecare exemplar fiind inscriptrionat, cu ajutorul unei gtampile, cu
menfiunea " Donafie ( numele donatorului )" sau " Biblioteca ( numele donatorului )".
De regul[, donatorul trebuie s[ intocmeasc[ o scrisoare de donafie , la care anexeazd,

lista publica(iilor care fac obiectul donafiei. in cazul in care publicatriile intrate nu sunt
insotrite de un act de primire in care se specific[ provenien(a, donatorul, num[rul de

volume primite qi valoarea total6. Se intocme$te un act de primire de cltre bibliotecar.
Acest act este insolit de un borderou in care se consemneaz[: autorul publicatriei,
titlul, anul, locul de aparitrie, numlrul de exemplare gi preful. Actul va fi semnat de

bibliotecar qi, dacf, este posibil, qi de donator.

Dup[ inscrierea in evidenge ( registrul inventar gi registrul de migcarea fondurilor ) qi

intocmirea actelor contabile, publicafiile donate devin bunuri ale bibliotecii primitoare.

Un document donat este evaluat din mai multe puncte de vedere: importantr[, noutate,
unicitate, valoarea informaliei, calitatea deosebit[ a hArtiei, prestigiul editurii,
autografe. Toate aceste criterii contribuie la stabilirea prefului, finAnd cont qi de

urmltoarele:

tipul documentului ;

descrierea bibliograficl ( autor, prefa(ator, autografe, dedicafii, ilustrator,
ilustrafii, nr.pagini ) ;

valoare bibliofil[ ;

existentul in colectriile bibliotecii ;

interesul pentru domeniile acoperite;
datele editoriale ( editur[, an, tiraj, editii );
valoarea informatriei;
noutatea informatriei gi a tipului de suport material pe care sunt editate.

Nu se poate face abstractie de cre$terea pregurilor qi deci trebuie revizuite preEurile

date donatriilor. Datorit[ inflatriei , a schimbului valutar, a prefurilor impuse de edituri qi

furnizori, preful publicagiei se schimbl permanent. De aceea, se impune revizuirea qi

actualizarea baremurilor pentru principalele surse de documente.

Transferul de publica{ii se realizeazd. de regul5 intre dou[ unit[tri aparfinAnd aceluiagi
sistem, pe baza urmltoarelor documente:

- cerere de transfer semnat5 de conducltorul institutriei care solicitl transferul de
publicafii
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- borderoul documentelor ce vor fi transferate

- referatul bibliotecii de la care se efectueaz[ transferul, aprobat de Consiliul de

administrafie sau de rectorul instituliei de inv[tr[mint superior

- cerere de transfer trimisi la MEN pentru aprobare

Depozitul Legal

Depozitul legal este acel fond de publicatrii constituit datorit[ prevederilor

instirulionalizate in anumite biblioteci prin trimiterea gratuitl qi periodicl de la

tipografii qi alli agenfi producltori a unui num[r de exemplare de tipdrituri, materiale

grafice qi audio-vizuale in scopul conservlrii fondului nafional de tipirituri, intocmirii

bibliografiei nafionale gi statisticii producliei nagionale de tiplrituri.

in timp , depozitul legal reprezintS fondul intangibil oglindind patrimoniul cultural al

Frii.

In prezent, in lume, depozitul legal funcfioneazd. in peste 140 de 1[ri in care principalul

definltor al acestei funcgii este Biblioteca Na(ional[.
Printre f[rile cu cea mai veche tradilie in domeniul depozjtului legal sunt Fran(a (1537),

ElveEia (1559), Marea Britaniei (1610), Polonia (1645).In RomAnia , depozitul legal a

ap[rut in secolul al XVIII-1ea, in epoca brAncoveneasc[ (1708).

Prevederile se refereau la tipografiile care funcfionau pe lAng[ mAn[stiri, acolo unde au

luat fiin[d primele gcoli gi biblioteci. Tipografiile d[ruiau bibliotecilor cIr(ile necesare

pentru imbog[trirea fondului gi pentru uzul didactic. De-a lungul timpului, depozitul

legal a fost reglementat prin prevederi qi ordonante care s-au constituit apoi in legi ce

au cunoscut numeroase modificdri qi imbunltSliri rlspunzind necesit[1ilor perioadei

istorice.

Dup[ 1989, liberalizarea producfiei editoriale a dus la o veritabila explozie de carte,

favorizAnd nerespectarea de c[tre editori a reglementlrilor depozitului legal. A devenit

practic imposibild evidenfa completd a lucrf,rilor tiplrite. Se impune deci o nou[ lege a

depozitului legal, care s[ facl fa![ diversific[rii actuale extraordinare a categoriilor de

mijloace de informare pe suport grafic qi audio-vizttal, cdt qi rlsplndirii lor pe teritoriu.

Noua lege a depozitului legal a apf,rut in Monitorul Oficial nr. 280 /30.11.95.

Biblioteca Natrional[ prin personalul de specialitate exercit[ un control operativ al

modului de aplicare a prevederilor legii, nerespectarea obligatriilor legale de c[tre

producltorii de publicatii fiind considerat[ contraven(ie care se sanctioneazd ctt amendd.

Deselec[ia
Biblioteca este locul unde transformarile din societate se reflectd ca intr-o oglindl,

consecin(a lor fiind modificarea continutului de ansamblu al colec(iilor uzuale. Criteriile

de seleclie a publicatriilor se schimb[ periodic, in func(ie de conditiile socio-economice
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din societate, ca gi de transformSrile care au loc in instiruliile de invlg[mAnt superior. In

dezvoltarea colec[iilor, accentul se mutl de la folosirea ipoteticd la folosirea imediatl,

utilizatorii bibliotecii avAnd un rol proeminent in procesul de seleclie.

ConfruntAndu-se cu spalii de depozitare insuficiente, cu fonduri financiare

nesatisfrcltoare qi cu existen(a unui mare numlr de publicatii pu[in sau deloc solicitate

de cltre beneficiari, biblioteca trebuie s[-qi structureze periodic colecfiile.

Solulii imediate se pot glsi pentru publicatriile care nu sunt solicitate, ele urmAnd sI

fie identificate, selectate si eliminate din colectriile uzuale ale bibliotecii.

Aceste proceduri poarti denumirea de deselecfie'

Cu pufine excep(ii, fiecare publicatie achizilionat[ intr-o bibliotec[ are o utilitate

limitat[, dupa care devine nefolositoare, moment in care trebuie scoas[ din colectriile

bibliotecii pentru a fi conservat5 sau aruncat[. Eliminarea unor categorii de publicalii

este un proces normal, firesc in activitatea bibliotecii, dar gi extrem de dificil.

Criteriile deselecgiei ar fi urm[toarele:
- uzura fizicd, determinat[ de o circulatrie intens[ sau neglijentl in minuire sau

- depozitare;
- perimarea moral-intelectuald a continutului;
- gradul de circula(ie al publicatiei ;

Curriculum-ul influenEeazd asupra excluderii de documente:

- schimbdri in domeniul studiat;
- schimblri in domeniul facultltrilor;
- limba :

- formatul :

- lipsit de valoare in literatura de specialitate ;

- existenfa in bibliotec[ a unor lucr[ri superioare in aceleaqi domeniu ;

- utilizarea materialelor in trecut ;

- durata perioadei intre un imprumut Si altul ;

- frecven(a citdrii in index-uri;
- frecvenfa cererilor de imprumut interbibliotecar ;

- nu mai corespund programelor de inv[[[mAnt.

Decizia final[ va [ine seama de:

- prestigiul profesional al autorului ;

- valoarea culturald recunoscut[ in timp ;

- actualitatea subiectului ;

- anul editirii :

- gradul de interes in actualitate qi cel previzionat I

- confinutul lucr[rii gi relevanfa pentru institutrie.
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Procesuldedeselec(ieqieliminaremaiestenumitqicasare'cur6fire'decongesttonare'
epurare, "plivire", revizuire, scoatere din uz' triere' etc'

Conform legisla(iei actuale, mecanismul eliminSrii cuprinde:

- selecfia Publicatriilor
- inaintarea propunerilor de scoatere din inventar, pe borderouri'la conducerea

institugiei
- in.,rqir.u qi verificarea propunerilor de c[tre o altl comisie

- consefilnarea constat[rilor intr-un proces verbal tip

- oblinerea aprob[rilor de scoatere (emiterea unei decizii)

-scoatereadupdcaz:schimb,transfer'redistribuiri'vAnzlri'casare
- consemnarea scoaterilor qi miqclrilor de fonduri din evidenlele contabile in RI si

RMF, in catalogul alfabetic de serviciu qi topografic'

Restructurarea fondului de documente prin eliminare' activitate complementar[ qi

opus[ achiziliei curente, se cele perceput[ ca un proces firesc in activitatea bibliotecii'

Eficienla unor fonduri uzuale este datl nu de mlrime' ci de varietatea informatiilor utile

con(inute qi de gradul de solicitare a lor'

Caracteristicile deselectriei:

- men(ine fondul de carte ProasP[t,

- rezolvd par(ial problema spa(iilor

- modernizeazl cataloagele

- repune in circula[ie titluri valoroase "uitate"

- valorificl ecologic maculatura

- ugureazd acfiunile de verificare periodicl'

acelagi

4. necesitltrile
5. obiectivele

schimbe
6. pltrunderea documentelor nedorite care pot

7. costurile dePozitlrii

Operatriile de deselecfie :

1. "remitere" - in care un document

chiar in alt local

Pentru transpunerea in practic[ a politicii de "plivire" este

centrale abilitate s[ emitl legislalia corespunzltoare'

Motivele de deseleclie :

1. documentul qi informatia pot fi dep[gite

2. documentul este distrus din punct de vedere fizic

3. editii mai bune dintr-un anumit titlu pot fi disponibile deri con(inutul poate

beneficiarilor s-au schimbat

instiutieisepotschimba,deciqiobiectivelebiblioteciitrebuies[

intinerit $i activ

de genera(iile actuale de cititori

necesar ca autoritatrile

crea "efectul de stAnjenire"

este mutat de la raftul liber in depozite sau
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2."inl[turare" - in care referinfele despre document sunt indeplrtate din
inregistriri qi documentul insuqi este distrus

3. transferul unui document in alt[ bibliotecd , inseamni transferarea propriet[1ii.

Criteriile de deselectrie :

1. materiale tehnice Si Stiintifice deplqite
2. cdryi foarte specializate, al clror confinut este acoperit de alte lucrlri
3. biografii ale unor persoane neimportante

4. cdrli care nu au mai fost imprumutate de 3 ani . Aici este folosit in literatura de

specialitate strlin[ termenul de "shelf-time period" - timpul clt st[ cartea la raft

fdrd, a fi solicitat[ .

COMPLETAREA CURENTA SI RETROSPECTIVA
Completarea curenti implici achizitria continu[, permanentS, cu documente,

monografii, periodice - pe suport de hArtie, microformate, CD-ROM - selectate din

noile aparilii, in funcfie de tipul, profilul, menirea bibliotecii, in scopul crelrii 5i

menfinerii fondului documentar, astfel incAt s[ r[spund[ cerin(elor de informare ale

beneficiarilor sli.

Bibliotecile universitare includ titluri pentru toate cerinfele de instruire qi cercetare ale

studengilor, cadrelor didactice, cercetltorilor, precum qi pentru cultura general[.

Selectarea publicatriilor se face prin asociatriile profesionale, grupurile de specialiqti,

autori, orice organism activ intr-un fel sau altul din domeniul unit[1ii de informare.

Comandarea publicaliilor curente Se poate realiza in mai multe moduri:

comandarea inainte de publicarea titlurilor pentru care existl certitudinea achizigiei,

selectate din cataloagele de precomand[, anchete, pliante;

- comandarea in urma examinlrii exemplarului trimis, de furnizor ,in acest scop.

Aceast[ modalitate implic[ grija bibliotecarului de la completare pentru plstrarea in

conditii bune a publica(iei, pAnI cAnd ea va fi achizilionat[ sau returnat[;

- comandarea prin intermediul unui furnizor local, care concentreazd' publicatriile de la

mai multe edituri, in scopul consultlrii lor, in vederea comandlrii lor de bibliotecile

interesate;

- comandarea publicafiilor trimise de editori in vederea

utilizatorii bibliotecii. in functrie de conventria cu furnizorul
menfinute temporar sau definitiv in bibliotec6;

recenzlrii lor de cltre
aceste exemplare pot fi
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- comandarea intregii produc[ii editoriale prin contract anticipat. Aceast[ modalitate

poate fi folositl de bibliotecile enciclopedice mari cu edituri de prestigiu, asigurAndu-qi

astfel primirea rapidd gi complet[ a publicatriilor;

- comandarea publicatriilor expuse in cadrul expozitriilor, tArgurilor de carte

organizate de edituri;

Pentru bibliotecile cu filiale, selectarea titlurilor in vederea comandlrii pentru filiale se

poate face prin mijloacele de mai sus sau parcurgAnd listele de ofertd sau achizitriile

bibliotecii principale.

Completarea retrospectivi implicd achizitrra - prin toate clile utilizate de bibliotecl
publicagiilor monoglafice gi periodice, pe suport de hArtie, microformate,

CD-ROM , aplrute intr-o perioadl anterioard , care nu au fost achizi{ionate

momentul aparitriei 1or, sau lucrlri pentru profiluri sau discipline nou ap[rute

structura instituliei pentru care nu exist[ documentatrie.

Sursele de informare pentru completarea retrospectiv[:
- bibliografii nagionale de c[r(i qi periodice
- bibliografii specializate de c[r[i qi periodice
- repertorii de publicafii oficiale
- repertorii specializate - teze de doctorat, rapoarte de cercetare etc.

- cataloage de lucrlri de stoc

- anticariate
- cataloage gi fiqiere ale altor autoriteti

in completarea retrospectiv[ un rol deosebit in regisirea publica(iilor revin dona(iilor,

schimbului de publicatrii, precum gi autorilor lucr[rilor.

la
in

Prin completarea retrospectivl se pot

igi au locul cu deosebire in bibliotecile
unor lucriri de restaurare.

depista lucrdri cu valoare de patrimoniu, care

de interes nafional; ca urmare vor fi supuse

Publicatriile care sunt mai frecvent omise la achizilie sunt: teze de doctorat, rapoarte

de cercetare, note de conferinfe, lucrlri ale organismelor nafioanale qi internafionale

care
qi produc documente necomercializabile, cum ar fi UNESCO, FAO, OCDE, etc. Mare

parte din aceste lucrlri se reglsesc sub termenul generic "literatura gri" sau "literatura

subteran[".

Literatura gri
I. Literatura gri este literatura care nu se poate obgine prin furnizorii obiqnuiti de

achizilie: edituri, redactrii, agenfii de carte etc., fiind deci dificil de identificat.

Se mai nume$te qi literaturl nepublicat[, neconventional[, "fugar[".
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Poate fi intAlnitl sub forml de:

- rapoarte de cercetare
- publicafii oficiale
- studii tehnice
- lucrlri de conferinle, simpozioane
- teze, dizertalii, lucrdri de diploml
- publicafii suplimentare
- traduceri

Importan(i:
- unicitatea sursei qi a informatriei
- noutatea informatriei
- sunt publicalii preliminare ( ex.:rezumate de teze de doctorat )

- sunt publicafii semnal sau test elaborat pentru a verifica reac(ia publicului intr-un

anumit domeniu
- sunt publicafii cu scopuri clare gi foarte bine definite
- o mare parte din aceste publicatrii nu ajung in curentul de literaturl publicat[.

1. Rapoartele reprezint[ cea mai mare categorie a literaturii gri; sunt documente ce

contin rezumatele unui proces de cercetare, identificate de obicei de coduri

alfanumerice.

Baze de date:

SIGLE : System for Grey Literature in Europe - format[ prin contribufia ([rilor
europene. Confine peste 250.000 de inregistr[ri din domeniile: tehnic[, chimie,

biologie, frzicd, medicin[, qtiinfe sociale.

NTIS : National Technical Information Service - SUA - cel mai bun serviciu de

acoperire a rapoartelor gtiinfifice.

2. Teze. Dizerta(ii. Publicalii universitare

De regul[, sunt controlate la nivel natrional.

ex: - Repertoriul tezelor de doctorat
- Dissertations Abstracts International
- Dissertations Abstracts U.S.A.

3. Lucrdri de conferinle, congrese, simpozioane
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- sunt supuse in majoritate canalelor obiqnuite, fiind publicate in mod

conven(ional qi comerciahzate fie ca monografii, periodice sau suplimente la

periodice
- o parte din ele sunt supuse diseminlrii int6mpl[toare

Index to Conference Proceedings

4. Traducerile

Barierele de limb[ inc[ mai impiedicl libera comunicare intre oamenii de qtiin{d.

Specialiqtii din 1[rile europene traduc in limbile de circulafie - englezd, ftancezd,

german[, documente publicate in toate limbile globului.

ex.: World Translations Index
European Translations Index (1979-...1

5. Publicatriile supliment

Editorii de publicafii preferl sI nu publice texte lungi ( date experimentale, formule qi

tabele matematice, chimice etc.). Atunci cAnd sunt publicate pe cli neconvenfionale,

astfel de publicatrii initrial "albe" devin "gri".

Dar tocmai pentru cI rimAne in umbrf,, aceast[ literatur[ atrage curiozitatea qi

stimuleaz[ interesul, prin contrast cu c[r1ile "albe" care se impun opiniei publice-

In realitate, documentele "gri" nu au acelagi nivel de interes ori nu intereseaz[ in

acelaqi grad toate categoriile de utilizatori; dar, informatriile pe care le conlin sunt in

general originale. Tocmai aceaste raritate le confer[ pre(ul. Cind informafia devine

public[, intr-un articol de exemplu, este deja prea tArziu pentru exploatarea ei

performantf,.

FLRNIZORII DE PLtsLICATII
Definitrii :

A furniza : a pune la dispozitrie mlrfuri sau servicii , contra plat[, in baza unei

in(elegeri prealabile ; a livra; a da, aoferi o informalie.

Furnizor : persoanl frzicd. sau juridicl ce furnizeazd ceva.

Editor : persoan[ fizicd, sau juridicl ce se ocup[ de editarea c[r(ilor , a revistelor 5i a

altor publica(ii pe alte suporturi decAt hArtia.

Politica de dezvoltare a colecfiilor reprezint[ o preocupare prioritar[ a managerilor de

biblioteci . De rigoarea qi coerenta acestei politici depinde, in ultiml instanf[ , insdqi

functrionalitatea bibliotecii, impactul ei comunitar'

O politic[ de achizilie are in vedere :
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Sursele de informare asupra productriei editoriale sunt relativ incomplete. Aceast[ opinie

este majoritar[ gi yrzeazd. lipsa de coordonare pe plan nalional ca 9i lacunele

instrumentelor de informare. Cu pufine excepfii, instituliile editoare nu qtiu s6-5i

promoveze produsele qi nu stlpAnesc strategiile de marketing.

Principalele surse de informare :

- saloanele qi tArgurile de carte; diverse reuniuni culturale

- cataloagele qi planurile editoriale
- semnal[rile din presa scrisl
- vitrinele librlriilor
- colaborarea directl cu autorii
- emisiunile culturale radio-TV
- alte surse: furnizori pariculari, cititori, bibliofili, anticari.

Influentrele lacunelor sistemului informatrional asupra produc(iei editoriale curente se

reglsesc Ai la nivelul fondului de publica[ii din biblioteci.
in condiliile unui buget imprevizibil gi nesatisfrcitor fondul de carte se completeaz[:

- direct de la editori
- de la autorii de clrli (afectali de colaborarea stresant[ cu editorii)
- din librlrii
- din anticariate
- de la firme particulare de difuzare a c[rlii
- de la institulii de inv51[mAnt superior.

tn ace.t context bibliotecile prefer[ editurile:
- care public[ lucrlri de referintr[

- editurile cu statut consolidat, cele care i5i promoveaz[ produsele qi

imaginea in mod profesionist
- editurile de marc[, avAnd un prestigiu bine cunoscut publicului cititor,

cele care qi-au cucerit un loc incontestabil in istoria cultural[ a ultimelor

decenii
- editurile care practic[ rabat comercial.

Bibliotecarii, editorii qi furnizorii au motivalii total diferite. Bibliotecarii trebuie s[ tin[
seama de realitatea pielii, de editurile gtiin(ifice qi neap[rat de anumite restric(ii fa[[ de

furnizorii specializali.

in mod tradilional, rolul bibliotecilor este abordat din punct de vedere cultural sau

educafional. Ca orice intreprindere ins[, bibliotecile intretrin relafii cu diverse sectoare

ale societitii, relatii care trebuie studiate sub aspect economic, deoarece presupun

leglturi directe gi influenfe reciproce.

Analiza activit[1ii bibliotecilor aratd c[ ele intervin in mod activ la diverse nivele,

influentAnd piafa de achizilie, de desfacere, de for[[ de munc[ qi financiarl.
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Bibliotecile sunt , in mod firesc, cliengii editorilor, librarilor, vAnzltorilor de discuri, de

CD-ROM-uri etc.

inci nu este evaluat corect rolul jucat de cltre biblioteci in domeniul productriei

editoriale.

VAnzltorii de carte (termen folosit generic qi pentru furnizori) qi agenfiile de

abonamente pentru publicaliile periodice ofer[ servicii diferite bibliotecilor, degi
funcfia lor este similar[ ambele categorii sunt de intermediari intre editori qi biblioteci
gi sunt implicate in achizigia de carte gi periodice pentru biblioteci.

Calea de mijloc in distribuirea informa(iei primare continuf, si fie (s[ penduleze) intre
clrfi qi periodice, cu o singurd excepfie: acceptarea CD-ROM-urilor ca o sursl
secundar[ de informalie datorit[ impactului major pe care acestea le-au avut asupra

utilizatorilor din bibliotecile academice.

Serviciile pe care bibliotecile se agteaptl s[ le primeascl de la vAnzltorii de carte
includ:

- comenzi ferme trimise prompt editorilor
- control bibliografic
- regdsire automat[ a informagiei qi rlspuns urgent la reclama(ii
- livrare rapid[ (preferabil gratis)
- rabat/titlu
- informalii inainte de furnizare (pre-supply)
- informagii despre taxe incluse in comandl
- informafii despre anuldri, intArzieri in publicare

Rapiditatea , eficienla qi calitatea sunt principalele elemente pe care le agteapt[
bibliotecile de la serviciile furnizorilor Exist[ totuqi neconcordantre qi intdrzieri in
livrare, deoarece:

- apar erori in facturare
- apar schimblri (cregteri) ale prefurilor
- furnizorul trimite din gregeal[ duplicate sau titluri necomandate.

Serviciile online ofer[ informalii mult mai rapide utilizatorilor. Cea mai bunl
combinafie : servicii foarte bune - beneficii financiare.

Singura alternativl de a eluda vendorii de carte qi agenfiile de abonamente este aceea de

a face direct comanda la editor.

Bibliotecarii sunt beneficiarii (clientii) qi ei trebuie sI negocieze pentru a obline cea mai
bun[ afacere pentru bibliotec[, cea mai bun[ calitate a serviciilor , cel mai sclzut pre(.
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Ei pot schimba furnizorii in momentul in care nu sunt mulgumitri de serviciile acestora.

Furnizorii pentru bibliotecile informatizate

ln era automatizf,rii, relafiile dintre bibliotecar gi furnizor au fost schimbate brusc.
Produsele gi serviciile sunt dictate acum atAt de nevoile dezvoltlrii colectriilor, cAt gi de

noile servicii de bibliotec[. Acum, atAt furnizorii c6.t gi realizatorii de programe gi

materiale hardware sunt parteneri obiqnuitri ai bibliotecilor.

R6spunzind nevoilor bibliotecii, furnizorii trebuie s[ aibl programe de dezvoltare a

colecliilor - planuri adaptate in functrie de specificul fieclrei biblioteci. Precomenzile,
comenzile in continuare, anunfarea noilor titluri , sunt cAteva exemple din acest tip de

program.

Mulli furnizori produc periodic cataloage pentru informarea regulat[ (continu[) a

utilizatorilor cu noi titluri, pentru a putea selecta qi comanda imediat ceea ce este

convenabil.
Cataloagele sunt pe subiecte qi acoper[ ariile de interes ale bibliotecii. Uneori ,

furnizorii pot prezenta gi selecta titluri pentru o bibliotecd frri a incilca judecata

profesionald a bibliotecarilor. Alteori , furnizorir angajeazd, bibliotecari, pentru care
munca qi nevoile bibliotecii sunt extrem de familiare, pentru diverse servicii. Muncind
impreun[, ei se perfeclioneazl reciproc.

Bibliotecile informatizate au creat schimblri qi noi oportunit[1i pentru furnizori.

Informatizarea funcliilor achizitriilor gi sistemul automatizat al furnizorilor qi serviciile
oferite de acegtia au schimbat natura relaliilor dintre bibliotec[ gi vendor. Serviciile
informagionale i-au adus pe vendori in prim plan pe piala competitivS, dar poate fi in
acelagi timp costisitoare. Bibliotecile s-ar putea s[ se bucure de comoditatea qi eficienla
pe care le oferd suportul informaEional oferit de vendor, dar trebuie s[ iqi reaminteascl
faptul ci produsul vendorului (c5rtri/materiale de inv5tr[mAnt) qi serviciile, care sunt de

prim[ importan([, cost[.
Sistemele sus(inute prin informatizare au accentuat interdependefa dintre biblioteci qi

vendori. Bibliotecile trebuie sI evalueze periodic produsul , service-ul automatizat
oferit de vendor in rela(ie cu strategia lor proprie pentru viitor. Vendorii vor continua
s[ creascl varietatea serviciilor , din ce in ce mai sofisticate, pe care le ofer5.
Bibliotecile trebuie sI se asigure c[ iqi vor p[stra libertatea de alegere intre vendori.

Informatizarea variatelor funcfii ale achizitriilor au adus multe avantaje bibliotecilor gi

vendorilor.Au fost folosite procedee mecanice zeci de ani de cltre biblioteci qi vendori
pentru o mai mare eficienfI in activit[trile de procurare gi distribuire. Totuqi , numai in
ultimii 8-10 ani , nivelul sofisticat al sistemelor informatrzate ale bibliotecilor au

determinat o cerere mai mare de interacfiune automat[ cu vendorii qi cu serviciile
oferite de ei.
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Dezvoltarea funcliilor achizitriilor informatizate este ca un uragan - atit de multe s-au

intAmplat, atAt de rapid la nivel nagional gi internafional .

in esengl , vendorii au informatizat diferite funcfii interne pentru aceleaqi motive pe

care le-au sus(inut gi bibliotecile. Multri vendori au dezvoltat sistemele de plat[/facturl
gi comandd pentru a administra efectiv operaliile lor interne, qi astfel, s[ furnizeze
servicii mai bune beneficiarilor lor. Unii vendori au dezvoltat sisteme informatizate in
special pentru pia[a specific[ bibliotecilor. Necesitl1ile interne qi competilia externd au

fost principalele fortre care au dus la informatizarea activit[1ilor vendorilor.

Multele progrese din tehnologie au schimbat permanent operatiile din achizigii ,

frcAndu-le mai fluente qi mai eficiente. Bibliotecile gi vendorii ar trebui s[ fie foarte

mAndri de progresul fdcut prin informatizarea acestor func1ii complexe qi exhaustive.
Una din schimblrile radicale este relafia bibliotecl/vendor.

Schimbiri produse la nivel de biblioteci
Ce doresc bibliotecarii de la furnizor?

- "Documentul cerut : acum!" prin servicii prompte :

- transmiterea gi facturarea electronici a comenzii
- accesul direct inbaza de date a furnizorului
- impachetare ) rapidl
- livrare )

Ce doresc furnizorii de la bibliotecari?
- un num[r regulat de comenzi ferme
- precizia comenzii (aranjarea pe titluri/edituri)
- s[ nu se schimbe comanda dup[ trimiterea la editor

ExistI pentru bibliotecari dou[ intreblri sinonime:

1. "Ce pofi sd faci pentru mine?"
2. "Cit m5 cost[?"
Exist[ cAteva sfaturi utile pentru bibliotecar in momentul in care iqi alege partenerul de

afaceri:

* Nu te a$tepta ca furnizorul s[-ti ghiceasc[ gAndurile !

* intreb5-l orice nu-[i este clar!

* Caut[ furnizori sau produsele cel mai bune in concordan(d cu nevoile tale!

x Agteapt[ rezultate sigure, dar nu agteapta miracole!

x Dac[ vrei un program de succes, trebuie si-l lagi pe furnizor s[ fac[ ce qtie el

cel mai binel
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* Lasd-l pe el s[ cumpere titlurile noi gi clare gi incredinfeazd dez-'roltarea

colecliilor bibliotecii !

* in cazul unui buget "de austeritate" incearc[ s[ aplici "Farmington Plan " (1)

lucrAnd in parteneriat cu biblioteci din specificul tlu gi g[sind furnizori in
funcfie de profilul bibliotecii.

DEZVOLTAREA COLECTIILOR iN E,NA INFORMATIONALA

Este rezultatul a 4 revolutii distincte care au loc toate i., u..tuqi timp qi toate intr-un ritm
foarte rapid :

'globahzarea pielei

'rdsp6ndirea tehnologiei qi a relelelor informalionale

'demontarea ierarhiei

'o nouf, economie a erei informationale
(Stewart)

Dezvoltarea Colecliilor - temd de vArf in bibliologie Si Stiinlele informdrii
Au fost identificate patru mari curente:
!Creqterea accesului utilizatorilor la resursele informalionale electronice;

'Folosirea refelelor de internet qi a telecomunicaliilor;
rDepedela de sursele de informare pe CD
rPunerea accentului pe manegementul colecliilor

Managementul colecliei - preocupare fundamentald
rprincipiile de dezvoltare a colecliilor,
r acliunile decizionale ca gi

rcriteriile de seleclie specifice pentru publicaliile printate trebuie obligatoriu sd fie
adaptate pentru a integra noile formate
r
Dezvoltarea Colecliilor - cele mai afectate etape
r Sunt seleclia, achiziyia propriu-zisf, qi cooperarea interinstitulionalS.
.Doud mutari majore in filosofla "bibliotecii" :

1- din proprietar al resurselor stocate local devine furnizor de acces la resursele stocate
electronic
2 - regAndirea politicii de dezvoltare a colecfiilor pentru a susline noul statut al bibliotecii
qi pentru a coordona mai bine integrarea noilor tipuri de documente.

Politica de dezvoltare r colecliilor - schimbare radicall
rEra print: se cumpird cAt se poate de mult pentru a rdspunde cerinfelor prezente qi

potenlial celor viitoare ;
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rEra electronici: se achizilioneazd.numai documentele cele mai cerute; singurul criteriu
ar trebui s[ fie satisfacerea cerinlelor utilizatorului. avdnd ca scop livrarea sau accesul
rapid.

Progrese in achizilii
rintegrarea componentei achiziliilor cu alte sisteme interne ale bibliotecii ;

rinterfelele intre sistemele de achizilii de bibliotecd gi sistemele de furnizori de carli qi

periodice.

DEZVOLTAREA COLECTIILOR DIGITALE

2 direclii speciJice care servesc drept bazd pentru dezvoltarea colecliilor:

. tehnologia, vehicul cu ajutorul cdruia colecliile devin "virtuale";

.dezvoltarea colecliilor care formeazd,,incadreazd.. qi imbog[leqte colec{ia virtuald.

ACHIZITIA INFORMATIZATA
rUtilizare Internet;
aUtrhzarea logarii la distanfd;
rUtilizarea Ftp;
rPoqta electronicd;
r Imp 1 em entare a pro gram e I o r automatizate p entru bibliote ci.

rUtilizare Internet:
- activitalile se pot combina gi procesa intr-un

mod rapid;
- cei implicali in procesare nu mai sunt stresa(i

de spaliu qi timp;
- accesul utilizatorului la un mai mare numdr

de documente gi servicii.

rUtilizarea loglrii la distanfl:
- pentru comandarea documentelor online la

vendor;
- este un instrument primar de oblinere a documentelor comandate;
- accesul labazele de date - procesele de seleclie

gi comandd se fac prin aceastd operafie;
- livrarea cataloagelor pe suport electronic.

rUtilizarea FTP (file transfer protocol):
- reglsirea fiqierelor qi documentelor

pentru sistemele la distanfd;
- circa 200 de inregistrdri sunt transferate in 3
minute incluzAnd qi toate operaliile necesare in achrzil\ chiar gi facturarea;
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- comanda documentelor la furnizor prin ftp.

Sisteme integrate de biblioteci
rdatele de achizigii sunt disponibile online;
rbibliotecarii pot avea acces instantaneu la datele de cont acltahzate ( in loc sd aqtepte

rapoartele pe hArtie ale balanlei fondului);
rpuncte de acces multiple pentru a catta ce detine biblioteca gi inregistrarile din achizilii
in acelaqi timp;

Sisteme integrate de biblioteci
verificarea bibliograficd gi verificarea dubletelor pot fi facute in acelaqi timp;
raccesul mai rapid qi mai uqor la datele de achizilii, intr-un mediu integrat. a avut ca

r ezultat cre qterea responsabilitSlii personalului din achizilii ;

rinregistrdrile de tip achizilii sunt transformate in inregistrari bibliografltce;

Accesul vis-a-vis de achizilii
rresursele electronice sunt parte integrantd din colecliile bibliotecii;
rinformalia accesibild electronic se dovedeqte a fi cea mai puternica surs[ de dezvoltare a

colec!iilor;
ro bibliotecd micd poate avea aceleaqi resurse informalionale care se gasesc qi intr-o
bibliotecd

mare;

Se poate realiza lindnd seama de :

rechipament gi software
r competenla personalului
r instruirea utilizatorului
rarhivare, conservare qi restaurare

Resursele electronice
r seleclia resurselor electronice :

-nu existd o legislalie clarf, pentru aceste produse;

-managementul informaliei electronice nu este la fel de bine pus la punct ca pentm
materialele printate;

-uneori singura cale de a obline informalia - conferinld sau dischetd demo.

rnecesitd investilii inigiale in hardware, software, mobilier adecvat, Iinii de comunicalii;
rcosturi perrnanente pentru service gi cursuri de instruire;
linvestilii in echipamente - se perimeazd in scurt timp - putind fi inlocuite de unele mai
bune.

Trebuie luat in considerare:

4t



rde ce abilitafl au nevoie utilizatorii, cine ii instruieqte, cum vor fi instruiti;
rcolaborarea dintre selector gi bibliotecarul de la referinle.

Trebuie sd se ia in considerare in seleclie :

-folosirea cu uqurinfd;

-accesul pe parol5 sau IP;

-cursurile de instruire;

-gnja de a respecta copyright-ul;

-restricfii de multiplicare ;

-resursele electronice necesitd consultarea unui jurist;

Tehnologi a info rmalio nald qi biblioteca
ra lucra impreund pentru indeplinirea scopurilor comune;
run proces de folosire in comun a creafiei;
ro colaborare necesard gi valoroasd;

Necesitatea colabordrii reiese din convergenla misiunii lor :

rcerinlele utilizatorului pentru servicii coordonate, competilia pentru resurse qi progrese
in stocarea electronicd, regdsirea gi folosirea partajatd, a informaliilor;

cooperare lpartajare
rDezvoltarea colecliilor in cooperare (DCC) este cea mai bund gi eficientd cale de

dezvoltare a colecliilor.
rDCC - impact asupra :

- dezv oltdrii colecliilor,
- folosirii partajate a resurselor gi

serviciilor cdtre utilizatori,
- obiectivului de acces universal la publica(ii.

Solulii electronice online pentru dezvoltarea colecliilor in biblioteci
Dis e minar ea info rmaliei Stiinlifice

.Un studiu simplu asupra numarului de publicatii stiintifice la nivel mondial
demonstreaza ca aproximativ 7)Yo drntre acestea (reviste, carti, lucrari de referent, serii
de carti, rezwate ale conferintelor stiintifice) sunt publicate de numai 10 edituri mari.

.Fiecare dintre aceste edituri si-a grupat revistele si cartile publicate si in format
electronic pe platforme proprii de cercetare-documentare, avand ca si scop principal atat
cresterea vizibilitatii cercetarilor stiintifice si a autorilor la nivel mondial, cat si cresterea
gradului de documentare stiintifica, "informatia" fiind disponibila unui numar mult mai
mare de utilizatori
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Cota de pia1d a publicaliilor Stiin{iJice la nivel mondial

Caracteristici generale ale platformelor de cercetare-documentare electronice

.Prin baza de date, utilizatorilor le sunt oferite qi alte mijloace multimedia, fiqiere
audio sau video privind anumite articole, mijloace care nu pot fi disponibile qi in
versiunea print;
.Pe aceea$i platformi sunt oferite atit reviste cit qi cir{i in format online;
.Oferl acces nelimitat, tuturor utilizatorilor in laboratoare., slli de curs, biblioteci,
cabinete individuale;
.Ciutiri avansate intre mai multe reviste si cir{i concomitentl
. Reprezinti o evolufie in domeniul publica{iilor academice;
. Modalitifi avansate de analizd, qi gestiune a colectiilor;
. Ofera o satisfac{ie superioarl utilizatorilor;
. Economisesc resurse (bani, spafiu personal, timp de ciutare);
. Accesul se va face pe bazil d,e autentificare a IP-urilor institufiei dvs.
Caracteristici generale ale platformelor de cercetare-documentare electronice 2

rMajoritatea permit atit achizi{ionarea revistelor Ei car{ilor ca qi o colec{ie dintr-un
anumit domeniu academic, cfft qi achizi{ia titlu cu titlu pentru a satisface cerin{ele
qi necesiti{ile specifice de informa{ie ale utilizatorilor.

Interesul crescut pentru cdrlile electronice:
r 8- 10 ant - 69Yo au declarat cd preferd lectura documentului in formd electronicd;
rstudenlii au declarat cd folosesc sau ar folosi e-book-uri, materiale de referinge pe suport
electronic

CE ESTE O CARTE ELECTRONICA ?

r"O lucrare sub forma digitalA conlinAnd una sau mai multe elemente de identificare,
metadate qi un confinut monografic, care va fi publicatd qi accesati electronic"
(Asocialia Editorilor Americani)

."O carte tiparita al carei conlinut/text este disponibil in variantd electronicd" (Parent qi

Dowdy)

."O combinalie hardware/software pentru a citi electronic informaliile pe un dispozitiv
portabil"

(Morgan)
Calitd{ile obligatorii ale unei
cir{i electronice
rPortabilitate
rSimplicitate
rStandardizare
.Durabilitate
rLongevitate
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rDisponibilitate
rSiguranld
rPersonalizare

rFormatul paginii
rNivelul de control qi restricfionare
rCirculalia
r Controlul bibliografi c
rProbleme administrative

Tipuri de cIr{i electronice
.1. Web books - pot fi consultate via www.

( Proiectul Gutenberg, de ex. este o biblioteca
electronicd bine definitd de carli electronice)

.2. Palm books - dispozitiv de citit in format PDF
(sunt portabile gi nu necesitf, legdturd inter:net)

.3. Cerneala electronicd - pentru a afiqa conlinutul pe foi flexibile, ultra subliri cu o
inaltd rezolufie.

(cdrlile care folosesc aceastd tehnologie urmeazd. sd aibd sute

de pagini albe, legate intr-o copertd convenlionalf, qi care vor
avea capacitatea sd fie incdrcate cu multe volume din titlurile
selectate. Vor avea o memorie instantanee sd selecteze ceea

ce doreqte utilizatorul, putAnd fi citite la fel de u$or ca qi c[rlile
tradilionale).

Avantaje:
.Abilitatea de a stoca date
.Portabilitatea cititoarelor de e-book-uri
.Enciclopedismul gi creqterea capacitaliilor lor (conlinutul poate fi extins. vAndut,
updatat, pot fi trecute note tot electronic, au qi varianta audio pentfll cei cu deficienle
vizuale)
.Pentru cei care citesc intr-o alta limba sunt dotate cu diclionare interactive, liste de

glosare qi vocabulare.
.Posibilitatea de a face cercetdri, cdutdri in text dupd cuvinte cheie, un anumit cuvdnt sau

frazd..
.Permit hyperlink-uri - salturi de la o idee la alta, de la o lucrare la altal, vor deveni
interactive.
.Oferd acces instantaneu la documente din orice locafie.
.Avantajele economice sunt deja vizibile - distribuire online ( costurile de producJie.

transport qi depozitare sunt reduse sau eliminate, intermediarii pot fi eliminali, biblioteca
va necesita un spaliu mai redus)
.Po1i sd o printezi in intregime sau numai foile care te intereseazd
tSunt disponibile de indatd ce le-ai cumpdrat
rsunt foarte recente, mai ugor de produs faga de cele tipdrite pentru care editarea poate

dura luni de zile.
Dezavantaje:
.Afectarea vederii prin citirea electronicd:
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- rezolutia afig[rii pe ecranele computerelor qi a dispozitivelor
electronice este mai scdzutd decit calitatea tipdriri pe

hArtie in tipografie.
.Se foloseqte varianta online pentru a rdsfoi, scana articole sau sd gdseasc[ ce ii
intereseazd pentru a le printa sau pentru a cumpdra varianta pe hArtie.
,Confortul, familiaritatea de a citi o carte tradilionald (nu poli citi in baie un e-book)
.Folosirea qi cererea pentru e-book-uri nu a ajuns incd la nivelul celor tradilionale.
rE-book-urile nu pot duplica unicitatea anumitor tipuri de cdrli tipdrite
rSunt inutile frrd un hardware
rDurata de viald incertd - metodele de conservare a documentelor electronice trebuie
dezvoltate - hArtia are o durabilitate mai mare decit cele mai multe formate digitale de

stocare
rCititoarele de e-book-uri - cumpdrarea lor este prohibitd pentru mulli potenfiali
utilizatori din cauzaprelurilor foarte ridicate - sunt cel pulin la fel de scumpe ca qi

varianta pe hArtie
.Probleme legate de publicarea qi difuzarea lor :

- dreptul de autor - se a$teapt[ o formd de securizare care sd protejeze drepturile de

autor qi de editare;
- cumpf,rdtorul de e-book-uri este proprietarul

e-book-ului ? Are dreptul s5-l imprumute. sd-l
copieze?

.Nu existd un set standard pentru cititoarele de e-book-uri
- nu toate cititoarele de e-book-uri sunt compatibile
- necesitd anumite platforme neputAnd fi descdrcate pe altele

.Dezavantaje in procesul de invdldmdnt
- studentul nu mai cerceteazd in profunzime
- nu mai gAndesc logic secvenlial care este o urrnare a cititului
- ugurinla cu care se copiazd,/transferd informafia face ca plagiatul sI devind un lucru

comun
- cartile care ajutd in formarea educalional[ prin lecturd, cercetare. analtzd. text, vor fi

neglijate din cauza avantajelor internetului

Dezvoltarea colectiilor de e-book-uri
.Linii directoare in modul de tratare a e-book-uri qi obiectivele pe termen lung de

dezvoltare a acestor coleclii
.Consultarea ofertei de tipuri gi game de produse gi echipamente pentm e-book-uri
.Formarea unei viziuni globale asupra serviciilor de consultare a acestor coleclii
3. Recomandari qi ghid[ri in achizilia, managementul qi dezvoltarea colecliilor qi a

serviciilor de c[r!i electronice

Formate e-book-uri
rDWB (Digital Web Book) - se produce
folosind software-ul Digital Page Author;

- este cel mai nou format ( paginile se intorc ca pentru o carte tradilionala);
- se rdsfoiegte print-un click al mouse-ului;

- e-book-ul este un fiqier "exe", nu necesiti un software adilional pentru citire;
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- poli printa cAteva pagini sau intreaga carte1,

- DWB necesitS: Windows 95, 98, NT4, 2000, Me or XP (nu este disponibil inca pentru

Mac )
'HTML - este limba folositd pentru producerea

conlinutului unei pagini web;
- orice document creat in HTML poate fi vdzut in orice aplicalie (browser) pe internet

cum ar fi Netscape Navigator sau Internet Explorer;
- cerinle pentru HTML e-book: Windows 95, 98. NT4, 2000, Me sau XP qi incepdnd de

la Internet Explorer 4.0; nu este necesar un software suplimentar. Fiind foarte ugor de

folosit cele mai multe e-book-uri sunt in acest format.
!PDF - Adobe's PDF este formatul cel mai popular qi cel mai cunoscut pentru citirea
documentelor pe ecran;

- este uqor de citit qi de printat - este formatul ideal
pentru documentele web;

- software pentru citirea fiqierelor PDF este Adobe Acrobat Reader , disponibil gratuit
pentm Windows, Mac qi TINIX;

- cel mai mare neajuns al PDF este imposibilitatea de adaptare a textului la diferite
dispozitive.
rMicrosoft Reader - este formatul cel
mai schimbdtor care poate fi citit fie in forma standard (Windows), PC, pe laptop qi pe

dispozitive pocketPC. Cititoarele folosesc tehnologie ClearType pentru cregterea clarit[1ii
pe ecranele color.
- MS Reader e-books sunt mai bine vdzute pe laptop-uri.

Cum pot e-book-urile sd tmbundtdleascd serviciile de bibliotecl (1)
rAdecvarea colecliilor la:

- cerinlele utilizatorilor
- schimbirile in cerinlele academice
- studiul colecliilor
- reflectarea bibliografiilor qi programelor de studiu
- imboga(irea fondurilor colecliei prin consorlii qi alte tipuri de colaborare

!Adecvarea bugetelor
- suficiente surse bugetare pentru a susline

activitAlile curente qi dezvoltarea viitoare;
- sd fie alocate fonduri bugetare pentru accesul la

dit-erite publicalii electronice etc. ;
- fonduri pentru echipamentele IT necesare,
- implementarea unor noi programe;
- suplimentarea cu fonduri extrabugetare.

r Adecvarea resurselor umane
- num[rul de angajali trebuie corelat cu

serviciile oferite;
- stabilirea unui program de dezvoltare

profesionald ;

- programe de instruire atAt pentru personal cdt
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gi pentru utilizatori.

Revolulia digitala schimbd modul de acces la informalie fEcdndu-l performant qi cu

nebdnuite posibilitali in viitor.
Portalul de documentare
rResurse electronice online cu acces in Biblioteca Centrala Universitara "Carol I"
Bucuresti
rPlatforme cu carti electronice
BAZE DE DATE ONLINE - Clasificare
.Dupa continut:
,baze de date de reviste (continut periodic)
.btze de date de carti si rapoarte (continut non-periodic)
.Dupa suport
.baze de date pe suport tiparit
,baze de date pe suport electronic de stocare locala (CD-uri, DVD-uri, etc)
.baze de date pe suport online
.Dupa producator
.baze de date produse de catre editurile care produc resursele
(ex.: Elsevier ScienceDirect, Springerlink, Blackwell Synergy, Oxford, etc)
.baze de date produse de agregatori care combina resursele mai multor edituri
(ex.: ProQuest, Ovid, Gale Virtual Library,Inspec, Compendex, etc)
.Dupa acces (tehnic):
.pebaza de autentificare a retelei de calculatoare a institutiei (pe baza de IP)
.pebaza de parola individuala

BAZE DE DATE, ONLINE - Clasificare
.Dupa acces (utilizatori)
.baze de date cu utilizatori multiplii, concomitenti
.baze de date cu numar limitat de utilizatori
'])gll@
.baze de date cu acces numai la numerele curente
.baze de date cu acces atat la numerele curente dar si la mai multi ani in urma
.Dupa modalitatea de achizitie
.baze de date achizitionate prin abonament anual
.baze de date achizitionate cu proprietate definitiva
a

.baze de date bibliografice (de abstracte); Ex: Scopus, Engineering Village, Medline,
Embase etc;
.baze de date cu Full Text; Ex: ScienceDirect, Springerlink, Knovel, Academic
OneFile, Oxford Online Journals etc.

Caracteristici generale ale platformelor de cercetare-documentare electronice
.Majoritatea articolelor curente sunt disponibile imediat dupa ce le-a fost facuta recenzia
si inainte sa fie lansata versiunea lor print;
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.In plus, prinbaza de date, utilizatorilor le sunt oferite si alte mijloace multimedia, fisiere

audio sau video privind anumite articole, mijloace care nu pot fi disponibile si in
versiunea print;
.Pe aceeasi platforma sunt oferite atat reviste cat si carti in format online;
.Ofera acces nelimitat, tuturor utilizatorilor in laboratoare, sali de curs, biblioteci,
cabinete individuale;
.Cautari avansate intre mai multe reviste si carti concomitent: mecanisme bibliografile si

de stocare a articolelor;
. Aveti aceleasi drepturi de posesie asupra revistelor ca si in cazul versiunii print;
. Reprezinta o evolutie in domeniul publicatiilor academice;
. Modalitati avansate de analiza si gestiune a colectiilor;
. Ofera o satisfactie superioara utilizatorilor;
. Economisesc resurse (bani, spatiu personal, timp de cautare);
, Accesul se va face pe baza de autentificare a IP-urilor institutiei dvs.

Biblioteca Centrala Universitara "Carol 1" Bucuresti beneficiaza de acces pe

parcursul anului 2009 carti si enciclopedii stiintifice cu text integral (ScienceDirect,
Springerlink, Cambridge Online, Oxford English Dictionary, Sage E-Reference,
Taylor & Francis)
Platforme electronice in BCUB
rPrezentare generala asupra continutului grupat pe platformele electronice noi cu acces in
Biblioteca Centrala Universitara "Carol 1" (ScienceDirect, Springerlink, Cambridge

Companions Online, Oxford English Dictionary, Taylor & Francis);

t Scurta prezentare on-line a facilitatilor principale de utilizare ale platformelor
electronice de documentare;
r Prezentarea continutului tuturor colectiilor de carti grupate pe platforme de

documentare cu acces

on-line in Biblioteca Centrala Universitara "Carol 1" Bucuresti;

Cele mai importante platforme de carti in format electronic:

. ELSEVIER/ScienceDirect a LANSAT INCEPAND CU ANUL 2007 O NOUA
BAZADE DATE CONTINAND PESTE 6000 DE, CARTI IN FORMAT ELE,CTRONIC

DIN TOATE DOMENIILE ACADEMICE. Aceasta baza de date este dezvoltata pe

platforma ScienceDirect si poate fi accesata impreuna cu revistele prezente pe aceiasi

platforma, de I a adresa www. scienc edirect. com

.Peste 50 de titluri noi vor fi adaugate lunar la aceasta

. baza de date astfel incat colectia va fi imbogatita cu aproximativ 500-700 carti noi
publicate anual.
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.Aceasta notabaza de date de carti in format electronic acopera toate domeniile
academice.

.Accesul la aceste carti se va face pebaza de IP de la toate calculatoarele institutiei
dumneavoastra.

.Aceasta baza de date permite si achizitia titlu cu titlu (minim 1000 euro/comanda) sau

achizitie pe colectiile predefinite mai sus.

.Odata achizitionate, cartile rarnan in proprietatea cumparatorului, acestea putand fi
accesate oricand, fara limitari de copiere, salvare sau printare.

. ELSEVIER - SCIENCE DIRECT e-books

.Domenii achizitionate in cadrul Bibliotecii Centrale Universitara "Carol I" Bucuresti:

. Science Direct Psychology Ebooks 1995-2009

. Science Direct Mathematics Ebooks 2007-2009

. Science Direct Physic and Astronomy Ebooks2007-2009

SPRINGER - Springerlink e-books
.Domenii achizitionate in cadrul Bibliotecii Centrale Universitara "Carol I" Bucuresti:

'springerlink Humanities, Social Science & Law
2006-2009

' S pringerlink Mathematics and Stati stic s 200 6 -2009

. Springerlink Earth and Environment 2006-2009

TAYLOR & FRANCIS eBOOKS

rEditura Taylor & Francis detine momentan una dintre cele mai mari colectii de carti si

reviste in lormat electronic.

.Bazalor de date este actualizataanual cu peste 1000 de reviste stiintihce si in jur de

1800 de carti. in acest moment avand o lista de peste 20,000 de titluri.

Cele mai importante platforme de carti in format electronic
CAMBRIDGE COMPANIONS ONLINE
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.Traditia si prestigiul incontestabil au facut ca publicatiile editurii Cambridge University
Press sa nu lipseasca din bibliografiile literaturii de specialitate.

. Seria Cambridge Companion este disponibila acum si online he in intregime fie
prin cele doua subcolectii tematice: Cambridge Companions to Literature and Classics

(183 titluri) si Cambridge Companions to Philosophy, Religion and Culture (116 titluri).

. Separat, poate fi achizitionata si colectia perelor lui Sheakespeare, continand 61

volume.

. Toate titlurile sunt disponibile in format PDF.

. Pe aceeasi platforma sunt incluse si peste 220 de studii critice utile documentarii.

Cele mai importante platforme de carti in format electronic

OXFORD ENGLISH DICTIONARY ONLINE
.Oxford English Dictionary cel mai mare dictionar explicativ al limbii engleze, editia
tiparita continand 20 de volume.

.Este o autoritate de necontestat in domeniu, structura intrarilor fiind foarte diferita de cea

a unui dictionar al limbii engleze contemporane.
.Grupurile variate de sensuri sunt analizate in ordine cronologica nu doar in sensurile din
engleza contemporana, acoperind toate domeniile in care este folosita limba engleza, de

la literatura clasica si reviste de specialitate, pana la scenarii de film si carti de bucate.
.Ofera cea mai completa anahza etimologica, fiind explicate cuvinte din toate zonele
vorbitoare de limba engleza, de la America de Nord pana in Africa de Sud, de la
Australia, Noua Zeelandapana in Caraibe.
.Actualizare trimestriala, cu aproximativ 1000-2000 de noi indexari

SAGE eREFERENCE ONLINE

.Titluri achizitionate in cadrul Bibliotecii Centrale Universitara "Carol I" Bucuresti:

.21st Century Sociology

.Encyclopedia of Behavior Modification and Cognitive Behavior Therapy

.Encyclopedia of Distributed Learning

.Encyclopedia of Health and Behavior

.Encyclopedia of Human Development

.Encyclopedia of Human Geography

.Encyclopedia of Leadership

.Encyclopedia of New Media

.Encyclopedia of Public Relations

.Encyclopedia of School Psychology

.Encyclopedia of Terrorism

.21 st Century Management
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.Encyclopedia of Law and Society

.Encyclopedia of Psychology and Law

.21st Century Education

.Encyclopedia of Education Law

.Encyclopedia of the Social and Cultural Foundations of Education

.Encyclopedia of Communication Theory

.Encyclopedia of Journalism

.Encyclopedia of Law and Higher Education

.The SAGE Glossary of the Social and Behavioral Sciences

VUBIS - program integrat de biblioteci.

Este un sistem integrat in care sunt cuprinse toate activitdlile specifice unei biblioteci
gi care asigurd un flux al publicaliei mult mai rapid , eficient gi fumizeazf, utilizatorului
mult mai multe informalii.
Sistemul integrat VUBIS a inceput s5 funclionezein BCU la 1 iunie 1994.

Proceduri de lucru pentru prelucrorea informatizatd a documentelor in
sistemul integrat VubisSmart - Modulul de Achizitii

P r e I u c r ar e a p u b I ic alii ac h izilio n at e p r in c ump dr at e :
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a

a

a

a

inregistrarea furnizoril or inbaza de date din modulul de achizitii Vubis Smart(
adresa, persoana de contact, adresa de web. e-mail qi numdrul de tel/fax;
introducerea titlurilor comandate inbaza de date Vubis : descrierea bibliograficl
sumarl a fieclrui titlu ( titlu, autor, date editoriale, ISBN) qi datele specifice
de achizi{ie in zona Orders (gestiunea achiziliilor) - furnizor, facturi, pret,
buget, repartifie(in zona PK, nr. de exemplare);
686 a sigla personala
686 a sigla ptr. documente
consemnarea prelului, al numdrului BD pe fiecare publicafie;
selec{ia, editarea qi printarea borderourilor, calculul valoric al borderourilor,
editarea qi calculul valoric al centralizatoarelor pentru fiecare t-acturi, repartizarea
titlurilor pe biblioteci, inregistrarea borderourilor in caietul de expedifie;

titlurile comandate pentru unitatea centrald gi cele comune cu filialele sunt trimise
cu borderou la Serv. Evidenld pebazaunui caiet de predare- primire gi apoi intrd
in fluxul normal ( catalogare - indexare, scanare la informatizerea, depozit);

titlurile comandate numai de filiale sunt inregistrate intr-un caiet intern gi se cer

cA4ile pentru a fi catalogate, indexate, scanate la Serv. Informatizare, apoi se

reintorc la Serv. Dezvoltarea Colecliilor de unde sunt expediate spre bibliotecile
filiale insolite de borderouri in 2 exemplare prin Punctul de Primire/Expedifie.

P r e I u c r a r e a p ubli c aliil o r a c h izilio n ate p r in do nalii :

VUBIS SMART - campuri de completat pentru cartile care intra in flux prin donatie :

. Se alege - monografie

. 001(2)286925
o 010 973-712-032-9
o BD - tip, ISBN, autor, titlu, date de publicare, donator, siglele serviciului

si personale
PK - repartilie (pe filiale si ca numdr de volume)
o 345 $a Donatie: Popescu, Ion (ex.)
o 686 Sa sigla personala
o 686 $a sigla ptr. documente
. Orders - cod supplier, cod donator. cod de selecfie, numdr de exemplare,

pre!.
o selectarea listei de titluri qi editarea borderourilor de predare c[tre Unitatea

Centrald (1 exemplar) qi cdtre filiale (2 exemplare);
o efectuarea calculului valoric gi cantitativ;

Generarea borderourilor pentru publica{ii donate
Donatorul: institulii romAneqti, institulii strdine, persoane particulare,
ambasade. cadre didactice.

o Elemente obligatorii semnalate in borderou:
- donatorul
- bibl.ioteca filiala
- nr. RMF
- nr. Inventar

BD
ISBN
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- semndtura qi gtampila qefului (gestionarului)
- efectuarea calculului valoric qi cantitativ;
- separarea pe tipuri de documente;
- separarea pe tipuri de institulii romdnegti/ strdine;
- semndtura gi qtampila qefului (gestionarului).

Prelucrarea cdrlilor intrate prin schimb pentru unitatea centrald Sifiliate

- primirea partidelor de schimb pentru unitatea centrald gi filiale ;

- verificarea publicaliilor in baza de date Vubis dupd titlu, autor, ISBN ;

- introducerea in modulul de achizilii ( in cdmpurile BD ( descrierea bibliografica) :

pentru filiale - tip, limbd, autor, titlu, date editoriale, colafiune, ISBN, note, legdturi
ierarhice - pentru unitatea centralS. se introduce numai descrierea bibliograficd sumard ;
in Orders ( gestiunea achiziliilor) - tipul documentului, donatorul, repartilia, nr. de
exemplare, pre!/exemplar, furnizorul, nr. partener extern, numele intreg al partenerului
de schimb; in PK( repartilia) - se introduce repartilia cu sigla bibliotecii unde va intra
documentul;

- printarea borderourilor - in 3 exemplare pentru filiale gi in 2 exemplare pentru Unitatea
Centrald;

- calculul valoric qi cantitativ al borderourilor,
- trecerea partidelor in caietul de expedilie qi predarea lor la Punctul de

Primire/Expedilie;

- partidele pentru Unitatea Centrald se trec in Caietul de Evident[ qi se trimit la Serviciul
Evident6.
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